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QUYET PINH

] Ban hanh Quy ché 1am viée ciia
Uy ban nbén dén tinb Thanh Héa nbkiém ky 2016 — 2021

UY BAN NHAN DAN TiNH THANH HOA

Can cit Ludt T6 chire Chinh quyén dia phuwong ngay 19/6/2015;

Cérn cir Ludt ban hanh véan ban quy pham phap ludt ngay 22/6/2015;

Can cir Quyét dinh 56 53/2006/0P-TTg ngay 08/3/2006 cia Thit tubng
Chinh phil ban hdnh Quy ché lam viéc méu cia UBND tinh, thanh phé truc
thuge Trung wong;

Céin cir Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ciia Chinh phit quy
dinh chi tiét mot s6 didu va bién phdp thi hanh Ludt ban hanh véin ban quy pham
phdp ludt;

Can cir Nghi dinh s6 24/2014/NB-CP ngay 04/4/2014 cua Chinh phu quy
dinh 16 chite cde co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhin dan tinh, thanh phé
truc thuge Trung wong;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong Uy ban nhan dén tinh.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc ctia Uy ban
nhén dén tinh Thanh Héa, nhiém ky 2016 - 2021.

Piéu 2. Quy ché nay cé hidu Iyc thi hanh ké tir ngdy 10/10/2016 va thay
thé Quy ché lam viéc cia Uy ban nhan dén tinh Thanh Hoéa ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 2292/2011/QP-UBND ngay 15/7/2011 ctia Uy ban nhan dén tinh.

Céc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén tinh, Uy ban nhan dan céc
huyén, thi x4, thanh phé ban hanh Quy ché 1am vidc phi hop véi Quy ché nay.



Pidu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh chiu trich nhiém dén
dbc, kiém tra viée thue hién Quy ché lam viée ctiia Uy ban nhén dan tinh Thanh
Héa, nhiém k¥ 2016 — 2021 ban hénh kém theo Quyét dinh ndy; tdng hop nhiing
vén dé cin sira dbi, bd sung trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh.

Céc Thanh vién Uy ban nhan dan tinh, Thi trudng cdc co quan chuyén
mén thude Uy ban nhan dan tinh, Chi tich H8i dong nhan dan, Cha tich Uy ban
nhén dan cdc huyén, thi x3, thinh phé va Thu trudng cdc co quan, don vi, ¢4
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ./.

Noi nhin;

- Nhu Pidu 3 QB

- Vin phong Chinh phi (b/c);

- Cuc kiém tra vin ban B4 Tur phép;

- TTr. Tinh iy, HDND; DDBQH tinh;

- MTTQ, cac doin thé cip tinh;

- Toa 4n nhén dén, Vién KSND tinh;

- Céc ban cia Tinh ay;

- Pang ty khdi co quan dén chinh Dang;
- Vin phong Tinh ily;

- V&n phong HPND tinh, PDBQH tinh;
- Chéanh, Pho CVP UBND tinh;

- Cac phong, don vi thuge VP UBND tinh;
- Cbng TTPT tinh, Céng béo tinh;

- Lwu: VT, THKH.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THANH HOA Péc lap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE LAM VIEC
CUA UY BAN NHAN DAN TINH THANH HOA, NHIEM KY 2016 - 2021
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.3155/2016/0P-UBND
ngay 38 thang 9 nim 2016 cia Uy ban nhdn déan tinh tinh Thanh Héa)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, dbi ttm'ng diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh ve nguyen tic, ché d6 trdch nhiém, 1& 16i lam
vige, cach thirc, trinh trr giai quyét cong viéc va quan hé cong tic clia Uy ban
nhén dan tinh Thanh Ho4 (sau déy viét tit 12 UBND tinh).

2. Cac thanh vién UBND tinh, Tht trrong cdc co quan chuyén mén thudce
UBND tinh (sau déy goi chung [4 Giam dbc sd), Chi tich UBND céc huyén, thi
xd, thanh pho (sau déy goi chung la Chd tich UBND cap huyén) va céc té chirc,
¢4 nhén ¢ quan hé lam viéc véi UBND tinh chiu sy diéu chinh ctia Quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic lam viée ciia UBND tinh

1. UBND tinh lam viéc theo nguyén tic tap trung dén chu, vira bdo dam
phét huy vai trd lanh dao cla tip thé UBND tinh, vira @& cao trach nhidm ca
nhén cia Chiitich UBND tinh va cdc Thanh vién UBND tinh.

2. Giai quyét céng vise theo quy dinh cta phép ludt, su chi dao, didu
hanh ctia Chinh pht, Thi tuéng Chinh phit; bao dam sy 1&nh dao cta Tinh uy,
sw gidm st ciia HDND tinh trong viéc thuc hién chifc ning, nhiém vu, quyén
han duge giao.

3. Trong phdn cdng giai quyét cong viée, mdi viée chi giao cho mét co
quan, mdt ngudi phu trach va chiu trach nhiém chinh. Tha truéng co quan, ca
nhén duge giao ¢dng viée phai chiu trach nhiém v& tién d6, chét lwong va két
qua gii quyét cong viée dugc phan cdng.

4, Trong giai quyét cong viée phdi bdo dam tuén thl trinh tu, tha tuc va
thoi han theo dang quy dinh ctia phép Iuat, chuong trinh, k& hoach céng tac va
Quy ché lam viée ctia UBND tinh.

5. Bao dam phat huy néng lye, tinh sang tao cla can bd, cong chirc; dé
cao su ph01 hop cbng tac, trao dbi théng tin trong giai quet cdng viéc va trong
moi hoat dng theo chitc ndng, nhiém vy, quyén han duge phép luat quy dinh.

6. Bao dam dén chd, 18 rang, minh bach va hiéu qua trong moi hoat dong.



Chuwong I1
PHAM VI, TRACH NHIEM, CACH THUC GIAI QUYET
CONG VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Pidu 3. Trach nhiém va cach thire gidi quyét cong viée ciia UBND tinh
1. UBND tinh giai quyét cdng viée theo chirc nang, nhiém vu quy dinh tai

Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong. UBND tinh thao luén va quyét dinh tap
thé céc vén d& sau:

a) Chuong trinh cOng téc ciia UBND, Chi tich UBND tinh hing nim.

b) Tinh hinh kinh té - x& hoi, quéc phong an ninh hing thang, quy, 6
thang, 9 thang, ca ndm va nhiing nhiém vy, gial phap chi dao, diéu hanh thuc
hién K& hoach phat trién kinh té - x4 héi, quéc phong — an ninh.

¢) Céc van ban quy pham phdp lut thuéc thdm quyén ban hinh cia
UBND tinh.

d) Céc co ché, chinh sich thudc tit ca cac Iinh virc kinh té - x& héi, quc
phong - an ninh, trinh HDND tinh.

d) Quy hoach phét trién kinh té - x& hoi cta tinh; quy hoach phét trién
nganh (ndng nghiép, cdng nghiép, dich vu); cac quy hoach chung xay dung:
thanh phé Thanh Héa, thi x& Bim Son, thi x& Sdm Son, d6 thi Lam Son - Sao
Vang va Khu kinh t& Nghi Son; quy hoach xéy dung ving tinh, quy hoach xay
dung ving lién huyén; quy hoach, ké hoach st dung dt cap tinh.

e) Dy toan thu ngén sach nha nudc, chi ngén séch dia phuong va phuong
4n phén bd ngén sich tinh; phan cép ngubn thu, nhiém vu chi va phén chia cdc
khoan thu ctia ngén sdch céc cap; phi, 18 phi, gid dich vu cdng, gid dit; cdc khoan
déng gbp cia Nhan dan.

g) K& hoach ddu tr ¢6ng hang nam, trung han.

h) Céac vin @& Vé td chirc bd may, bién ché va can bb, cdng chirc, vién
chire thude thdm quyén ciia UBND tinh theo Quy dinh phan céng, phén cip
quéan 1y t& chitc bd may va can bd, cbng chirc cita UBND tinh.

i} Céc vAn dé vé thanh 1ap, giai thé, nhap, chia, didu chinh dia gi6i don vi
hanh chinh.

k) Kiém diém cbng téc chi dao, diéu hanh cia UBND, Cht: tich UBND va
thue hién Quy ché 1am viéc cia UBND tinh.

1) Nhitng giai phap co tinh dot Pha trén céc linh vuc; céc béo céo, dé an
hodic van dé ddt xudt, quan trong, cin thiét khéc theo d& nghi cta Cha tich
UBND tinh.

2. Céch thirc giai quyét cng viée ctia tip thé UBND tinh:

a) Théo luain va quyét dinh tai phién hop UBND tinh thudng ky hosic bit
thudng,.



b) Béi v6i mét sb van d& do yéu cau cap bach hodic khdng nhét thidt phai
td chirc thdo ludn, bidu quyet tai phién hop Uy ban nhan dén tinh, Chu tich Uy
ban nhén dén tinh quyet dinh viéc biéu quyét cta thanh vién Uy ban nhén dan
ba.ng hinh thirc g ph1eu ghiy kién va chi dao Vin phong UBND tinh ghi toan
b6 hd so va Phiéu xin ¥ kién dén timg Thanh vién UBND tinh d xin v kién.

Céc quyet dinh tip thé cia UBND tinh duge théng qua khi ¢é qua nita
téng s& thanh vién UBND tinh déng ¥. Trudng hop lay ¥ kién céc thanh vién
UBND tinh théng qua Phigu thi:

- Néu vén d& duoc qué nira s thanh vién UBND tinh ddng ¥, Van phong
UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh v bdo cdo UBND tinh trong
phién hop gén nhét.

- Néu van d8 chua duge qua nira sb thanh v1en UBND tinh dong y, Vin
phong UBND tinh bdo cdo Cha tich UBND tinh quyét dinh viéc dua van d& ra
phién hop UBND tinh gén nhét ¢ thao luan thém.

Khi bidu quyét tai Phlen hop cling nhu khi dung Phidu 14y y kién, néu sb
phiéu dong y va khong dong v bing nhau thi quyét dinh theo ¥ kién ma Cha tich
UBND tinh bidu quyét.

Pidu 4. Pham vi, trich nhiém gidi quyét cong viée clia Chi tich
UBND tinh

1. Cht tich UBND tinh linh dao va didu hanh cdng vidc ciia UBND tinh,
cac Thanh vién UBND tinh, cdc co quan chuyén mén clia UBND tinh va giai
quyet tit ca cac cong viée thudc thdm quyén ctia UBND, Cha tich UBND tinh
(trir nhitng ndi dung quy dinh tai Khoan 1, Pidu 3 Quy ché nay).

Chu tich UBND tinh chju trich nhiém ¢4 nhén truéc UBND tinh, HDND
tinh, Tht tudng Chinh phu va Chinh phu, déng thdi cing cdc Thanh vién cta
UBND tinh chiju trach nhiém tdp thé vé hoat dong cia UBND tinh truéc HDND
tinh va trude Chinh pha.

2. Cha tich UBND tinh phéan cong cbéng tdc cho cdc Phé Chua tich UBND
tinh v& cac Uy vién UBND tinh; khi cén thiét, Cha tich UBND tinh didu chinh
viéc phdn cong cdng tic gitta Chil tich, Phd Chi tich va céc Uy vién UBND tinh.

3. Chu tich UBND tinh trirc tiép chi dao giai quyet hoéc giao cho Phé Chu
tich UBND tirth chi dao giai quyét nhitng van & lién quan dén nhidu nganh, linh
vuc, dia phuong trong tinh. Trudng hop cén thiét, Chu tich UBND tinh c6 thé
thanh 18p céc t& tir vAn @& gitip Chi tich UBND tinh giai quyét céng viéc.

4. Xhi m@t Ph6 Chu tich UBND tinh di véng, Chu tich UBND tinh truc
tiép giai quyet ho#ic phan c¢éng Pho Cha tich khéc giai quyét cong viée thay Pho
Chd tich di vang.

5. Trong truong hop xét théy can thiét vi tinh chét quan trong, cép bach cla
cong vige, Chi tich UBND tinh c6 thé truc t1ep chi dao xir ly cong viéc dé phén
cdng cho Phé Chu tich va cng viée thuge tham quyen ctia Gidm déc s&, Chi tich
UBND cép huyén va chiu trach nhidm v& cdc quyét dinh clia minh, déng th&i
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giao Van phong UBND tinh théng bdo cho Phé Chi tich, Giam dbc sa, Chii tich
UBND cép huyén dé biét.

Diéu 5. Pham vi, trach nhiém gii quyét cong viée clia Phé Chi tich
UBND tinh

1. Mbi Phé Chii tich UBND tinh duge Chu tich UBND tinh phﬁn cong
gitip Chi tich UBND tinh chi dao, xir ly thuong xuyén cac cdng viéc cu thé
thude mét so linh virc cong téc; chi dao va theo ddi hoat ddng ciia mét sb s&,
ban, nganh cp tinh.

Phé Chit tich UBND tinh chiu trach nhiém c4 nhan v& cdng tac clia minh
trirde Cha tich UBND tinh, UBND tinh va HDND tinh.

2. Trong p\ham vi, Iinh vic dugc phan cong, Pho Chil tich UBND tinh co
nhiém vy va quyén han:

a) Chi dao, don dbc chc s& xdy dung va td chirc thye hién céc chién luge,
quy hoach, ké hoach, chwrong trdnh, cac co ché, chinh sach, d& 4n phat trién
nganh, linh vyc theo ding dudng 181 chinh séch ciia Pang va Nha nude, phu hop

v&i cic van ban chi dao clia cdp trén va tinh hinh thue té ciia dia phwong, bao
dam tinh kha thi, hiéu qua cao.

b) Chi dao, kiém tra cac s&, UBND cép huy&n thue hién cac chil truong,
chinh sach, phap ludt clia Nha nude va nhi€m vu thudc pham vi duge phan cong
phu trach; néu phét hién céc s, HDND cép huyén, UBND cép huyén ban hanh
van ban hodc lam nhiing viéc trai vai phap ludt, cac quy dinh ciia UBND tinh,
Chti tich UBND tinh thi bdo cdo Chu tich UBND tinh dinh chi viéc thi hanh va
d& xuft bién phéap xir Iy theo quy dinh chia phap lust.

¢) Chi dao, xir 1y nhitng vén @& phat sinh hang ngay thugc pham vi minh
phu trach; nghién ctru phat hién va de xudt nhimg vén dé v& chi truong, dinh
huéng phat trién, co ché chinh séch cin bd sung, stta ddi thude linh vuc duge
phén céng, bio cao UBND tinh, Chii tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

d) Chép hanh va thuc hién nhitng céng viéc khac do Chii tich UBND tinh
giao.

d) Theo ddi, chi dao, hang nim nhén xét, danh gia tinh hinh hoat dfng ciia
cac s& duge phén cdng phu trach.

3. Ph6 Cha tich UBND tinh chii ddng giai quyét cong viée dirge phan cong;
néu c6 phat sinh nhitng van dé 1ém, quan trong, nhay cam phai kip thoi bo céo
Chti tich UBND tinh; néu c¢6 van d€ lin quan dén Iinh virc do Phé Chu tich khac
phu trach thi ph01 hop véi Phé Chi tich d6 dé giai quyét. Trudong hop cac Pho
Ch tich ¢6 ¥ kién khac nhau thi Phé Chi tich dang phu trach giai quyet cong viée
d6 bao cdo Chi tich UBND tinh xem xét quyét dinh. Trong qua trinh thyc thi
nhiém vu, néu ¢6 nhitng vin d& méi chua droe quy dinh, vAn dé cin dia ra thio
luén tai hgi nghi UBND tinh thi Phé Chi tich UBND tinh bao cao xin y kién Cht
tich UBND tinh.



Pidu 6. Phé Chii tich Thudng trwe UBND tinh

1. Phé Chu tich Thuong truc UBND tinh do Chi tich UBND tinh phén
cdng trong s6 cidc Pho Chu tich UBND tinh.

2. Pho Chu tich Thuong truc UBND tinh duge Chu tich UBND tinh uy
quyén gial quyét mot so cong viée cia Chi tich UBND tinh va [&nh dao cbng tac
cia UBND tinh khi Chu tich UBND tinh di véng; bdo cdo ket qua thuc hién va
chiu trach nhiém trude Cha tich UBND tinh vé viéc giai quyét nhiing viéc duge
uy quyén.

Biéu 7. Pham vi, trach nhiém gidi quyét cdng viée ciia cdc UJ vién
UBND tinh

Ngoai nhidm vu, quyén han Gidm ddc s& quy dinh tai Didu 8 Quy ché
nay, cic Uy vién UBND tinh c6 trach nhiém:

1. Nghién ciru, tham muru, @& xudt va tham gia gidi quyét cac cong viéc

cla tdp the UBND tinh; cing tép thé UBND tinh quyét dinh cic vin & thudc
thim quyén quyét dinh cla tip thé UBND tinh.

2. Tham dy day di cac phién hop cia UBND tinh va tra 1o ddy du, kip
thosi cac Phidu ldy ¥ ¥ kién do Vin phong UBND tinh giri dén theo quy dinh tai
didm b, khoan 2 Pidu 3 Quy ché nay; y kién tra 11 phai ghi 13 mdt trong cac ndi
dung: déng ¥; ddng y nhimg c6 bd sung, stra dbi; khong ddng ¥; ¥ kién khac.

Trong vong 03 (ba) ngdy lam viéc, ké tir ngay nhén dugc Phiéu ly y kién,
cac Uy vién UBND tinh pha1 c6 v kién tra &1 (Uy vién UBND tinh la Gidm dbe
cac s& khong duge glao cap phé ky vin ban tra 161 Phidu ldy y kién); sau thoi
han néu trén, céc Uy vién UBND tinh khéng c6 y kién thi coi nhu dbng v va
chju trach nhiém v&i UBND tinh v& viée do.

3. Giai quyét céc cong viée cu thé theo su phén cdng hodc uy quyén cla
Chu tich UBND tinh va chju trach nhiém truéc Chi tich UBND tinh vé nhiing
viéc duge phén cdng hojic iy quyén.

4. Mbi thanh vién UBND tinh c6 hép thu cong vu 8 nhan, gt thong tin, tai
liéu, don thur, glay mdi hop, trao d6i ¥ kién v& céc cong viée ¢6 lién quan. Trudng
hop dugc héi y kién ma khong thé tra [o1 bing vin ban, thanh vién UBND tinh c6
thé tra 161 béng thu dién tr qua hop thu céng v y Kién cia thanh vién UBND tinh
tra 161 qua hdp thu dién tir cfing ¢ gia tri nhwr ¥ kién bang vin ban.

5. Uy vién UBND tinh khéng dugc nédi va 1am trai véi céc quyet dinh cla
UBND tinh, Chi tich UBND tinh. Truéng hop ¢ v kién khac véi cic quyét
dinh @6 thi van phai chép hénh nhumg duge tiép tuc trinh by v kién ciia minh
v6i tap thé UBND tinh, Chi tich UBND tinh.

Pidu 8. Pham vi, trach nhiém gidi quyét cong viée ciia Giam dbc s&

1. Gidm dbc s& giai quyét céc cong viée sau:

a) Thyc hién nhiém vu theo quy dinh tai Didu 4, Diéu 6, Diéu 7 Nghj dinh
sb 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 ciia Chinh pht va nhiing cdng viéc thudc
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thdm quyén dugc quy dinh trong cac vin ban phap ludt, cac nhiém vu duge
UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao.

b) Giai quyét hogc tham muu cho UBND tinh, Chi tich UBND tinh giai
quyet theo thdm quyén nhimg dé nghi ctia céc co quan, tb chirc, c& nhéan lién quan
dén chirc ning, nhiém vu ca s& minh.

c) Chi1 dng nghlen ctru, tham muu trinh UBND tinh, Chi tich UBND tinh
giai quyet céc cong vise thude thdm quyén ciia UBND tinh, Chu tich UBND tinh
thudc nganh, linh vyc minh quan ly.

d) Tham gia y kién véi cac co quan chuyén mén khac cia UBND tinh va
UBND cép huyén dé xir Iy cac vén ¢ thude thdm quyén ciia co quan d6, nhung
c6 lién quan dén nganh, linh vic minh quén 1y.

2. Gidm ddc s& phai d& cao trach nhiém cé nhan, thuc hién dang quyén
han, nhiém vu dugc giao (k& ca cac vide dugc uy quyén); khi tham muu giai
quyét cdng viéc hodc duge hoi y kién, phai thé hién 15 chinh kién dong y hay
khéng ddng ¥; khong chuyén céng vide thude nhiém vu, thim quydn cia minh
lén UBND tinh, Chu tich UBND tinh hogc chuyen cho céc co quan khéc; khong
gidi quyét cac cong viée thude thAm quyén ciia co quan khac.

3. Gidm dbc s& chiu trach nhiém ca nhan trude UBND tinh, Chu tich UBND
tinh v& todn bd cdng viée thuge trach nhiém, thdm quyén cta minh va nhiing céng
viée duge Uy quyén, ké ca khi d5 phan céng hodc ity nhiém cho cip pho.

Piéu 9. Pham vi, trach nhiém gidi quyét cong viéc cia Chdnh Vin
phong UBND tinh

Chanh Vin phéng UBND tinh chi dao Van phong UBND tinh thyc hién
cac nhiém vu theo quy dinh ctia phap luét va cac nhiém vu sau:

1. Thuc hién nhiém vu theo quy dinh tai Piéu 4, Piéu 6, Piéu 7 Nghi dinh
sb 24/2014/NB CP ngay 04/4/2014 cia Chinh phit v nhitng cong viée thude

thim quyén dwoc quy dinh trong cc vin ban phap ludt, cic nhiém vu duoc
UBND tinh, Chii tich UBND tinh giao.

2. Giip Chu tich UBND tinh, cic Phé Chi tich UBND tinh theo d8i cac
s&, UBND cép huyén trong viée thye hién sy chi dao, didu hanh ciia UBND tinh,
Chu tjich UBND tinh; theo d&i, don dbc viée thuc hién cac nhi€m vu Chinh phu,
Thi tudng Chinh phi giao cho tinh.

3. T chirc viéc cung cAp théng tin phuc vu chi dao, didu hanh ctia UBND
tinh, Chii tich UBND tinh.

4. T8 chirc phat hanh va theo d8i, ddn dbc, kidm tra viéc thyc hién céc
quyét dinh, chi thi, vin ban chi dao ctia UBND tinh, Chii tich UBND tinh.

5. Gilpp UBND tinh xfy dung, t chirc trién khai v kidm diém thuc hién
Quy ché lam viéc, cac chuong trinh cdng tac ciia UBND tinh, Chu tich UBND tinh.



6. Gitip Chu tich UBND tinh xdy dung Quy ché phéi hop cong tic gitta
UBND tinl} v6i Poan Pai bi€u Quoc hdi tinh, Thudng truc HDND tinh, Uy ban
Miit trdn T6 qudc Viét Nam va cac doan thé nhén dén cép tinh.

7. Giai quyét mot sb cong viéc cu thé theo su uy nhiém céa Cha tich
UBND tinh.

Pidu 10. Quan hé phdi hop cdng tac ciia UBND tinh

1. Trong hoat déng ctia minh, UBND tinh giﬁ' mbi lign hé thuomg xuyén
vé6i Chinh phu, Thi twéng Chinh pha, cac co quan c6 lién quan cua Trung wong,
B& Tu lénh Quén khu 4, cdc co quan cta Pang, Héi dong nhén dén, Vién Kiém
sat nhén dén, Toé &n nhén dan, Uy ban Mit trdn T qudc Viét Nam va cac doan
thé nhan dan cAp tinh.

2. UBND tinh gitt mdi lién hé thudng xuyén véi Poan Pai bidu Qubc hoi
tinh; giai quyét hosic chi dao, dén dbc giai quyét khidu nai, té céo va kién nghi cia
tb chirc, cdng dén ma Pai biéu Qudc hdi, Poan Pai biéu Quéc hdi da chuyén dén;
khi ¢6 yéu cu, Cht tich, Ph6 Cha tich UBND tinh tham du va chi dao co quan
chuyén mén cing tham du cdc budi tiép xtc et tri, cude giam sét, budi khao sat
tinh hinh thue t& & dia phucmg ciia Pai biéu Qudc hdi, Poan Pai bidu Qubc hoi dé
tiép thu, xtr Iy nhitng vén d& lién quan.

3. UBND tinh phéi horp chat ch& voi Thudng truc HDND tinh trong viéc
chuén bi chuong trinh, ndi dung cdc ky hop HPND tinh; giai quyet céc vAn d&
ndy sinh trong qua trinh thuc hién nghj quyet ciia HDND tinh vé nhiém vu kinh
t& - x& hoi clia tinh; nghién ctru giai quyét theo tham quyén céc kién nghi cda
HPND tinh, c4c Ban ctia HDND tinh; tra 161 chit vAn cia dai biéu HDND tinh.

4. UBND tinh phdi hop chit ché v6i Uy ban Mit tran T8 qudc Viét Nam
vi céc doan thé nhin dén chim lo, bio vé loi ich chirh dang cla nhén dén; vén
déng nhin din tham gia x4y dung, cing ¢b chinh quyén viing marnh, tu giac
thue hién céde chd truong, chinh sach, phip luit cia Nha nuée, giam sat, phan
bién x4 hoi cac hoat ddng ciia UBND tinh.

UBND tinh va cac Thanh vién UBND tinh ¢6 trach nhiém giai quyet va tra
161 céc kién nghj cua Uy ban Mit trén Té quoc Viét Nam va céc doan thé nhan
dan cip tinh vé xdy dung chinh quyén va phat trién kinh té - x& hoi cta tinh.

5. UBND tinh phéi hop v&i Vién Kiém sit nhan dan, Toa 4n nhén dan
tinh trong viéc d4u tranh phong, chdng tdi pham, cdc hanh vi vi pham Hién phap
va phap luat, giit vimg ky ludt, ky cuong hanh chinh, tuyén truyén gido duc phap
tudt; thue hién cdc muc tiéu kinh t& - x4 hoi va cde cha truong, chinh sich cda
Pang va Nha nudac.

c; N ~ r s r . r I( -»
Diéu 11. Quan hé cdng tic giira cac Gidm doc s&

1. Gidm dbc s& khi giai quyét cong viée thude thdm quydn ctia minh co
lién quan dén chirc ning, nhiém vu cda sd khac, nhét thiét phai héi y kién cta
Gidm déc s& d6. Viée Iay v kién duge thue hién bing mét trong hai hinh thirc:
m&i hop d& ban bac true tiép hoic 1y ¥ kién bing vin ban.



Khi duge moi du hop thi Giam doc s¢ hoic Phé Gidm dbc s& phai truc tiép
du hop va ky bién ban hop. Trucmg hop khéng thé bd tri duw hop va cir ngudi khéac
di thay thi chdm nhét 01 ngay lam viée, Gidm dbc s¢ phai ky vin ban khing dinh
¥ kién ctia s& giri co quan chd tri.

Trudmg hop hoi ¥ kién co quan chuyén nganh bing hinh thitc vin ban, co
quan ch tri héi phdi c6 trach nhiém cung cap day di théng tin, tai liéu kém theo.
Giam dbc s& duge hoi v kién, phai tré 14 bang vén ban trong thoi han khéng qua
3 ngay lam viéc ke tir ngay nhén duge d& nghi va chiu trach nhiém vé ndi dung
tra 101 clia minh; néu qué 3 ngay 13m viéc ma Giam déc s& duge hoi ¥ kién khong
tra 101 thi coi nhu dong y va chiu trach nhiém trude phép lugt, UBND, Chu tich
UBND tinh; Giam dbc s& chi tri gii guyet cdng viéc va bao cdo Chu tich UBND
tinh d xem xét, xit Iy trach nhiém d6i véi Gidm déc s& duoc héi ¥ kién nhung
khong tra 1o

2. Trong qua trinh phéi hop giai quyét cong viée, néu cin thiét phai di
kiém tra, khdo sat thuc té thi Giam dbc s& ch tr g1a1 quyet cdng viéc moi Gidm
dbc céc s¢ lién quan cling di; Giam dbc s& duoc hoi ¥ kién khéng duge tu tb chire
di kiém tra, khao sét thyc té,

3. Pbi v6i nhitng vin d& vuot thdm quyén, Giam déc s& phéi cht dong
phbi hop véi cée co quan co li€n quan tham muu trinh UBND tinh ho#c Chu tich
UBND tinh xem xét quyét dinh.

4. Pbi véi céc ndi dung cong viéc cin thiét phai ban hanh céc quy trinh
lién théng, phdi hop giita cac s¢, theo chirc néng nhiém vy, ngudi dimg dau don
vi chul tri c¢é trach nhiém phdi hop véi céc don vi lién quan x8y dung quy trinh
lién théng phéi hop, trinh UBND tinh.

Pidu 12. Quan hé cdng tac gita Gidm déc sé véi Cha tich UBND cép
huyén

1. Giam dbe s& khi giai quyét cong viée thudc thdm quyen cla minh c6 lién
quan dén chirc nang, nhiém vu, dia ban quén ly hanh chinh ctia UBND huyén (thi
x4, thanh phd) ma phai héi y kién ctia Chti tich UBND huyén d6. Cht tich UBND
huyén dugc héi ¥ kién, phai tré 161 bing viin ban trong th&i han khong qua 3 ngay
lam viée ké tir ngay nhén duge dé ng}n va chiu trich nhiém v& néi dung tré 161 ctia
minh; néu qua 3 ngay lam viéc ma Chu tich UBND huyén duoc héi y kién khong
tra 10 thi coi nhu ddng ¥ va chiu tréch nhiém trude phap ludt, UBND, Chu tich
UBND tinh.

2. Chu tich UBND cip huyén cé yéu cdu lam viée véi Giam dbc s¢ vé
nhitng vén dé lién quan dén linh vuc quan ly chuyén nganh, cén chudn bi k§ ndi
dung va gui tai ligu truée cho Gidm dbe s do. Giam dbc s& phai truc tiép hodic
phén céng cp phé lam viée véi Chi tich UBND cip huyén.

3. Giam dbc s& ¢ trach nhiém giai quyet céc d& nghj ciia Cha tich UBND
cap huyén theo thdm quyén va phai tra 161 bang van ban trong thoi gian khong qua
3 ngdy lam viéc, k& tir ngdy nhn dugc viin ban dé nghi néu khong phai 13y ¥ kién



cia co quan khac va khong qua 7 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc vin ban dé
nghi néu phai 14y ¥ kién ctia co quan khéc vé ndi dung cong viéce lién quan.

4. Giam dbc s& phai thudng xuyén ph01 hop v6i Cha tich UBND cép
huyén hudng din nghlep vy, kiém tra, d6n ddc co quan chuyén mén thudc
UBND cép huyén trong viéc thu:c hién phép luét va céc quy dinh ctia nganh.

Chu’0’ng III R R .
CHUONG TRINH CONG TAC CUA UY BAN NHAN DAN TiNH

Pitu 13. C4c loai Chwong trinh cdng tac

Chuong trinh céng tic bao gdm: Chirong trinh cong tac nam, thang cha
UBND tinh, Chu tich UBND tinh; lich cong tac tuan ciia Chi tich UBND tinh
va cac Phé Chi tich UBND tinh.

1. N1 dung dua vao chuong trinh cdng téc ndm cua UBND tinh, Chu tich
UBND tinh bao gém:

- Nhitng van d& thudc thim quyén UBND tinh quyét dinh tap thé theo quy
dinh cta phép luat.

- Céc vén @ cén trinh Chinh pht, Thii tuéng Chinh pht, Tinh {ty, HDND
tinh.

- Céc d& 4n, du &n, vin & thudc thdm quyen quyet dinh, phé duyét cia
Chti tich UBND tinh lién quan &én chi trirong méi, co ché, chinh sach.

- Céc vén d8 theo d& xuét cha Giam dbc céc sd, céc co quan ngang s&, co
quan thugc UBND tinh, UBND cap huyén.

- Vén d& quan trong khdc theo chi dao ctia Cha tich UBND tinh.

2. Chuong trinh cong tac thang bao gom ndi dung phién hop thudng ky
ciia UBND tinh trong théng v& danh muc céc d& 4n, vin d& trinh UBND tinh,
Chti tich UBND tinh trong thang.

3. Chuong trinh céng tac tuan cta Chii tich UBND tinh va cac Phé Chu
tich UBND tinh bao gom: cac hoat ddng ctia Chu tich UBND tinh va céc Pho
Cha tich UBND tinh theo timg ngay trong tuén.

Pidu 14. Trinh ty xiy dung Chwong trinh cdng tic ciia UBND tinh

1. Chuong trinh cdng téc nam:

a) Trude ngay 15 thang 10 hang nam, céc s&, UBND cép huyén kiém
diém viéc thuc hién céc d& 4n duoc giao trong chuong trinh céng tac ciia UBND
tinh ndm d6 va kién nghi v6i UBND tinh céc dinh hudng, nhiém vu, giai phip
16n thude Jinh vire duge giao va cic dé 4n, van d& can trinh UBND tinh, Chu
tich UBND tinh nam sau.



Céc d8 4an déing ky dwa vao Chuong trinh cdng tdc ciia UBND tinh phai néu
18 dinh huéng ndi dung, pham vi diéu chinh, co quan chi tri, co quan phdi hop,
co quan thdm dinh, cp quyét dinh v& du kién hinh thirc vin ban can ban hanh.

b) Trén co sd nhitng yéu cau nhiém vu ctia UBND tinh va danh muc d&
4n ding ky cta céc s, UBND cép huyén, Vin phong UBND tinh du thao
chuong trinh cdng tdc nam sau cda UBND tinh trinh xin ¥ kién Chu tich UBND
tinh, cdc Phé Cha tich UBND tinh xem xét, cho ¥ kién trudc khi trinh UBND
tinh théng qua véo thang 12 ndm trudc.

¢) Trong thdi han khéng qud 10 ngiy lam viéc ké tir ngdy UBND tinh
théng qua, Van phong UBND tinh hoan chinh chuong trinh céng tdc ném, trinh
Chu tich UBND tinh ky ban hanh, glri cdc thanh vién UBND tinh va céc co
quan, td chirc ¢6 lién quan biét, thuc hién.

2. Can cit Chuong trinh céng tic nam ctia UBND tinh v nhing van dé
phét sinh mdéi theo chi dao cda Chu tich UBND tinh, cdc Phé Chu tich UBND
tinh v& d& nghi cla cic s, UBND cip huyén, Vin phong UBND tinh tong hop,
x4y dung du thio chuong trinh cong tdc thang cia UBND tinh, trinh Cha tich
UBND tinh quyét dinh va giri cho céc Thanh vién UBND tinh, cdc co quan lién
quan biét; déng thoi, dy thio phan céng Cha tich,cde Phé Chit tich UBND tinh,
Lanh dao Vin phong UBND tinh chi dgo, don dbc viée thuc hign Churong trinh
cong tac ctia UBND, Chu tich UBND tinh.

3. Cén cir chuong trinh cdng tdc thang va chi dao cta Chu tich UBND
tinh, cdc Phé Cha tich UBND tinh, Van phong UBND tinh dy théo lich cong téc
tudn ciia Chi tich UBND tinh va cdc Phd Cha tich UBND tinh, trinh Chu tich
UBND tinh quyet dinh va thong bdo cho cic co quan lién quan biét cham nhit
vao chidu th sdu tudn trude.

4. Van phong UBND tinh phai thudng xuyén phéi hop véi Vin phong
Tinh uy, Vin phong Doan DBQH, Vin phong HPND tinh dé xsy dung chwong
trinh cong tadc cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh, lich cong téc tudn coa Cht
tich UBND tinh va cdc Phé Chi tich UBND tinh.

Pitu 15. Chuén bj cdc d& 4n trong chwong trinh céng tic

1. C&n clr chuong trinh cdng tdc ndm cia UBND tinh, Chu tich UBND
tinh, Thu truong co quan chi tri 8 dn pha1 chi ddng 6 chirc 14p ké hoach chuén
bi céc d& 4n gir cdc co quan phdi hop vA Vin phong UBND tinh & theo ddi,
d6n ddc, bao dam tién d6 thuc hién.

2. Trucng hop chil d& 4n mudn thay dbi yéu cdu, pham vi giai quyet vén
dé cta d& 4n hofic thdi han trinh thi phai bdo cdo va phai duoc su dong y cia
Chd tich UBND tinh.

3. Thu truéng co quar chd tri chiu trdch nhiém chudn bi todn bd noi dung
va hd so de an, 14y y kién cta co quan thAm dinh va co quan c6 lién quan (bang
hinh thirc t§ chire hop hodc gui hd so xin y kién) @& hoan chinh dy thio & an.
Trudmg hop ldy v kién béng van ban, trong thdi han 5 ngiy lam viée, ké tir ngay
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nhan dugc dé nghi, co quan tham gia y kién phal cd vin ban tra 101, néu 16 nhitng
diém dong y, diém khong dbng ¥, kién nghi v& viée bd sung, stra dbi. Trudng hop
lay ¥ kién thong qua hop, nhiing ¥ kién thao luén tai cudc hop phai ghi thanh bién
ban, cb chir ky cla cac dai biéu tham gia; Vin phong UBND tinh ¢6 thé b trf
chuyen vién theo d&i d& 4n tham gia dy hop dé theo dai tién db va tdng hop, béo
céo Chi tich UBND tinh ho#c Phé Chi tich UBND tinh phy trach.

5. Co quan dugc phin cdng thim dinh cé trach nhiém t6 chirc thim dinh
theo diing yéu ciu va thdi gian quy dinh.

6. Cham nhét vio ngay 10 cla thing phal trinh d& 4n theo k& hoach, chi
d& 4n phai b4o c4o ndi dung dé an kém theo ¥ kién clia co quan thdm dinh va céc
co quan lién quan v6i Chu tich UBND tinh hoge Phé Chu tich UBND tinh phy
trach nganh, linh viuc dé xem xét, cho ¥ kién, quyét dinh viéc trinh hodc chura
trinh ra hdt nghi UBND tinh.

7. Pinh k¥ vio ngay 01/6 hang niim, cic chi dé& 4n thyuc hién ra soat va
béo cdo tinh hinh, két qua thuc hién céc @& an duge giao chil tri chudn b trong
Chuong trinh céng tic ciia UBND, Chu tich UBND tinh, d& xuft didu chinh, bd
sung cho phil hop véi tinh hinh thye té, béo c4o Chil tich UBND tinh chim nhét
vao ngay 10/6 hang nam.

Chwong IV
CACH THUC, THU TUC, TRINH TU GIAI QUYET CAC CONG VIEC
THUONG XUYEN CUA CHU TICH, PHO CHU TICH UBND TINH

Pidu 16. Cach thirc gidi quyét cong viée caa Chi tich, Phé Chi tich
Uy ban nhan dan tinh.

1. XU ly cdng viéc trén co s& hd so, tai lidy, t& trinh cia co quan trinh va
Phiéu trinh giai quyét cong viée ctia Vin phong UBND tinh.

2. Hop v6i céc nganh, don vi lién quan (hodc uy quyén mdt Gidm dbc s&
chti tri hop va bdo cdo lai) dé giai quyét cong viéc.

3. Giri hd so, tai lidu, to trinh 1iy ¥ kién truc tiép céc thanh vién UBND
tinh.

4. Lam vi€c vdi s¢, nganh, dia phuong, di kiém tra tinh hinh va truc tiép
giai quyét cong viéc tai dia phuong, co sé.

5. Khi cén \:.hlet, thanh 14p céc t6 tr vAn giip chi dao mét sb nhiém vu
quan trong hodc van de lién quan dén nhiéu nganh, nhiéu huyén; cic to tu van ty
gidi the sau khi hoan thanh nhiém vu.

Piéu 17. Thi tuc giri viin ban, hd so gidi quyét cong viée

1. Tt ca céc vin ban dén, hd so trinh UBND tinh, Chi tjich UBND tinh
phai dugc theo ddi trén hé thong quan 1y hé so, vén ban clla Vin phong UBND
tinh. Van phong UBND tinh ¢6 trach nhiém quan 1y chit ch& co s& dit 1i8u, vin
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bén dén, hd so cong viée theo quy dinh cha phap luat va theo ddi, don dbc qua
trinh xtr 1¥.

2. Céc vin ban clia cac s&, UBND cép huyén, cdc td chirc, ca nhin trong
tinh giri UBND tinh, Chi tich UBND tinh (trr nhiing van ban trinh giai quyét ho
so cdng viéc, cic bao cdo nhanh, bao cao dinh ky hang tufin, thang) phai do cap
trudng, chu the (d6i v6i ca nhén) ky va dong dau (neu cd) dang thm quyén.
Tru'ong hop cap trudng di vang phai cé gidy uy quyén cho cip phé ky. Vian ban
trinh cta cac s&, UBND cap huyén phai bao gbm ban gidy va ca ban dién tir (trlr
cac hd so kém theo).

3. Trudng hop ndi dung trinh c6 lién quan dén chirc ning clia cic co quan
khac, trong hd so trinh pha1 c6 v kién bing vin ban ca cic co quan lién quan.
Néu da ¢6 vin ban Iay v kién nhung co quan duoc hoi § kién chwra tra 16, trong
hd so trinh phai béo cdo rd danh sach céc co quan chua tra 19i.

4. Céc van bén trinh giai quyét céng viéc phdi 13 ban chinh va chi gii mgt
ban cho UBND tinh hogc Chu tich UBND tinh theo thim quyen gidi quyét. Néu
cén gii dén cac co quan c6 lién quan dé béo cdo hodic phdi hop thi chi ghi tén co
quan d6 & phén noi nhén vén ban.

Pidu 18. Tiép nhin va hoan chinh hd so trinh

1. Vin phong UBND tinh chi tiép nhén d¢é trinh Chu tich, Phé Chu tich
UBND tinh nhiing d& 4n, céng viéc thudc pham vi va thim quyén giai quyét clia
UBND tinh ho&ic Chu tich UBND tinh.

- Péi véi céc hd so, van ban khéng thude Jpham vi, thim quyen giai quyét:
Vin phong UBND tinh gt tra lai hodic chuyén co quan cé thim quyen giai
quyét theo quy dinh clia phap ludt va théng bdo cho céc co quan, don vi giti vin
bén biét, thyuc hién.

- Péi véi cac hd so, van ban thudc pham vi, thim quyén giai quyét nhung,
cin phai c6 ¥ kién tham muu cla co quan chuyén mdn trude khi xem xét, quyét
dinh: Van phéng UBND tinh can cir chirc nang, nhiém vy cla ciac co quan
chuyén mén thu¢c UBND tinh, ky van ban chuyén dén co quan chi1 tri dé tham
muu, giai quyet theo tham quyén, béo cdo UBND, Chii tich UBND tinh nhiing
van dé virot thAm quyén.

2. Khi nhén duge hd so cha co quan trinh, Vin phong UBND tinh cé trach
nhiém thém tra doc lap hé so va lap Phiéu trinh giai quyét céng viée, trinh Chi
tich hodc Phé Chu tich UBND tinh theo linh virc phén céng phu trach.

a) Tham tra vé& mit th tyc: néu hd so trinh khéng déng quy dinh, trong 02
ngay lam viée, ké tir ‘ngay nhén duge hd so trinh, Chanh Vin  phong UBND tinh
tra lai hd so va yéu cdu Thi truéng co quan trinh bd sung du hd so theo quy dinh.

b) Thim tra v& thé thirc, hinh thirc van ban dy thao: néu thé thirc, hinh
thirc vin ban khong phu hgp, chua ding quy dinh, Vin phong UBND tinh phéi
hop véi co quan chu tri du thao hoan chinh lai.
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¢) Thém tra v& ndi dung va tinh théng nhat horp phép cGa van ban: Van
phong UBND tinh c6 ¥ kién thdm tra ddc lap v& ndi dung, tinh théng nhit, hop
phap ctia van ban; ddng thdi phdi hop v6i co quan soan thao chinh stra nhing
ndi dung khéng dang, khéng pht hgp trong vén ban dy tho truéce khi trinh Cha
tich UBND tinh hodic Phé Chu tich UBND tinh. Truong hop khéng thong nhit
dugc véi co quan soan théo, Van phong UBND tinh duge béo luu ¥ kién va
trinh bay rd trong Phiéu trinh, trinh Cht tich UBND tinh hogic Phé Chu tich
UBND tinh quyét dinh.

3. Thoi gian Van phong UBND tinh hoan thanh cong viéc thdm tra, 1ap
Phiéu trinh v4 trinh Cht tich UBND tinh hoic Phé Chi tich UBND tinh do Chanh
Van phong UBND tinh quy dinh tiy theo ndi dung, tinh phirc tap cia vén @& trinh
nhung ti da khéng qud 5 ngdy lam viée, k& tir khi nhan dugc déy dt hd so.

Hb so trinh bao gdm:

- T trinh UBND tinh ho#ic Chu tich UBND tinh ciia co quan trinh, thuyét
minh rd ndi dung chinh cia dé an, ludn ¢ ciia cac kién nghi, céc y kién khéc nhau.
- Vin béan cia co quan thdm dinh d8 4n theo quy dinh cita phap luat.

- Béo cdo giai ,tr‘mh vie tiép thu y kién tham gia ctia cc co quan cé lién
quan, k& ca y kién tham dinh.

- Dy th&o vin ban chinh va dy théo vén ban huéng dan thi hanh (trong
trudng hop cén thiét).

- K& hoach t6 chirc thyc hién khi d€ an dugc théng qua, khi vén ban dugc
ban hanh (néu co).

- Céc tai lidu cén thiét khac cé lién quan,

Pidu 19. Xir Iy hd so trinh va théng béo két qua

1. Cham nhét sau 03 ngdy lam viéc, k& tir ngdly Vin phong UBND tinh
trinh (trir théi gian Lanh dao di cong tac va vang mit & co quan tir 02 ngay tro
1én), Cht tich UBND tinh hofic Phé Cha tich UBND tinh phai phé duyét (ky vén
ban) hoc ¢6 v kién vao Phidu trinh va chuyén lai Vin phong UBND tinh. Y kién
trd 101 trong Phidu trinh phai néu 15 mét trong cac ndi dung: dong Y; d’ong ¥

nhung c6 bd sung, stra dm khéng ddng ¥; ¥ kién khac (yeu cau bd sung hd so dé
xem xét hodc yéu cu td chirc hop,...), ky va ghi 13 thoi gian (ngdy, thang) tra 161,

2. Déi vé&i ‘cac ndl dung trinh 1a céc d@ an, du thao vin ban quy pham phap
lut va nhimg van d& phitc tap, Cha tich, Pho Cht tich UBND tinh c6 thé yéu
ciu Tht trudng co quan trinh va co quan lién quan trinh bay thém trudc khi
quyet dinh. Vin phong UBND tinh ¢ tréch nhiém thdng bao cho cdc co quan
chuén bi ndi dung va b tri cho Chi tich hodic Phé Chi tich UBND tinh hop.

3. D1 véi céc d 4n, vin ban quy pham phap ludt thude thdm quyén quyét
dinh cta tdp thé UBND tinh, sau khi xem xét, Chu tich UBND tinh hodc Phé
Cha tich UBND tinh quyét dinh viéc:
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a) Yéu cu chuén bi thém, néu xét thiy G& én, d théo vin ban quy pham
phip luit chua dat yéu cau @ trinh ra phién hop UBND tinh.

b) Té chire hop gitta Chu tich UBND tinh va cac Pho Chu tich UBND
tinh dé tham gia ¥ kién trudc khi dua ra thao lun tai phién hop UBND tinh.

c) Cho phep 4p dung hinh thirc 1dy ¥ y kién cac thanh vién UBND tinh théng
qua Phiéu xin ¥ kién dugc quy dinh tai diém b khoan 2 Pidu 3 Quy ché nay.

4. Trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké& tir khi nhén duoc v kién chi dao
ctta Chu tich hosic Phé Chu tich UBND tinh, Vin phong UBND tinh théng bao
cho Thil tredng co quan trinh.,

- Trudng hop phai soan thao lai vén ban, Vin phong UBND tinh phbi hop
v&i co quan trinh, hoan chinh dy thao vin ban dé trinh Chi tich ho#ic Phé Chil tich
UBND tinh trong thdi gian sém nhét.

- Trudng hop du thao van ban duge UBND tinh, Chi tich hodc Phé Chu
tich UBND tinh théng qua, trong thoi han 02 ngdy lam viéc, Van phong UBND
tinh phéi hop véi co quan trinh hoan chinh cic ndi dung cin thiét d& trinh Chi
tich UBND tinh ho#c Ph6 Chi tich UBND tinh ky ban hanh.

Pidu 20. Quy dinh v& viée ky viin ban

1. Chu tich Uy ban nhén dén tinh ky:

a) Céc vén ban vé nhitng vin @& thudc thdm quyén quyét dinh ciia tap thé
UBND tinh; cac vén bén trinh giri, bdo cdo Chinh phi, Thi trdng Chinh phu.

b) Cac vén ban chi dao, giai quyét cac cong viéc thude linh vuc Chi tich
UBND tinh truc tiép phu trach.

c) Quyét dinh dinh chi viéc thi hanh ho#c bai bé vin ban trdi phap luat cla
co quan chuyén mdn thudc Uy ban nhén dan tinh va vén ban tréi phap ludt cua
Uy ban nhéan dén, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén. Dinh chi viéc thi hanh
van ban trdi phap lugt cia Hoi ddng nhan dén cip huyén, bdo cdo Uy ban nhén
dan tinh dé dé nghi Hoi dong nhén dén tinh bai bé.

d) Cac vén ban dé giai quyét nhitng vin d& quan trong cin thiét khac theo
thdm quyén.

2. Ph6 Chu tich UBND tinh ky thay Chi tich UBND tinh cac van ban
thudc thdm quyén cia Chu tich UBND tinh d6i véi linh Ve dugc phén céng phu
trach; ky thay Chu tich UBND tinh cac van ban thudc thdm quyén cuia UBND
tinh d6i véi linh vyre duge phén cdng phu trach khi dwoc phan cdng. Trudng hop
Pho6 Chi tich di vang, Chi tich ky hodc chi dinh Phé Chi tich khac ky van ban
thugc Iinh vuc duge phan céng cia Phé Chu tich di vang.

Nhitng van ban bao cao: cac co quan Trung uong, Tinh Uy, Ban Thuong vu

Tinh tiy, Thudng truc Tinh ty, HDND tinh vé nhitng van d& quan trong, nhay
cam thi xem xét, bao cao Chu tich UBND tinh trude khi ky ban hanh.
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Phé Chu tich Thudng truc duge ky cdc vén ban thude thim quyén cta
Chu tich UBND tinh néu tai khoén 1 Piéu nay khi Chu tich UBND tinh di véng
va iy quyén.

3. Chénh Vin phong UBND tinh dugc ky thira lénh Cha tich UBND tinh
cac van ban sau:

a) Gidy mdi hop, théng béo két luan cta Cha tich hodc Phé Chi tich

UBND tinh tai cdc cudc hop cia UBND tinh, cudc hop, budi lam viéc do Chit
tich hodc Phé Chi tich UBND tinh chu tri.

b) Vin ban théng béo ¥ kién chi dao va két qua xtr Iy cac cong viée cu thé
ciia Chu tich hoc Phé Chu tich UBND tinh d& céc co quan lién quan biét va
thue hién.

Pidu 21. Phat hanh, cdng bd cac vin ban ciia UBND tinh, Chi tich
UBND tinh

1. Vian phong UBND tinh chju trach nhi€m phat hanh céc vin ban cia
UBND tinh, Chu tich UBND tinh trong thoi gian khong qud 01 ngay lam viée,
ke tir ngay vin ban duge ky; bao dam ding dia chi, ding tha tuc.

2. Céc vin ban cua UBND tinh, Cht tich UBND tinh ban hanh c6 lién quan
trye ti€p den gii quyet quyén loi va nghia vu cia céng dén phai duge théng bao
ho#c niém yét cong khai tai tru s& céc co quan cd trach nhi€m giai quyét.

3. Céc vén bén quy pham phép luét cia UBND tinh phai déng Cong bdo
dia phurong va trén Céng thong tin dién it cia tinh.

Pidu 22. Kiém tra va xir Iy vin ban quy pham phap luit

S& Tu phép 14 ddu mdi gitp UBND tinh:

1. Thue hién cong tac tyr kiém tra vin ban quy pham phép ludt do UBND

tinh ban hanh; phat hién nhiing quy dinh tréi phap luét, méu thufin, chdng chéo

hodc khong con phi hop véi tinh hinh thue té dé kién nghi UBND tinh kip thoi
stra d6i, bd sung, thay thé hoic bai bd vin ban d6.

2. Kiém tra vin ban quy pham phap lugt do HDND cap huyén va UBND
cép huyén ban hanh va d& xuit xir Iy cdc van ban trai phap lut theo quy dinh
cia phép luit.

Chuong V
PHIEN HQP UBND TINH VA CAC CUQC HOP CUA CHU TICH,
PHO CHU TICH UBND TiNH, CUA CAC SO VA UBND CAP HUYEN

Pidu 23. Phién hop Uy ban nhin din tinh

1. UBND tinh hop thudng k¥ m&i thdng mot 14n. Tai phién hop thudng ky,

Gidm dbc s& K& hoach va PAu tir ¢6 trach nhiém béo céo tinh hinh kinh té - x4 hdi
hang théng, quy, 6 thdng, 9 thang va ca ndm, tai phién hop thuong ky cta thang
cudi quy, Gidm dbc s& Ndi vu béo cdo tinh hinh thuc hién cai cich hanh chinh,
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Chéanh Thanh tra tinh béo céo tinh hinh thye hién phong chong tham nhiing, tinh
hinh cong téc thanh tra, tiép dan, giai quyét khiéu nai, t6 céo hang quy, 6 thing
hofc ¢ niam. Nhimg ndi dung khéc do Chui tich UBND tinh quyét dinh.

2. UBND tinh hop bét thudng trong céc truomg hop sau:

a) Do Cht tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh.

b) Theo yéu cu ctia Thii tudng Chinh phu.

¢) Theo yéu cu cta it nhét 1/3 téng s thanh vién Uy ban nhén dan tinh,

3. Chu tich UBND tinh cht toa phién hop UBND tinh, bao ddm thue hign
chuong trinh phién hop va nhiing quy dinh v€ phién hop. Khi Chu tich UBND
tinh vang mat, Phé Chu tich Thuong trire UBND tinh (hoéc; mot Phé Cha tich
UBND tinh khi Phé Chi tich Thuong tre UBND tinh di vang) duge Chu tich
UBND tinh phén cdng chi toa phién hop.

4, Cha tich UBND tinh (hodc Phé Chu tich UBND tinh dugc Chu tich
UBND tinh phén c6ng) chu tri viée thdo ludn timg ndi dung trinh tai phién hop
UBND tinh.

Piéu 24. Chuin bj phién hop UBND tinh

1. Cha tich UBND tinh quyét dinh cu thé ngay hop, chuong trinh, ndi
dung phién hop.

2. Vin phdng UBND tinh c¢6 nhiém vu:

a) Thdm tra c4c ndi dung, dé 4n trinh ra phién hop.

b) Dy kién ndi dung, chwong trinh, thoi gian, thanh phén tham dy hop,
trinh Cht tich UBND tinh quyét dinh.

c) G gidy moi, chiong trinh va céc tai liéu trinh tai phién hop dén cac
thanh vién UBND tinh va dai bidu duge moi tham dy phién hop chém nhét 14 03

ngay lam vigc trude ngay bét dé.u phién hop thudng k¥ va chim nhét 12 01 ngay
trude ngdy bit diu phién hop bit thudng.

d) Trudng hop thay déi ngay, dia diém hop, Vén phong UBND iinh théng
bao cho Thanh vién UBND tinh va céc dai biéu duge moi hop it nhét 01 ngy,
trude ngay phién hop bat du.

Pidu 25. Thanh phin dy phién hop UBND tinh

1. Thanh vién UBND tinh ¢4 tréch nhiém tham dyu ddy di céc phién hop
UBND tinh, n€u véng mét phai bdo céo va phai duge Chu tich UBND tinh déng y.

Thanh vién UBND tinh ddng thdi 1a ngudi ding, dau co quan chuyén mén
co thé Gy nhiém cép pho ctia minh di dy hop thay neu dwge Chu tich UBND tinh
ddng v va phai chiu trach nhiém v& ¥ kién clia ngudi minh ty nhiém phat biéu
trong phién hop.

2. Phién hop UBND tinh chi dwoc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 tbng sb
Thanh vién ctia UBND tinh tham dur.
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3. Khéch moi tham du phién hop UBND tinh:
a) Dai dién Thudng tryc HDND tinh; Trudng doan dai biéu Quéc héi,
Phé Trudng doan dai biéu Quoc hdi tinh;
. b)Chutich Uy ban Mit tran TS qudc Viét Nam tinh, Trudng céc doan thé
cép tinh, dai dién cac Ban ctia HDND tinh, Vian phong Tinh uy, Vién phong Hoi
ddng nhin dan tinh, Vin phong Poin PBQH, Chénh 4n Tda 4n nhin din, Vién

trudng Vién klem s&t nhan din tinh duge moi tham dy phlel‘l hop UBND tinh
khi ban vé céc van & c6 lién quan dén ngénh, co quan, don vi.

¢) Gidm dbc s& chwra 13 Uy vién UBND tinh hoc Phé Gidm dbc s duoc
giao phu trach, Thi tnrdng céc don vi thude tinh va cac co quan Trung wong déng
trén dia ban tinh, Cha tich UBND cé.p huyén va céc dai biéu khic duge moi tham
du phién hop UBND tinh khi ban v€ céc van dé c6 lign quan. Gidm ddc s& hoic
Phé Giam dbc S& duge giao phu trach, Chi tich UBND cép huyén va cac dai biéu
khéc duge moi khéng duoc cir ngudi khac hosic cp phé di thay, trirdmg hop dic
biét khéng dy hop duge phai bao cao Chu tich UBND tinh va chi duge cir nguoi
khéc ho#c cp phé dir hop thay khi Cht tich UBND tinh dong ¥.

4. Dai bidu khdng phai 12 Thanh vién UBND tinh dugc phéat biéu ¥ kién
nhung khdng duoc bidu quyét.

Pitu 26. Trinh tw phién hop UBND tinh
Phién hop UBND tinh duirge tién hénh theo trinh tw sau:

1. Chanh Van phong UBND tinh thong béo vé& ndi dung va du kién
chuong trinh phién hop; béo céo sé Thanh vién UBND tinh cé mit, ving mit,
nhitng ngudi du hop thay va dai bidu duge moi tham du.

2. Chi toa diéu khién phién hop.
3. UBND tinh théo lujn timg ndi dung, d& 4n theo trinh tur:
~ a) Chit & én tryc tiép trinh by t6m tht d¢ 4n va nhiing vén & can xin ¥
kién UBND tinh, d¢ xudt nhing van d¢ UBND tinh can biéu quyét, thoi gian
trinh bay toi da khéng qua 20 phat.

b) Chanh Vin phong UBND tinh chuan bi bdo céo tbng hop chia Vin
phong UBND tinh va ¥ kién thdm tra v& d& 4n, néurdy kién cla céc nganh, don
vi lién quan, nhitng vén dé aa thong nhét, nhitng vin d& chua théng nhét va kién
nghi nhitng van d& UBND tinh cin thio lugn va théng qua.

¢) Cc Thanh vién UBND tinh phat biéu y kién, néi ré tén thanh hay khéng
tan thanh timg diém trong céc vén dé cu thé. Cac dai bitu moi dy hop dugce tham
gia phét bigu ¥ kién. Thoi gian mdt lan phét biéu khéng qua 10 pht.

d) Chi & 4n phét biéu y kién tiép thu, giai trinh va tra 101 lam r& nhing
cau hoi cha cac dai biéu dur hdi nghi.

d) Chit tich hogc Phé Cha tich UBND tinh chi tri viéc thao lugn dé 4n

thugc nganh, linh vire duge phan cong, Cha tich UBND tinh két lufn vé & 4n va
UBND tinh biéu quyét timg vén d bang hinh thic gio tay hodc bd phiéu kin;
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trudng hop van & thao luan chua dd 18, Chu tich UBND tinh @& nghi UBND
tinh chua biéu quyét va yéu céu chi dé an chuin bi thém.

4. Chi toa phat bidu két thic phién hop.

Pidu 27. Bién ban va théng bao két luin ciia Chii toa phién hop Uy
ban nhén din tinh

1. Bién ban phlén hop phai thé hién r& thanh phén, trinh tu, dién blén
phién hop, danh sach cac Thanh vién UBND tinh va dai biéu phat bleu y klen
ghi day da k&t Juéin ctia Chu toa vé& timg d& 4n, cac két qua bidu quyét (khi cin
thiét c6 thé ghi 4m).

Chanh Vian phong UBND tinh t& chitc viéc ghi bién ban va k¥ bién ban
phién hop.

2, Bién ban phién hop va céc tai liéu luu hanh trong phién hop duoc lép
thanh ho so dua vao luu trir.

3. Sau mdi phién hop, Chénh Vin phong UBND tinh c6 trach nhiém
théng béo kip thoi két ludn cia chi toa phién hop gui cac Thanh vién UBND
tinh. Khi cén thiét, théng b4o cho cac nganh, cac cép, cic t6 chiic, doan thé
trong tinh v& nhimg vén d& c6 lién quan.

Pidu 28. T6 chitc cdc budi hop, 1am viée ciia Chil tich, Phé Chi tich
UBND tinh d& xi 1y c6ng viée:

1. Hop x@ ly cong viéc thuong xuyén cia Chi tich, Phé Cha tich UBND
tinh.

Cha tjch UBND tinh hogc Phé Chu tich UBND tinh chil dong to chirc hop
v&i cac nganh, don vi dé thao lujn, thong nhét y v kién vé cac de &n, vin @& trinh
ra hoi nghi UBND tinh va giai quyét céc coéng viéc. Khi cin thiét, Chi tich
UBND tinh hodc Phé Chi tjich UBND tinh duoc phén céng chi dao chudn bi dé
an moi Cha tich UBND tinh (trong truong hop Pho Cha tich UBND tinh dugc
phén céng chi dao chudn bi de an) hogc Phé Cha tich UBND tinh khéc tham du
hoi nghi d& cing théo luan, thdng nhét y kién vé cac dé 4n.

Viée 18 chirc cude hop cia Chi tich UBND tinh hozc Phé Cha tich
UBND tinh thuc hién theo quy dinh sau:

- Van phong UBND tinh du kién n6i dung, thanh phin, thai gian va dia
diém t6 chirc hop trinh Cht tich hoac Pho Chd tich UBND tinh quyét dinh;
théng béo cho cac co quan lién quan chufn bj ndi dung trinh bay tai cudc hop.

- Sau khi dwgc Chd tich hodc Phé Chi tich UBND tinh déng y, Vin
phong UBND tinh giri gidy mdi clng tai liéu hop dén cac thanh phén dwoc moi;
chuén bi dia didm va cac diéu kién phuc vu cudc hop; ghi bién ban cude hop,
sau cudc hop ra thong béo két luan cia Cha tich hodc Phé Chi tich UBND tinh
chi tri cudce hop.

- Co quan dugc phén cong chuén bj noi dung hop c6 trach nhiém: chuén
bi kip thoi, déy du tai 1iéu hop theo théng béo cia Van phong UBND tinh; chuén
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biy kién giai trinh v& cdc van d& lién quan dén ndi dung béo céo; sau cude hop,
phéi hop v6i Vin phéng UBND tinh hoan chinh d& an.

- Co quan, tb chirc, ca nhén dugce moi hop, 6 trach nhiém dén du ding
thémh phén va phét bidu ¥ kién vé nhing van dé lidn quan.

- Tai cudc hop, ngudi duge phén céng bao céo chi trinh bay tém tit bio
c40 va nhitng vAn dé can thao lugn.

- Ch tich hofic Phé Chu tich UBND tinh cha tri thao luin dé xur ly, giai
quyét cong viéc.

2. Hop giao ban giita Cht tich, cac Phé Cha tich va Chanh Van phong
UBND tinh.

- Cudc hop giao ban gifta Cl“tﬁ tich’, céc Phé Chu tich va Chanh Van phong
UBND tinh dugc tién hanh khi can thiét theo quyét dinh cta Chu tich UBND
tinh.

- N&i dung cudc hop gém nhiing vén dg, cdng viéc ma Cha tich UBND
tinh, Pho Cha tich UBND tinh thdy cén trao ddi tap thé, nhimg vn dé& con
viréng méc, phirc tap chwa xir Iy dwoc qua hinh thirc xem xét hé so va Phiéu

trinh ctia Van phong UBND tinh ho#c qua cudc hop cuia Cht tich UBND tinh,
cudc hop cha Phé Chti tich UBND tinh.

- Trong qua trinh gi4i quyét hd so cong vide, ndu xét thdy d& 4n, van dé
can dwa ra cudc hop giao ban thi Cha tich, cac Pho Chi tich UBND tinh ghi ¥
kién va chuyen cho Vin phong UBND tinh dé téng hop béo cédo Cha tich UBND
tinh quyét dinh.

- Chanh Vian phong UBND tinh du céac cude h0p giao ban. Khi duge yéu
cau, cac Phé Chanh Van phong UBND tinh du hop giao ban dé trye tiép béo céo
vé& phin céng viée duoc phin céng theo ddi. Trudng hop cén thiét, theo chi dao
cia Cha tich hodc Phé Chd tich UBND tinh, Vin phdng UBND tinh moi thém
chi d& 4n hoc dai biu khéc dir hop.

- Ch tich UBND tinh cht tri hop giao ban. Khi Cht tich véng, Phé Cha
tich Thudng truc thay mét Chu tich chi tri hop giao ban.

- Viéc 16 chirc cudc hop giao ban thuc hién theo quy dinh tai khoan 1
Pidu nay.

3. Hop, lam viéc v6i Gidm dbc s, Chi tich UBND cép huyén:

a) M&i nim it nhét 2 14n vao gifta céc ky hop HDND tinh (dAu Quy I va
Quy IV), Cha tich, cac Phé Cha tich UBND tinh hop véi Cht tich UBND cap
huyén veé tinh hinh thuc hién chd truong, ké hoach phat trién kinh te x4 hdi va
ngan sach cta tinh. Khi xét thdy can thiét Chii tich UBND tinh quyét dinh viéc
moi thém mét s thanh phin khéc tham dur.

b) Sau khi co Ngh1 quyét ciia HPND tinh v& nhiém ~vu hang nim, Cha
tich UBND tinh hop v6i Chi tich HDND, Cht tich UBND cap huyén, Giam ddc
cac s& dé trién khai nhiém vy & hoach va ngn séch nha nuéc.
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c) Mai quy it nhét mot 14n, Cha tich, Phé Chu tich UBND tinh hop, lam
viée v6i Gidm dbe céc s thude linh vire minh phu trich dé k1em tra, nam tinh
hinh, d6n d6c thuc hién chuong trinh céng tac va chi dao nhitng vén dé phét sinh
dot xuét.

d) Viéc tb chitc céc cude hop, 1am viée véi Giam dbc s&, Chit tich UBND
cap huyén thyc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

4. Ngodi ra, tuy theo yéu cu chi dao diéu hanh, Chii tich UBND tinh, Pho
Ch tich UBND tinh t6 chirc cc cudc hop chuyén dé khéc.

Pidu 29. TS chire hop ciia cdce s&, UBND cip huyén ¢6 méi Cha tich,
Phoé Chi tich UBND tinh duwr

1. Giam déc céc s, Chi tich UBND cép huyén cé quyén quyet dinh t4

chirc céc cude hop, hdi nghi cla nganh cép minh theo ding quy dinh vé ché do
héi hop trong céc co quan nha nude, dam bao thiét thuc, tiét kism, hidu qua.

2. Khi t8 chire hoi nghj ¢6 nhu ciu mdi linh dao cia nhidu so, huyén thi
co quan & chirc hoi nghi phai bdo céo xin ¥ kién ctia Chu tich UBND tinh vé ndi
dung, thanh phén, thoi gian va dia diém t6 chirc hoi nghi.

3. Cac sd, UBND cép huyén khi c6 nhu cAu moi Chu tich hogc Phé Chil
tich UBND tinh dy hop hodc lam viéc phai ¢6 vin ban dang ky trude vdi Van
phong UBND tinh dé phéi hop chudn bj néi dung, bd tri lich lam viéc.

Chuong VI
KIEM TRA VIEC THUC BIEN VAN BAN VA CONG VIEC PUOC GIAO

Pidu 30. Nguyén tic kiém tra

1. Klem tra phéi dugc tién hanh thuong xuyén va c6 ké hoach. Thil trudng
co quan c6 thAm quyén kiém tra quyét dinh ké hoach v4 hinh thic kiém tra.

2. Kiém tra phai bao dam dan chi, cong khai, dang phép luét, khong
chdng chéo, khong giy ph1en hi va khong lam can trd dén hoat dong binh
thudmg ctia don vi duge kiém tra.

3. Qua trinh klem tra phai l4p bién ban kiém tra; khi két thuc klem tra phéi
co két luén rd rang, néu phét hién c6 sai pham phai xit 1y hodic d& xuét cép c6
thém quyén xir 1y thoa déng,

Piéu 31. Pham vi kiém tra

1. UBND tinh, Chii tich UBND tinh kiém tra viéc thi hanh cc vin ban
ctia Qubc hdi, Uy ban Thudng vu Qudc héi, Chii tich nuée, Chinh phii, Thil
tudng Chinh phu, céc B, nganh Trung uong, HDND tinh, UBND tinh, Chu tich
UBND tinh trong hoat ddng chi dao diéu hanh ciia hé théng co quan hanh chinh
nha nude trén dia ban tinh.
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2. Céc s&, UBND cép huyén kiém tra viéc thi hanh cAc vin ban trong
pham vi quan 1y nha nwde thude nganh, dia phrong minh.

Pidu 32. Phuong thite kiém tra

1. UBND tinh quyét dinh théanh l4p Poan kiém tra trong trudng hop dic
biét.

2. Chi tich UBND tinh quyét dinh thanh 14p Poan kiém tra hodc phén
cong thanh vién UBND tinh ch tri kiém tra viéc thi hénh cac van ban chi dao
déi v6i nhitng linh vire, chuong trinh, du 4n cu thé ¢6 nhidu ndi cém; chén chinh
k¥ ludt, ky cuong hinh chinh va thye thi cde quy dinh cha phép luét.

3. Chi tich, Phé Chi tich UBND tinh kiém tra thong qua lam viéc tryc
ti€p voi cdc s¢, HDND va UBND cap huyén.

4. Vin phong UBND tinh gittp UBND tinh, Cht tich UBND tinh kiém tra
viéc thi hanh cdc vén ban cta UBND tinh, Chi tich UBND tinh di véi céc so,
UBND cép huyén va tb chite, cA nhén trén dia ban tinh.

5. Chit tich UBND cép huyén, Gidm dbc s& kiém tra thudng xuyén, dinh ky
hodc dot xuat viée thi hanh cac van ban trong pham vi quén ly ctia co quan minh.

Didu 33. Béo cdo két qua kiém tra

1. Khi két thic kiém tra, ngudi chu tri viée kiém tra phal bao cdo két luan

kiém tra voi cép trén 6 tham quyén; néu phat hién c6 sai pham thi xr ly theo
thdm quyén hodc kién nghj cip cb thAm quyén xit 1y theo quy dinh ciia phap lut.

2. Pinh ky hang quy, Giam dbc sé, Chi tich UBND cép huyén béo cdo
Cht tich UBND tinh tinh hinh kiém tra viéc thi hanh céc vin ban thudc Iinh v,
dia ban quan ly.

3. Vin phong UBND tinh téng hgp chung, bdo céo UBND tinh tinh hinh
kiém tra viéc thi hanh vén ban tai phién hop thuong ky ctia Uy ban nhan dén
tinh vao cudi quy.

. Chuong VII
TIEP KHACH, Pl CONG TAC

Pidu 34. Chii tich, Phé Chi tich UBND tinh tiép kbdch trong nuéce va

nude ngoai.
1. Cha tich, Ph6 Cha tich UBND tinh tiép x4 giao, gip mit cac dodn dai

biéu, khach dén thidm, 1am viéc tai dia phuong khi:

a) Chii tich hoic Phé Chi tjch UBND tinh tryc tiép mdi hogc theo chi dao
cla cap trén.

b) Tlep khach theo @& nghi ctia Giam dde s&, Chi tich HDND hogc Cha
tich UBND cép huyén, ngudi dimg diu cac co quan, doan thé cAp tinh.
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¢) Tiép theo d& nghi cta khéch.

2. Thu truong co quan ¢6 du kién moi lanh dao cdc B, Bar, nganh, co
quan Trung wong va dé nghi Chu tich UBND tinh hodc Ph6 Chu tich UBND
tinh tiép khach trong nwdc (ké ca viée ding cai td chirc hdi nghi, hoi thao) phai
bio cdo va duoc sir ddng ¥ ctia Chil tich UBND tinh. Trudmg hop céc ddng chi
Léanh dao Pang, Nha nuéc, cac Bo, Ban, nganh, co quan Trung wong chi dong
vao lam vi€c v4i cac sé, nganh thi Thi trudng cic s&, nganh phai bao cao Chil
tich UBND tinh &€ b6 trf tiép va 1am viéc. Trudng hop dé ngh1 Ch tich UBND
tinh hoic Phé Chu tich UBND tinh tiép khach nuwéc ngoai phai giri van ban &
nghi trude ngay du kién tlep it nhét 2 ngay, trong vén ban phai néu rd s& luong
khich, thoi gian, dja diém tip, hinh thuc tiép, tiéu st tém tht cac thanh vién
trong dodn, chuong trinh hoat dong ctia khich tai dia phuong va cc vén dé lién
quan khac.

3. Van phong UBND tinh ¢4 nhiém vu:

a) B4o cdo Chu tich hodic Phé Chii tich UBND tinh vé d& nghj tiép khach
clia cac co quan, don vi; thong bdo kip thoi ¥ kién ctia Chi tich hodic Phé Chu
tich UBND tinh cho c4c co quan lién quan biét, ddng thdi dura vao lich cong tdc

tudn ctia Chi tich va Phé Chu tich UBND tinh, khi dwoc Chu tich hodic Phé Chu
tich UBND tinh déng .

b) Phdi hop Vi cdc ¢o quan li€n quan chudn bi ndi dung va t chirc cude
tiép. Trudng hop cén thiét, theo chi dao ctia Chi tich hoic Ph6 Chu tich UBND
tinh, d8 nghi cdc co quan lién quan chufn bj mét sé noi dung cu thé ciia cudc tiép.

Pidu 35. Ché d6 di cOng tac

1. Thanh vién UBND tinh hang thdng phéi danh thoi gian di cong tac co

s& dé kiém tra, nam tinh hinh trién khai thwe hién c4c chinh séch, phép ludt cua

Nha nwée, céc quyét dinh, chi thi, vdn ban chi dao ctia UBND tinh, Chu tich

UBND tinh; gép g& tlep xuc, ling nghe v kién, nguyén vong cua nhén dén, nam

tinh hinh & co s& d& kip thoi chi dao va d& xult nhimg giai phép gilp dia
phuong, co s& khéc phuc khé khin,

Tuy ndi dung, muc dich chuyén di cong tac Thanh vién UBND tinh quyet
dinh hinh thitc di cbng tdc cho phi hop, bdo dam thiét thue va tiét kiém, co thé
béo trurde hodc khéng béo trirde cho co sd.

2. Thanh vién UBND tinh di cong tic phai c6 k& hoach truéc. Trudng hop
di cdng tdc, lam vigc véi cée tinh khac va cdc B, nganh Trung wong trén 3 ngay
phai bao cdo Chu tich UBND tinh.

3. Trong thoi gian HDND tinh va UBND tinh hop, cac thanh vién UBND

tinh khéng duoc bé tri hoi nghi va di cong téc, trix truomg hop déc biét duoe Cha
tich UBND tinh ddng ¥.

4, Thanh vién UBND tinh, Gidm dbc s&, Chu tich UBND cap huyén di
cong tAc nuéc ngoai phai bao cio bing vin ban va chi duoc di khi ¢é su dong ¥
ctia Cht tich UBND tinh.
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5. Cac thanh vién UBND tinh, Giam déc céc s&, Chu tich UBND cép
huyén di cng tac theo su chi dao hodc uy quyén ctia Chii tich UBND tinh, khi
v& phéi kip thdi béo cdo két qua lam vide véi Chil tich hodic Phé Chu tich UBND
tinh phu trach linh vure.

6. Vén phong UBND tinh c6 nhiém vu:

Xay dung chuong trinh, ké hoach di thim va 1am viéc tai cdc don vi, co
s¢ trong dia phuong clia Chu tich va Phé Chu tich UBND tinh, bao dam hiéu
qua, khong chong chéo; thong béo cho cac don vi, co s& va co quan lién quan

biét két qua céc cudc tham va lam viée chinh thirc ciia Chil tich hosic Phé Chit
tich UBND tinh.

Chuong VIII .
THM TRA, GIAI QUYET KHIET.Z NAI,
TO CAO VA TO CHUC TIEP DAN

Piéu 36. Trach nhiém ciia Chit tich UBND tinh, Phé Chi tich UBND
tinh

1. Cha tich UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh chi dao giéi quyet kh1eu
nai, td céo theo cac linh vic cong tic duge phan cong; khi xét thdy can thiét,
Chu tich UBND tinh hogc Phé Chu tich UBND tinh t6 chic hop Héi ddng tu
vén giai quyet khiéu nai, t6 céo tinh dé giai quyét cac cong viée thude linh virc
duoc phéan cong.

2. Chi dao Gidm dbc s, Chit tich UBND cip huyén thuc hién nghiém tic
Luét thanh tra, Luft khiéu nai, Luét to céo, Luét tiép cong dan; xir 1y nghiém
Giém déc céc sd, Cha tich UBND cap huyén de xdy ra tinh trang tham nhiing,
lang phi, khiéu kién tdn dong kéo dai, vuot cdp thudc pham vi quan Iy cda
nganh, dia phuong minh.

3. Chu tich UBND tinh hogc Phé Chu tich UBND tinh truc tiép tiép cong
dan dinh ky hang thang tai Tru s& T1ep cong dén tinh theo phén cong.

4. Chu tich UBND tinh hodic Phé Cha tich UBND tinh (duge Chu tich
UBND tinh uy quyén) tham gia qué trinh gidi quyét cdc vu 4n hanh chinh theo
yéu cdu clia Toa 4n.

Piéu 37. Trach nhiém ctia Thanh vién UBND tinh

1. Trong pham vi chirc néng, quyén han ctia minh, c4c Thanh vién UBND
tinh c6 trach nhiém t5 chirc kiém tra, thanh tra viéc thue hién chinh séch, phap
luft, nhi€ém vu, chuong trinh, ké hoach clia cac cap, céc nganh; két ludn va c6
quyét dinh giai quyét triét dé cac vu viéc khidu nai, t6 cdo ngay tai co s6.

2. Giai quyét kip thoi, dang quy dinh cua phap luét nhing khiéu nai, t6
céo thude tham quyén; nghiém thc tiép thu ¥ kién, phan anh kién nghj cia céng
dan dé cai tién, nang cao hidu qua cng tac.
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3. T4 chue tiép cong dan theo ding quy dinh tai Luat Khidu nai, Lujt tb
cao, Luft tiép cong dén va cac quy dinh cua phap luit hién hanh.

Didu 38. Trach nhiém ciia Giam dbc s&, Ché tich UBND cép huyén

Gidm dbc céc s&, Chu tich UBND cip huyén trong pham vi nhiém vy,
quyén han ctia minh ¢§ trich nhiém td chirc, chi dao hoat dong thanh tra, tiép
dan, giai quyét khiéu nai, t5 cdo, xir Iy kip thdi cée két luan, kién nghi cia co
quan thanh tra.

Gidm dbc so, Cha tich UBND cdp huyén chiju trach nhiém truée UBND
tinh, Chii tich UBND tinh khi dé x4y ra tinh trang tham nhiing, lang phi va céc
vu viéc khiéu kién dong ngudi, ton dong kéo dai, vuot cép thudc pham vi quan
Iy v thim quyén giai quyét ctia nganh, dia phuong minh.

Khi ¢4 cong dan khiéu kién d6ng ngudi tu tép tai cac co quan quan Iy nha
nude cp tinh va Trung uong, Chu tich UBND cap huyén noi c6 cdng dan khleu

kién phai t chitc dira cong dan vé dia phuong va td chire giai quyét khidu nai, t6
cao kip thdi theo quy dinh cta phap lut.
Diéu 39. Trach nhiém ciia Chanh Thanh tra tinh
’ 1. (}iﬁp CI'H;I tich UBND tinh t§ chire, chi dao cong tac thal:]h tra, giai
quyét khiéu nai, t6 cdo clia cong din trong pham vi nhiém vu, quyén han cia
Chi tich UBND tinh.

2. Giai quyét kip thoi, khach quan, ding phép luét nhimng khiéu nai, t6 cdo
chia cdng dan thude thdm quyén; nhimg vu, vide khiéu nai, t6 cdo do Chu tich
UBND tinh giao.

3. Khi phat hién quyet dinh g1a1 quyét khiéu nai, xir 1y t6 cao cia Giam
dbe s, Cha tich UBND cép huyén vi pham phap luat hodc ¢6 tinh tiét méi thude
tharn quyén, phai yéu ciu Thu trudéng co quan di ban hanh quyét dinh d6 giai
quyét lai hoic bao cdo Chii tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

4. Tryc tiép thanh tra, kiém tra, huéng dan, dén dbc cac s, UBND cép
huyén tién hanh cdng tac thanh tra, gidi quyét khicu nai, 0 cdo, tiép cong din v
xir [y sau thanh tra, gidi quyét khiu nai, t6 cdo theo quy dinh ctia phap luit.

5. Hang quy béo cdo tai phién hop UBND tinh vé tinh hinh thanh tra, tiép
dan, giai quyét khleu nai, t c4o clia cong dan trén dia ban tinh, néu rd nhiing uu

diém, tdn tai, yéu kém trong cong tac thanh tra, & chic tiép dén, giai quyét
khiéu nai, t5 céo clia cong dan va kién nghi cdc giai phdp xir ly, khic phuc.

Diéu 40. Trach nhiém ciia Chanh Vin phong UBND tinh
1. Sép xép, bd tri lich tiép dan ctia Chit tich, Phé Cha tich UBND tinh.

2. Phéi hop véi cac co quan chirc nang tham muu d& Cha tich, Pho Cha
tich UBND tinh chi dao, gial quyét nhimg khiéu nai, 10 cdo thudc tham quyén.
3. Kiém tra don ddc céc s&, UBND cip huyén trong vide thuc hién quyét

dinh, chi thi, y lqen chi dao cua Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh trong linh
virc thanh tra, tip céng dan va giai quyét khiéu nai, t6 céo.
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4. Chi dao, d6n dbc Ban Tiép céng dan tham muu cho UBND, Chi tich
UBND tinh trong cdng téc quan.ly Nha nude vé tiép cong dan, giai quyet khleu
nai, t6 cao trén dia ban tinh; tiép nhén, phan loai, xr Iy don khiéu nai, t6 cdo,
kién nghi, phén dnh clia cong dén; tham muu cho Chu tich, Phé Chi tich UBND
tinh giai quyet khiéu nai, t6 cdo thudc thdm quyen

5. Phéi hop v&i Toa 4n nhan dén tinh va co quan c6 lién quan dén céc vu
4n hanh chinh thudc trach nhiém giai quyét ctia Chi tich UBND tinh (ho#c Pho
Chu tich UBND tinh dwoc Chu tich UBND tinh Gy quyén), d& chufn bi hd so,
tai liéu va xep lich && Chti tich UBND tinh hoge Phé Chu tich UBND tinh tham
dyr d6i thoai va tham gia phién tda khi ¢6 yéu ciu ciia Toa 4n.

Chwong IX
CONG TAC THONG TIN, BAO CAO

Pitu 41. Cong tic thong tin, bao cdo trong bd mdy hianh chinh nha
nude

1. Gidm dbc s&, Chi tich UBND cép huyén ¢6 nhiém vu:

- Bao cdo kip thdi nhitng vAn d& d9t xuét (thién tai, hoa hoan, an ninh trjt
tir,...) va nhitng van d€ quan trong, nhay cam khéc.

- Giri Chu tich UBND tinl} céc bao cao dinh k¥ (tun, thang, quy, 6'tha’1ng,
9 thing, nam) béo cdo chuyén dé, béo céo doét xuét theo quy dinh tai Quyét dinh
s6 1049/2003/QD-UBND ngay 01/4/2003 cua UBND tinh.

- Chuén bj céc b4o céo clia UBND tinh, Cht tich UBND tinh 8 trinh céc
co quan cap trén theo su phén edng cia Chu tich UBND tinh.

- Thue hién nghia vu cung cp thong tin khi nhan duge yéu ciu hop 18 clia
céc co quan, dia phurong khéc.

- Cung cip théng tin de cdp nhéit 1én Cong thong tin dién tir cia UBND

tinh cdc béo céo, théng tin v& tinh hinh kinh t& - x4 héi, thong tin chi dao diéu

hanh, cée chuong trinh cdng tic va cdc hoat déng hang ngay theo yéu ciu clia
Chu tich UBND tinh.

2. Chénh Viin phong UBND tinh ¢6 trich nhiém huéng dan, theo ddi, dén
doc céac co quan thuce hién nghiém tic ché dgf) thdng tin, bdo cdo va to chirc khat
théc cdc thong tin phuc vu sy chi dao, diéu hanh ciia UBND tinh, Cht tich
UBND tinh.

Pidu 42. Thong tin vé hoat ddng ciia chink quyén cho nhén din

1. Chu tich UBND tinh c6 trach nhiém thue hién ché d6 bio céo trude
nhin dan vé& nhitmg vén d& quan trong thong qua céc bdo cdo cua UBND tinh
trude HDND tinh, tra 161 ciia UBND tinh di véi cac ¥ kién, kién nghi cta ctr tri
va chit van clia dai biéu HDND tinh.

2. Chanh Vin phong UBND tinh cung cip théng tin cho béo chi va nhan
dan bang céc hinh thirc phit hop vé hoat déng ctia UBND tinh, Cht tich UBND
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tinh, cac chinh sdch va quyét dinh quan trong ctia UBND tinh, Chii tich UBND
tinh theo diing quy dinh ctia phap luét.

3. Gidm d6c¢ s&, Cht tich UBND cép huyén c6 nhi€ém vu:

- Cung cép cho céc co quan théng tin dai chiing cc théng tin chinh x4c,
kip thoi vé céc su kién xay ra trong nganh, linh vuc, dia phuong minh.

. - Thye hién tra 151 trén bdo chi theo quy dinh ctia phap luét; thurdng xuyén
diém béo, phat hién va yéu cau co quan béo chi cai chinh nhiing tin, bai d& déng,
phét ¢6 ndi dung chua ding su thét thude chirc néng, nhiém vu dugc giao.

- Tang cudng quén 1y cong tac thong tin va cd quy ché cung cép thong tin
cla co quan, dia phuong minh; khéng de 1§ céc thdng tin thudc danh muc bi mét
nha nude.

- Thong béo cong khai vé tinh hinh thu v sir dung cc quy ¢6 huy dong
dong gép cia nhén dan (ngoai nghia vu ndp thué cho Nha nuéce) theo céc hinh
thirc thich hop nhu: déng trén bédo, phét tin trén h¢ thdng truyén hinh va phat
thanh dja phuong...

Piéu 43. Truyén thong tin trén mang tin hoc

1. Céc van ban sau ddy phai duge ding trén Cong théng tin dién tir clia
Uy ban nhén dén tinh:

a) Van ban quy pham phap luét ctta UBND tinh d& ban hanh.

b) Céc dy thao vén bén ciia UBND tinh phéi 14y ¥ kién tham gia clia nhan
dén, ctia cdc d6i tuong chiu tdc dong clia van ban theo quy dinh cta phép lujt.

¢) Céc thti tuc hanh chinh, mAu don, mau t& khai th tuc hanh chinh va
van ban khéac theo quy dinh.

2. Vin phong UBND tinh cé trdch nhiém khai théc va phd bién nhiing
théng tin trén mang tin hoc dién réng cta Chinh phi, cac vén ban quy pham
phép ludt va cac théng tin lién quan khac dé phuc vu cho ¢ong tac chi dao, dicu
hanh cita UBND tinh, Chii tich UBND tinh.

3. Céc don vi két ndi v6i mang tin hoc cia UBND tinh phai thuc hign ché
d0 trao doi thong tin qua mang tin hoc dién rong cua UBND tinh theo quy dinh;
thudng xuyén theo d6i théng tin trén mang tin hoc de kip thdt nhén vin bén chi
dao diéu hanh va céc thdng tin do UBND tinh giri d€ quén triét va thue hién./.

TM. UY BAN NHAN DAN

Nguyén Dinh Xirng
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