Ky bai: Van phong Uy ban Nhan dan
4 ﬁ _ Thoi gian ky: 16/08/2016 16:38:06
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THANH HOA Djc I4p - Ty do - Hanh phiic
S6: 3088 /QP-UBND Thanh Hoa, ngay46 thing 8 ndm 2016

‘ o QUYET DINH
Ve viéc cong bd chuiin héa thi tuc hanh chinh méi ban hanh; bi bai bé thudc
tham quyen gidi quyét ciia S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tinh Thanh Héa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH THANH HOA

Can cir Ludt t& chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phu vé& kidm soat
thn tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sb 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ciia Chinh phu sira dbi, bd
sung mot sd didu ciia cac Nghj dinh lién quan dén kiém soét thi tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sb 08/QD-TTg ngay 06/01/2015 ciia Thit twéng Chinh phit
ban hanh K& hoach don gidn héa thi tuc hanh chinh trong tAm nam 2015;

Can cir Théng tr s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cia Bo trudng Bo Tw
phap hudng dan céng b, nidm yét thii tuc hanh chinh va béo cio vé tinh hinh, két qua
thre hién kiém soat thii tuc hanh;

Xét @& nghi ctia Giam ddc S& Lao déng - Thwong binh va X3 hoi tai T
trinh s6 2380/TTr-SLDTBXH ngay 09/8/2016 va Giam dbc S& Tu phép tai
Céng van s& 855/STP-KSTTHC ngay 05/7/2016,

QUYET PINH:

Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 10 thd tuc hanh chinh chuin héa
Iinh vire viéc tam; 07 thii tuc hanh chinh bi bdi bo thudc linh vire bao hiém that
nghiép thudc thdm quyén gidi quyét cia S& Lao déng - Thwong binh va X3 hoi
tinh Thanh Hoéa.

Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hidu lyc thi hanh ké tir ngay ky.



Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Gidm dbc cic S&: Lao dong -
Thurong binh va Xa hoi, Tu phap; Thi trudng cic co quan, to chirc va ¢4 nhan
¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Not nhin: KT. CHU TICH
- Nhv Diéu 3 Qb; ' 2

- Cuc KSTTHC - BS Tu phép (d blc); PHO CHU TICH
- Chu tich UBND tinh (dé b/c); -

- Cng théng tin dién tir tinh,
- Luu: VT, NC.




THU TYC HANH CHINH CHUAN HOA, BI BAI BO THUQC THAM
QUYEN GIAT, ,}EQ;CUA SG LAO PONG - THUONG BINH VA
; QI TINH THANH HOA
h 56:308¢ /OP-UBND ngay 46 thdng 8 ndm 2016
, Chi tich UBND tinh Thanh Héa)

1. Danh muc thi tyc hanh chinh chuin héa linh vye vige lam thue
tham quyén giai quyét cia S& Lao déng - Thwong binh va Xa héi tinh
Thanh Héa

Stt Tén thit tuc hanh chinh

Linhk vire: Viéc lam.

1 | Giai quyét hwdng tro cép thit nghiép.

Tam dirng hirdng tro cAp thit nghiép.

Tiép tuc hwdmg tro cip thit nghiép.

Chém dirt hudng tro cip thit nghiép.

Chuyén noi hudng tro cip that nghiép (chuyén di).

Chuyén noi huémg tro cip thit nghiép (chuyén dén).

Giai quyét hd tro hoc nghé.

H3 tro tu vén, gidi thidu viée 1am.

O o [ | v & (b

Théng bao vé viéc im kiém viéc lam hing thang.

Giai quyét hd tro kinh phi dao tao, bi dutmg nng cao trinh d6 ky néng
nghé d€ duy tri viéc lam cho ngudi lac ddng.

[
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2. Danh muc thit_tuc hanh chinh bi béi bé Iinh virc bio hiém that
nghiép thujc thAm quyén giai quyet cita ciia Sé Lao ding - Thwong binh va
X4 hoi tinh Thanh Héa

o Tén VBQPPL quy
Stt { S6hd so TTHC Tén TTHC dinh vige bii bé
TTHC
) ] Ping ky Inrdng bao hiém | Ly do cong bd bai bd
1| T-THA-208301-TT | e Hopian, tén Co so di ligu
2 | T-THA-208320-TT | Huong ché d6 béo hiém | Gu0C gla vE thi tye




thét nghiép mot 1an.

Cl}ém dirt huwong Béo
hiém thét nghiép.

Tam dimg trg cdp Bao
hiém thét nghiép.

5 T-THA-208442-TT

Giai quyg‘:t ché db béo
hiém thdt nghiép vé
hoc nghé

6 | T-THA-208444-TT

Tiép tuc huong ché do
Bio hi€ém that nghiép.

7 T-THA-208445-TT

Chuyén noi hudng ché
d6 Bao hiém that
nghi€p.

hanh chinh: Do duoc
chuén hoa ve néi dung.

PHAN IL NQI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH
CHUAN HOA LINH VUC VIEC LAM THUOC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI TINH

THANH HOA

(C6 ndi dung cu thé ctia 10 tha tuc hanh chinh dinh kém)



NOI DUNG CUy THE CUA THU TUC HANH CHINH

CLAY THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
N GzTHUONG BINH VA XA HOI TINH THANH HOA
(Ban hanh ké th. Quye}%?m 56:3089/OD-UBND ngdydé thing 8 nim 2016
%:‘ig%uq Chu tigh UBND tinh Thanh Héa)
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Tén thi tuc hanh chinhr Giai quyét huéng trg cAp thit nghiép.
S seri trén Co s& dit lidu qudc gia vé TTHC:

Linh vue: Viée lam

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh tu thue hién:

Buée 1: Chuén bi hé so

C4 nhén phai chudn bj hd so theo quy dinh ciia phép lujt.

Buére 2: Tiép nhin hd so ciia ¢4 nhan, t6 chirc

1. Pia diém tiép nhin:

C4 nhan c6 thé lua chon 01 trong céc dia diém sau cia Trung tdm Dich vu viée
1am Thanh Héa thudc S& Lao déng — Thuong binh v x& hoi d& ndp hd so:

a) Phong Béo hiém thit nghiép — Trung tam Dich vu viéc lam Thanh Héa thude
S& Lao dong — Thuong binh va x& héi (02 T&y Son — P. Pht Son — TP Thanh
Hoéa — tinh Thanh Hoéa).

b) Van phong dai dién Ngoc Lic (Tru s& déng tai Trudng Trung cip nghé mién
nai Thanh Hoéa, x3 Minh Son — huyén Ngoc Lic — tinh Thanh Hoa).

c¢) Vin phong dai dién Ha Trung (Tru s& déng tai Trung tdm Gido duc thudng
xuyén huyén Ha Trung, Thi trin Ha Trung — huyén Ha Trung — tinh Thanh Héa).
d) Vin phong dai dién Vinh Ldc (Tru s& dong tai Trung tdm day nghé huyén
Vinh Loc, Thi trin Vinh Loc — huyén Vinh Lac — tinh Thanh Héa).

e) Vin phong dai dién Néng Céng (Tru s& déng tai Trung tdm day nghé huyén
Néng Céng, x& Minh Tho — huy&n Néng Céng — tinh Thanh Hoa).

f) Van phong dai dién Tinh Gia (Tru s& dong tai Trung tdm B&i dudng chinh tri
huyén Tinh Gia, Thi trAn Tinh Gia - huyén Tinh Gia — tinh Thanh Hoa).

2. Thoi gian tiép nhin: Trong gity hanh chinh céc ngdy 1am viée tir thir 2 dén thir
6 hang tun (irir cic ngay 1€ tét va ngdy nghi theo quy dinh).

3. Nhitng diém cdn leu y khi tiép nhin ho so:

2) D&i v6i c4 nhén: B sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

b) Déi vdi co quan tiép nhan hd so:

- Huéng din @& 5 chitc, c4 nhan bd sung, hodn chinh hd so theo quy dinh;

- Hd so ddy du, hop 18 thi viét gidy bién phin hd so, tai liéu (m3u 04) cho c
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nhén. s
Bude 3: Xik 1y ﬁqsd‘_cqa ba nhan, td chire

- Trong thcr han ﬂ}thaﬁg tir ngay chdm dat hop ddng lao dong hodc hop
dbng 1am v1e ngu’m Iao dbng chua c6 viée 1am ma c6 nhu ciu hudng tro cép
thét nghiép nop h"‘svﬁe ngh1 hudng tro cdp thit nghiép cho Trung tdm Dich vu
viée 1am tai dia phuong noi ngudi lao déng mudn nhén trg cip thit nghiép.

- Trung tim Dich vu viéc Jam c6 trich nhiém tiép nhéan, kidm tra hd so, ghi phiéu
hen trd két qué va trao phidu cho ngudi ndp hé so; trudng hop hd so khéng da
theo quy dinh thi tra lai cho ngudi ngp va néu 15 ly do.

- Trong thdi han 20 ngay 1am viéc k& tir ngay nhén do hd so theo quy dinh,
Trung tdm Dich vu viéc 1am c¢6 trach nhiém xem xét, trinh Giam ddc S& Lao
d6ng - Thuong binh va X& hoi quyét dinh v& viéc hudng trg cip thit nghiép cia
ngudi lao dong; trudng hop khéng da didu kién dé hudng tro cip thit nghiép thi
phai tré 101 bang vin ban cho ngudi lao ddng.

- Trong thoi han 02 ngay ldm viéc k& tir ngay ghi trong phiéu hen tra két qua
ngudi lao déng phai dén nhin quyét dinh vé& viéc hudng trg cip thit nghiép.
Buwde 4: Tra két qua

1. Pia diém tra: Tai don vi thudc Trung tAm Dich vu viée lam Thanh Héa — noi
c4 nhan d4 nép hd so.

2. Thoi gian tra két qua: Trong gid hanh chinh céc ngdy lam viée tir thir 2 dén
thir 6 hang tuén (trir ngay 1€, tét vi ngay nghi theo quy dinh).

2. Céch thire thye hién:

- Ngudi lao déng phai truc tiép nop 01 bd hd so d& nghi hudng trg cip thit
nghiép cho Trung tam Dich vu viéc lam tai dia phuong noi ngudi lao déng mudn
nhan trg cip thit nghiép.

- Nguoi lao ddng duoc dy quyén cho ngudi khdc ndp hd so hoiic gl ho so theo
dudng buu dién néu thugc mot trong céc trudng hop quy dinh tai Khoan 2, Diéu
17 Nghi dinh s6 28/ND-CP ngay 12/3/2015 cta Chinh pha quy dinh chi tiét thi
hanh mot s§ diéu cta Luét viée Jam v& bao hiém that nghiép.

3. Thanh phin, s6 luong hd so:

a) Thanh phén hd so:

1. Pé nghi huéng tro cp thét nghiép.

2. Ban chinh hoic bén sao ¢6 ching thuc ctia mét trong céc gidy t& sau ddy xac
nhén v& viéc chdm dit hop ddng lao déng hodc hop ddng lam viée:

- Hop déng lao ddng hodc hop déng lam viéc d8 hét han hoic dd hoan thanh
cbng vige theo hop ddng lao dong;

- Quyét dinh théi viée;




viéc.
Trudng hop ngudi lao dong tham gia bao hidm thit nghiép theo quy dinh tai
Pidm ¢ Khoan 1 Piéu 43 Lust Viéc 1am thi gidy t& x4c nhén vé viéc chim dit
hop ddng lao ddng theo mia vu hodic theo mot cdng viée nhét dinh cb thoi han tir
di 03 thang dén dudi 12 thang 13 ban chinh ho#c ban sao ¢6 chimg thuc cia hop
déng dé.

3. S8 bao hidm xa hoi.

b) S6 lwgng hd so: 01 (mdt) bd

4. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéce, ké fir ngay nhén du hé so theo quy
dinh.

5. Poi twong thwe hién thé tuc hanh chinh: Ngudi that nghidp ¢ nhu cu
hudng tro cip thit nghiép.

6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Gidm déc S& Lao dong — Thuong binh va
x& hdi tinh Thanh Hoa

b) Co quan, ngudi c¢é thAm quyén duoe iy quyén hoic phan cép thyuc hién (néu
c6): Khong

¢) Co quan truc tiép thue hién thii tuc hanh chinh: Trung tdm Dich vu viée lam
Thanh Héa - truc thuée S& Lao ddng — Thuong binh va xa hdi.

d) Co quan phdi hop (néu c6): Khong.

7. K&t qua thue hién thé tue hanh chinh: Quyét dinh vé vide hudng tro cip
thét nghiép (Mdu s6 05 ban hémh kém theo Théng tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH)

8. L& phi: Khong

9. Tén mau don, mau t& khai:
- Pon @ nghi hudng tro cAp thit nghiép (Mdu sé 03 ban hanh kém theo Théng
tur 56 28/2015/TT-BLPTBXH)

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién tha tuc hanh chinh:

- Ngudi lao déng quy dinh tai Khoan 1 Didu 43 Luét viée lam dang déng bao
hidm thét nghiép.

- Chém ditt hop dbng lao ddng hogc hop ddng lam vide, trir cac trudng hop quy
dinh tai Khoan 1 Diéu 49 Lujt Viéc lam.

- D3 déng bao hiém thit nghidp tir dit 12 thang tr& 18n trong thoi gian 24 thang
trede khi chim dirt hop ddng lao déng hoic hop dong lam vide déi véi truomg
hop quy dinh tai diém a va diém b khoan 1 Didu 43 ctia Luat Viéc lam; di déng
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bao hiém il T ep‘tu dj12 thang & 1én trong thdi gian 36 théng trude khi
chim dirt hgp Gong-ad déhg dbi voi trudng hop quy dinh tai diém ¢ khoan 1
Diéu 43 cha buat Vigclam.

11. Can cir phap ly ctaa tha tuc hanh chinh:

- Ludt Viéc 1am s 38/2013/QH13 ngay 16/11/2013 clia Québc héi;

- Nghi dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé didu ciia Lujt Viéc 1am v& Bao hiém thét nghiép.

- Théng tu sé 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 ciia BO trudng Bd Lao
dong - Thuong binh x4 héi huéng dan thyc hign Didu 52 cia Ludt Viée lam va
mdt sé didu ciia Nghj dinh sb 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nidm 2015 cta
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hinh m6t sb didu ciia Lut Viéc lam v& bao hidm
thét nghiép.

CAC MAU PON, TO KHAI HANH CHINH: C6
MAU KET QUA THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH: Cé




Méu 56 03: Ban himh kém theo Théng tw s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thing 7
ndm 2015 cita Bo trucng Bé Lao dong-Thirong binh va Xa hii.
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1dp - Tw do - Hanh phiic

PE NGHI HUONG TR(Q CAP THAT NGHIEP

Kinh giri: Trung tAm Dich vu vi€c lam ......coviinimiceecrae
Téntdilai..coovineiininnnnnnnn sinh ngay ...... /......./...... Nam [0, Ni& [

SO SO B it iviiiiiii vttt i e et
SO dién thoai:.....cevvvnveiinnnnnnen Dia chi email (méuco)....oovvevvviivieninnnns

(01 BT T A ) SRR
Ngay .../ ...... /...... , 161 d& chim diit hop ddng lao dong/hop ddng lam
VIEC VOI (1811 AOT Vi) evvveeiriereeireieeresiinnsrssnissas s s s enssssnesssstessns svssssnseassassssssonanss
181 G18 ChI:ivvriiirie e ssrceeererrssrre e e s s ee s see e e e e e s e e s st eme e smeene e e e e e e s sane
Ly do chim dit hop ddng lao dong/hop ddng lam vide:

----------------------------------------------------------------------------------------------

ATM):......ooues S P
Kém theo P& nghi ndy 18 (3).cevovereermrmee e va Sé

béo hidm x3 hdi cia t61. D& nghi quy Trung tdm xem xét, giai quyét huéng tro
chp thét nghiép cho t5i theo diing quy dinh.

T6i cam doan ndi dung ghi trén 14 hodn toin ding su thét, néu sai t6i s&
chiu trach nhiém trudc phép luat./.

.......... , REAY ....... thang ..... ndm ........
Ngwdi dé nghi
(K, ghi ¥é ho tén)

Ghi chiu: ) o '

(1, 2) Ghi rd s6 nha, duong pho, 1o, thén, xém, lang, dp, ban, budn, phum, soc.

(3) Bén chinh hodc bén sao cé chimg thuc ciia m@t trong cde gidy 16 sau ddy:
Hop dé‘ng lao dong hodc hop df;ng lam viée d3 hét han hode da hodn thomh cong viéc
theo hop dong lao dong; Quyét dinh théi viée, Quyét dinh sa thai; Quyét dinh ky hudt
bugc théi viée; Thong bdo hodc thoa thudn chdm ditt hop dong lao dong hodc hop
dbng lam viéc.



Méu sé 05: Ban héanh kém theo Théng ne s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31
thang 7 nidm 2015 cia B trucng BS Lao déng-Thuong binh va Xa hoi

'Y BAN NHAN DAN TINH/THANH PHO.. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

S LAO DPONG-THUONG BINH VA XA HOI Poc lip - Tw do - Hanh phiic
SE: e, , Ngay ... théng .... ndm .......
QUYET PINH

Vé viéc huéng trg cip thit nghiép

GIAM POC SO LAO PONG-THUONG BINH VA XA HOI

el

Cin cir Luat Viéc 1am ngay 16 thang 11 ndm 2013;

Cin cir Nghj dinh sb 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot s§ diéu cita Luat Viée lam v& bao hiém thét nghiép;

Cin cir Thong tu sb 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cia BO
trudng Bd Lao dong-Thuong binh va X& hoi huéng din thuc hign Pidu 52 cia
Lust Viée lam va mot s6 didu cia Nghi dinh s§ 28/2015/ND-CP;
Cancll..coviii i e, (vdn ban quy dinh chitc ndng, nhiém vy,
quyén han va co cdu t6 chire ciia S6& Lao dong — Thirong binh va Xa hji);

Cin cit Hd so d& nghi hudng tro cép that nghiép clia dng/ba

Theo d& nghi ciia Gidm ddc Trung tam Dich vu vidc lam...................... ,
QUYET PINH

Didu 1. Tro cép that nghiép dbi voi:

ORE/DA creeereerereeeeereer e eeeeeseeas e sessssnsenoes Sitth ngay ......... / /

S8 chimg minh NhAR AN «.evoeeeeeeeeriiiee et ee e e e e reseeeseeeeeas
Ngay cép: ...... [eeiin. leveien. NOT CAD e eevet ettt
SO SEBHKH. ... ..o ieetienreeenste s sse s ssssses s sasssassssssssessassses s sseses
NoT thuong trl (1) oo e ssecs e e st e e e s
Ch & BN NMAY (2)teeter ettt riieinireetaer et et e e e et re et e iereeaee e anes
S6 tai khoan ATM( 1néu ¢6)...vueerinnn... tai NgAn hang:.......vveeeeennn.,

Téng s6 thang déng béo hiém thét nghiép d& giai quyét hudng tro cAp thit
NEhI&P: it thang.

Mt trg cAp thit nghiép hang thang:.........c.evvvireriverreereeveirssinen... dONg

(S8 11 BANG CHIE: .vveveverrrsvenesircases s sevssrsssssseessass s sese s dong)
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Noi nhn tro cAp thAt NERIEP (3): cueeeeereerereerscserrersarsssessmsrsssssssesssssssssenesesanees

Thai gian hudng tro cip thit nghiép tirngdy.../..../.... dén ngdy.../.../.....

S4 thang d& dong bao hiém that nghiép chua gidi quyét huong tro clp thét
nghiép duoc bao Iuu (n&u €6): wuvrvereerreerens thang,

Pidu 2. Trong thdi gian hudng tro cip thit nghiép, 6ng/ba b trach nhiém
tich cue tim kiém viée 1am va thue hién viée théng bao h%mg thang vai Trung
tam Dich vu viéc 1am v& viéc tim kiém viéc 13m theo quy dinh. Ngay thong béo
hing thing v& viéc tim kiém vigc 1am thuc hién theo Phy luc ban hinh kém theo
Quyét dinh nay.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 higu luc ké tir ngay ky.

Pidu 4. Gidgm dbc Bao hiém x3 hoi tinh/thanh phd .oeveivvevronirorerenieees ;
Giam dbc Trung tAm Dich vu Vigc 13Mvereeerreereerrerreeeennns va 6ng/ba cb tén
trén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu Biéu 4; ’
-Luu: VT (Ky, dong dau va ghi 18 ho tén)
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NOIDUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH
LINH VUC “~EAM THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
Q) G - UO'NG BINH VA XA HQI THANH HOA
mg eo«ng(zet, inh 50 : 3089/0D-UBND ngay#: thang 8 ndm 2016
cua Chiaitich UBND tinh Thanh Héa)

By
sl ‘] f

PRI AN -
chinhi Tam dirng hudng trg cip that nghiép.

Sé seri trén Co s& dir lidu qudc gia vé TTHC:

Linh vuc: ViécJam

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh tw thyc hién:

Buée 1: Chudn bi hd s

Ca nhén phai chuin bi hd so theo quy dinh ctia phap lut.
‘Buwée 2: Tiép nhin hd so cia c4 nhin, t0 chike

1. Pia diém tiép nhin:

Cé nhan ¢6 thé lya chon 01 trong cic dia diém sau ciia Trung tim Dich vu viée
lam Thanh Hoéa thude S& Lao ddng — Throng binh va x4 hoi dé ndp hd so:
a) Phong Bao hidm thét nghiép — Trung t4m Dich vu viéc lam Thanh Hoéa thudc
S&¢ Lao ddng — Thuong binh va x3 ho1 (02 Tay Son — Phudng Phit Son — Thanh
phd Thanh Héa — tinh Thanh Hoéa).
b) Vin phong dai dién Ngoc Lic (Tru s¢ déng tai Truomg Trung cip nghé mién
mii Thanh Hoa, x3 Minh Son — huyén Ngoc Lic — tinh Thanh Héa).
¢) Vin phong dai dién Ha Trung (Tru s& déng tai Trung tdm Giao duc thudng
xuyén huyén HA Trung, Thi trdn Ha Trung — huyén Ha Trung — tinh Thanh Héa).
d) Van phong dai dién Vinh Loc (Tru s& ddng tai Trung tdm day nghé huyén Vinh
Léc, Thi trAn Vinh Loc —~ huyén Vinh Lc — tinh Thanh Hoéa).
e) Van phong dai dién Néng Cdng (Tru sé déng tai Trung tam day nghé huyén
Néng Céng, xa Minh Tho — huyén Néng Céng — tinh Thanh Héa).
f) Van phong dai dién Tinh Gia (Tru s& déng tai Trung tam Boi dudng chinh trj
huyén Tinh Gia, Thj trdn Tinh Gia - huyén Tinh Gia — tinh Thanh Héa).
2. Thoi gian tiép nhin: Trong gio hanh chinh cic ngay lam viée tir thir 2 dén thi
6 hang tuin (trir cdc ngay 18 tét va ngdy nghi theo quy dinh).

3. Nhitng diém cin lwu y khi tiép nhin ho so:

a) D1 voi ca nhén: B sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

b) P4i vdi co quan tiép nhan hé so:

- Huémg din dé td chire, c4 nhan b sung, hoan chinh hd so theo quy dinh;
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- Hb so da dﬁé}iopde 18t pidy bién nhan hd so, tai lidu (miu 04) cho ¢4 nhan.
Bude 3: Xirly .{;g’ S0 oﬁ’a ca}han, t6 chire,

- Trong thoi hana{lZ ngay am viéc ké tir ngdy ngudi lao dong khong dén thong
<iém vis¢'lam hing thing theo quy dinh, Trung tdm Dich vy viée
lam noi ngudi lao dong dang hudng tro cép thét nghiép trinh Gidm ddc S& Lao
déng - Thuong binh va X& hoi quyét dinh vé viéc tam dimg huéng trg cip thét
nghiép clia ngudi lao dong.

_ Gi4m dbc S& Lao ddng — Thuong binh va X4 hoi ban hanh Quyét dinh vé viée
tam ditng hudng tro cép thit nghiép.

- Quyét dinh v& viée tam dimg hudng tro cip thét nghiép duoc Trung tdm Dich vu
viéc 1am giri 01 ban dén Béo hiém x& hdi cép tinh @& thuc hién tam dimg chi tra
trg clp thit nghiép dbi véi ngudi lao dong; 01 ban dén giri ngudi lao dong dé biét
va thyue hién.

Buée 4: Tra két qua

1. Dia diém tra: Tai don vi thude Trung tdm Dich vu viéc lam Thanh Héa — noi
c4 nhan & ndp hd so.

2. Thoi gian tra két qua: Trong gid hanh chinh cc ngay lam viée tir thir 2 dén
thir 6 hang tulin (trlr ngay 18, tét va ngay nghi theo quy dinh).

2. Cach thire thwe hién: Khi ngudi lao dong khdng dén théng bio vé vide tim
kiém viéc lam hing thang theo quy dinh, Trung tdm Dich vu viéc 1am noi ngudi
lao ddng dang hudng trg cip thit nghiép trinh Gidm déc S& Lao ddng - Thuong
binh va X3 héi quyét dinh v& viéc tam dimg hudng trg cip thit nghiép ctia ngudi
lao dong.

3. Thanh phan, sd lwong ho so:

a) Thanh phan hd so:

Gidy td-ching minh vé viéc khong thong bdo vé viée tim kiém viéc 1am hing
théng theo quy dinh cita ngudi lao ddng dang huéng trg cép thét nghiép.

b) S8 lwgng hd so: 01 (mét) bd

4. Thoi han giai quyét: 02 ngay 1am vide, ké tir ngay ngudi lao ddng khéng dén
théng béo tinh trang tim kiém viéc 1dm theo quy dinh.

5. Pbi twong thuwe hign thi tuc hanh chinh: ngudi lao ddng dang huéng trg cp
that nghiép.

6. Co quan thye hi€n thi tuc hanh chinh:

a) Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Gidm dbc S& Lao dong — Thuong binh va
x3 hdi tinh Thanh Hoéa

b) Co quan, ngudi c6 thim quyén dugce tty quyén hodc phén cp thuc hign (néu
¢6): Khong
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Thanh Hog’ tiwre thub“ﬁ djLao dong — Thuong binh va x& hdi.

4 o
c) Co quén tgu’c tiep ’Ehuq/?:‘en thd tuc hanh chinh: Trung tdm Dich vu viéc lam
d) Co quan ph01 hop (néw/cd): Bao hiém x& hdi tinh Thanh Hoéa.

7. Két qua thl_l’é‘hign/ hii tue hanh chinh: Quyét dinh vé viéc tam dimg hwdng
trg cAp thit nghiép (Mdu s6 06 ban hinh kém theo Théng tw s 28/2015/TT-
BLPTBXH)

8. Lé phi: Khéng

9. Tén miu don, miu t& khai: Khéng

10. Yéu ciu, didu kién thye hién thii tuc hanh chinh:
Nguoi lao dong dang hudng trg chp thét nghiép khong dén théng béo v& vide tim
kiém viéc 1am hing thing theo quy dinh.

11. Cin ¢t phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Ludt Viéc lam sb 38/2013/QH13 ngay 16/11/2013 ctia Qubc hdi;

- Nghi dinh sb 28/2015/NB-CP ngay 12/3/2015 ciia Chinh phd quy dinh chi tiét
thi hanh mét sb didu ctia Ludt Viée lam vé Béo hiém thét nghiép.

- Théng tir s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cia B truvong Bé Lao
ddng - Thuong binh x& hoi Hudng din thuc hién Pidu 52 cta Lust Viée 1am va
mdt s6 didu ciia Nghj dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thing 3 nim 2015 cla
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét sé didu cta Luat Viée lam vé bao hiém
that nghiép.

CAC MAU PON, TO KHAI HANH CHINH: Khéng
MAU KET QUA THU'C HIEN THU TUC BANH CHINH: Cé
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M@u sé 06: Ban hanh kém theo Thong tw s6 28/2015/TT-BLPTBXH ngdy 31 thang 7 nim
2015 cua By truong Bé Lao dong-Thuong binh va Xa hoi

UY BAN NHAN DAN TINH/THANHPHO..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO LAO PONG-THUONG BINH Déc 1ap - T do - Hanh phiic
VA XA HOI
e, , HEAy ...... thdng .... ndm .......
SO vivverrreeirnnnas
QUYET PINH

V& viéc tam dirng hwdng tro cAp thit nghidp

GIAM POC SO LAO PONG-THUONG BINH VA XA HOI

Cén cr Luét Viéc lam ngay 16 thang 11 nim 2013;

Can cir Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh phd quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Luét Viée 1am v& bao hidm thét nghiép;

Cén clr Théng tr s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cia Bd
truéng Bo Lao déng-Thuong binh va X& hoi hudng din thue hién Didu 52 cia
Luat Viée 1am va mot sd didu ciia Nghi dinh sb 28/2015/ND-CP;

L0715 1 1| S U (van ban quy dinh chitc ning, rhiém
VU, quyén han va co céu 16 chike ciia S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi);

Cin cir Quydt dinh 88 .....cceeeevennnn, ngdy .../..../..... ctia Gidm dbc S&
Lao déng — Thuong binh va X4 hdi vé viéc hudng tro cip thét nghiép;

Theo d& nghi ctia Giam ddc Trung tam Dich Viéc [am. .. ..vveeeeevvveeeeenens ,

QUYET PINH:
Pitu 1. Tam dimg hudng tro chp that nghiép ké tir ngay..../.../..... dbi

Véi:
(@)11:747. WO sinh ngay ......... / /
S8 chimg minh nhan AN .....oeeiiiiieeeeeeee e e e
Ngay cép: ...... fovienn. fevirann. 0T CAP.veieieiiee e
S8 SO BHXH. .......eevevisnssressssssssssssssssssssssssssesesssssss s ssssssssoessssessssesssessnsr e
NOTthIONE T ottt ee e vercr et ee et e e s s saes s e eeeeeere st e nessesesnesessnsnssrns
ChO & MBI DAY et e et et et e e e e e e e e e oo e e
Tdng sb thang hudng trg cip thAt ERIED: wvvvvreeeeeeeveeee e eee s thang,
Téng s théng d4 hudng tro cap that T4 41 1<) o U OUU SRRSO thang
Ly do tam dimg hudng tro cp thét nghiép: 6ng/ba khéng thuc hién théng bao vé
viée tim kiém viéc 1am thing .........vveeennnn, theo quy dinh.

Pidu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu Iuc ké tir ngay ky.
15



Diéu 3. Gidm déc Béo hidm x& hdi tinh/thanh phé.................... : Giam dbc
Trung tdm Dich viée lam...................... va ong/ba co tén trén chiu frach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC

- Nhu Diéu 3; '

~Luu: VT,..... (Ky, dong diu va ghi 8 ho tén)
Ghi chir:

(1) Ngay tam ding hudmg tro cdp thdt nghiép li ngay déu tién ciua thdng bi tam dimg
huéng tro cdp thdt nghiép
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NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH
LINH VUC V}E@E‘ THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO
LAO PONG+THIJONG BINH VA XA HQI TINH THANH HOA
(Ban hanh kém'th 25 thed g}y dinh s6:30890D-UBND ngaydb thang 8 nam 2016
1, vy CigeChiftich UBND tinh Thanh Hoa)

\_/ . ]
Tén thi tuc hanh chinh: Tiép tuc hudng tro cap that nghiép.
S5 seri trén Co s& dit lidu qudc gia vé TTHC:

Linh vue: Viée 1am

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh tw thue hién:

Buéc 1: Chuin bj hd so

C4 nhén phai chuén bi hd so theo quy dinh clia phéap luét.

Buée 2: Tiép nhén hd so ciia cd nhén, t chic

1. Pia diém tiép nhin:

Ca nhn c6 thé lva chon 01 trong cac dia diém sau ctia Trung tdm Dich vu viée 1am
Thanh Héa thudc S& Lao ddng — Thuong binh va x& hdi d& ndp hd so:

a) Phong Bao hiém thét nghiép — Trung tAm Dich vu viéc lam Thanh Héa thude S&
Lao dong — Thuong binh va x& héi (02 Tay Son — Phudng Pht Son — Thanh phd
Thanh Héa — tinh Thanh Hoa).

b) Vin phong dai dién Ngoc Lac (Tru s dong tai Truong Trung cép nghé mién ndi
Thanh Héa, x4 Minh Son — huyén Ngoc Lac — tinh Thanh Hoéa).

¢) Vin phong dai dién Ha Trung (Tru s& déng tai Trung tdm Gido duc thudng
xuyén huyén Ha Trung, Thi trin Ha Trung - huyén Ha Trung — tinh Thanh Héa).

d) Vin phong dai dién Vinh Loc (Tru s& dong tai Trung tdm day nghé huyén Vinh
Loc, Thi trén Vinh Loc — huyén Vinh Loc — tinh Thanh Héa)

e) Van phong dai di€én Nong Céng (Tru s& déng tai Trung tAm day nghé huyén
Noéng Cbng, x& Minh Tho — huyén Néng Céng —tinh Thanh Héa)

f) Vin phong dai dién Tinh Gia (Tru s& déng tai Trung tdm Bdi dudng chinh tri
huyén Tinh Gia, Thj trin Tinh Gia - huyén Tinh Gia — tinh Thanh Héa)

2. Thoi gian tiép nhin: Trong gity hanh chinh cic ngay lam viée tir thir 2 dén thi 6
hang tuin (trir cac ngay 18 tét va ngdy nghi theo quy dinh).

3. Nhitng diém cin heu y khi tiép nhin hé so:

a) D1 véi ca nhan: B3 sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

b) Péi véi co quan tiép nhan hb so:
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- Huéng dén e th chlrc;‘”\ea 4n bd sung, hodn chinh hd so theo quy dinh;
- 1 so diy u hbp Ie: thl%lef idy bién nhan h so, tai lidu (m3u 04) cho cé nhan.
Bude 3: Xir chos’e‘ eu'a c 4n, t6 chirc

- Trong tho ha 02 ngay m vide ké tir ngdy ngudi lao dong tiép tuc thuc hién
théng bao v& viée tim kiém vide 1am hing thang theo quy dinh dbi véi ngudi lao

dong bi tam dung hudng tro cap thét nghiép néu van con thoi gian hudng trg cap
that nghiép theo quydt dinh cia Gidm dbc S& Lao ddng - Thuong binh va X& hoi
thi Trung tdm Dich vu viéc 1am trinh Gism déc S& Lao dong -Thwong binh va X3
hoi quyét dinh vé viée tiép tuc hudng trg cip that nghiép cho ngudi lao dong.

- Gidm d6c S& Lao ddng — Thuong binh va X& héi ban hanh Quyét dinh v& viée
tiép tuc hudng trg cp that nghiép.

- Quyét dinh v& vige tiép tuc hudng tro cép thét nghiép duge Trung tam Dich vu
vige lam giri 01 ban dén Bao hidm xa hoi cép tinh d& thuc hién tiép tuc chi tra tro
cép thét nghiép cho ngudi lao ddng; 01 ban dén nguoi lao dong dé biét va thuc
hién.

Buéc 4: Tra két qua

1. Pia diém tra: Tai don vi thudc Trung tim Dich vu viéc lam Thanh Héa — Noi c4
nhan d3 nop hd so.

2. Thoi gian tra két qui: Trong gid hanh chinh céc ngay 1am viée tir thit 2 dén thir
6 hang tudn (trir ngay 18, tét va ngdy nghi theo quy dinh).

2. Cach thite thwe hién: Ngudi lao déng phai truc tiép dén thong bdo vé viée tim
kiém viéc 13m véi Trung tAm Dich vu viéc lam.

3. Thanh phén, s5 lrong hd so

a) Thanh phén hé so:

Vian ban Théng béo vé viée tim kiém viée 13m hang théng ctia ngudi lao dong theo
quy dinh: 01 ban chinh.

b) S6 lwong hd so 01 (mdt) bo

4. Thoi han gidi quyét: 02 ngay 1am vidc, ké tir ngdy ngudi lao dong dén théng
bdo tinh trang tim kiém viéc 1am. (Theo quy dinh tai Nghi dinh 28/2015/ND-CP
ngay 12/3/2015 cia Chinh phi).

5. Doi twrgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Ngudi lao déng dang hudng tro cip
thit nghiép bi tam dimg huréng tro cép thit nghiép néu vin con thdi gian hudng tro
chp thét nghiép theo quyét dinh cta Giam déc S& Lao ddng - Thuong binh va Xa
hoi.

6. Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Gidm dbc S& Lao d6ng — Thuong binh va x&
hoi tinh Thanh Hoéa
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b) Cor quan, mignm.,‘é"é *Efuaxal duyén dugc tiy quyén hoc phan cép thyc hién (néu c6):
é’ AN 37

% %fl’ep thu“c Hign th tuc hanh chinh: Trung tam Dich vu viée lam

r

Thanh Hoéa - tinyc thuoc §&.Fao dong — Thuong binh va x& hdi.

-\

d) Co quan phéi hap‘(neu c¢6): Bao hidm x3 hoi tinh Thanh Héa.

7. Két qui thie hién thii tuc hianh chinh: Quyét dinh v& vige tiép tuc hudng trg
clp thit nghiép (Méu s6 07 ban hanh kém theo Théng tw sé 28/2015/TT-
BLDTBXH).

8. Lé phi: Khéng

9. Tén méau don, miu to khai: Vin ban Thong bio vé viéc tim kiém viéc lam
(méu s6 16 ban hanh theo Théng tu 56 28/2015/TT-BLDTBXH).

10. Y&u céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong

11. Ciin o phap ly cdia thii tyc hanh chinh:

- Luat Viéc lam s 38/2013/QH13 ngay 16/11/2013 cia Qubc héi;

- Nghi dinh s6 28/2015/NP-CP ngiy 12/3/2015 ca Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mot sé didu ctia Luat Viée 1am vé Bao hiém thit nghiép.

- Théng tur s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 ctia B trudng B6 Lao déng
- Thuong binh x3 hdi Huéng dan thuc hién Pidu 52 cia Ludt Viée 1am va mot sb
diéu ctia Nghj dinh s§ 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nim 2015 cta Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 didu cia Luft Viéc 1am v& bao hiém thét nghiép.

CAC MAU PON, TO KHAI HANH CHINH: Cé
MAU KET QUA THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH: Cé
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Miu s6 07: Ban hanh kém theo Théng tie 56 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thing 7
nam 2015 cua B trucng Bé Lao dong-Thuong binh va X@ héi

UY BAN NHAN DAN TiNH, THANH PHO... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SG LAO PONG-THUONG BINH Poc lip - Ty do - Hanh phiic
VA XAHOI
e , gy ... thing .... ndm........
SO e,
QUYET PINH

Vé viée tiép tuc hudng tro cip thét nghiép

GIAM POC SO LAO PONG-THUONG BINH VA XA HOI

Cén cir Ludt Viéc 1dm ngdy 16 thang 11 ndm 2013;

Cin ctr Nghi dinh s6 28/2015/NB-CP ngdy 12/3/2015 ciia Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mot sb didu ciia Luat Viée 1am v& bao hiém thét nghigp;

Cian cir Théng tr s 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cia Bo truéng BO
Lao d9ng-Thwong binh va X& hdi huéng din thire hién Pidu 52 cua Luat Viée 1am va
mét sé didu ciia Nghj dinh sb 28/2015/ND-CP;

0% 1o ¢’ | PR (vin ban quy dinh chiic ndng, nhiém vy,
quyén han vé co cdu 16 chite ciia S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi);
Cian ctr Quyét dinh s8 ........cooune. ngay ....[..../..... cia Gidm déc S& Lao

déng — Thuong binh va X4 hoi vé viée hwdng tro chp thét nghiép;
Theo d& nghi ciia Giam déc Trung tAm Dich vu vige M. ..evvvveeveeeeeieivv,
QUYET PINH:
Piéu 1. Tiép tuc hudng tro clp thit nghigp dbi vai:
0177 RN SIDD DAY covvevrn / eevvered e,

Tdng s6 thang huéng trg cép thit nghiép:............. thing,

Tam dimg huéng trg cép thit nghiép tir ngdy........ lviiennn, Lo
Puge tiép tuc hudng trg cép thit nghiép tir ngdy (1) ............ LN O
Ly do: dng/ba da tiép tuc thyc hién théng bdo v& viée tim kiém viéc 1am thing

Piéu 2. Quyét dinh nay c¢b hiéu lue ké tir ngay ky.
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Piéu 3. Giam dbc Bao hiém x& hoi tinh/thanh ph.................. ; Giam déc

Trung tdm Dich vu viéc lam................ va Ong/ba c¢6 tén trén chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC

- Nhu Pidu 3; ’

-Luu VT. (Ky, déng dau va ghi 15 ho tén)

21



Méu s6 16: Ban hanh kém theo Thong tw s8 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thiang 7 nim 2015
cua B6 truong B Lao ddng-Thuong binh va Xa hji

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Tw do - Hanh phiic

THONG BAO VE VIEC TiM KIEM VIEC LAM
Théng hwémg trg cip thit nghiép thi:.......

Kinh giri: Trung tdm Dich vuviéclam ...........coovvvnee

TEN 101 JA: cereivriircccienieeceere e Sinh NEAY wvvvrvenens /e L,

S8 chimg minh NhAN AN: ...eeeivriiiee et e

Ngay cip: ..., [vaen. Joveoi NOT CAP: ..

ChO G IEI DAY et ve et eeeetee et e et e et e e e e et e e e e eeee e e e

Sé dién thoa1 .......................................................................................................

Theo Quyét dinh s6............. ngay......... oo Joeerenne t6i duge hlrcmg tro cp thit
NGHIEP...covvnerennns thang, ké tir ngdy....../..o/..... dén ngdy...... .......J...... tai tinh/thanh
) 116 SO

T théng béo két qua tim kiém viéc 1am theo quy dinh, cu thé nhur sau:
(1) Don vi thi nhdt (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiép lign hé, vi tr céng viée
dy tuyén, két qua)

(2) Don vi thir hai (Tén don vi, dia chi, nguoi tryc tiép lién hé, vi tri cong viée du
tuyén, két qua).
(...) Tén don vi thit (...): (Tén don vi, dia chi, ngudi tryc tiép lién hé, vi tri céng
viéc du tuyén, két qua).

Tinh trang viéc lam hién nay:

{1 Khong c6 viée lam )
0 Co vigc lam nhung chua giao két HDLD/HBLYV (ghi ré tén don vi, dia chi

CONG VIEC AANG IAM) ... .. v vt et oot sttt st e
Tinh trang khac (6m dau, thai 41, .....) .c.ocvvieen i

T6i cam doan ndi dung ghi trén 13 ding su that, néu sai t5i chiu moi trach nhiém
trudce phap uat./.

Nguwoi théng bdo
(ky, ghi rd ho tén)
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NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH
LINH VUC VIEC LAM THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO
LAO BON’@??iﬁJ’@NG BINH VA XA HOI TINH THANH HOA
(Ban hanh fém gﬁ%’é Elé‘lyet}nh 56:3088/0P-UBND ngay6 thang 8 niim 2016
, & .cud. t‘ tich UBND tinh Thanh Héa)

'3 WL N
: ] §‘,"l’x- '_‘(‘ "tl s
A N .u--..‘\ “,

Tén tha tuc haﬁh-chmh/ him dat huorng trg cip thét nghiép.
Sé seri trén Co s& dir liéu qude gia vé TTHC:

Linh vye: Viée 1am

NOQI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh ty thwe hién:

Buée 1: Chudn bi hd so

C# nhan phai chuén bi hd so theo quy dinh ctia phép lujt.

Bude 2: Tiép nhin hd so ciia ¢4 nhan, t6 chite

1. Pia diém tiép nhn:

C4 nhan cé thé lwa chon 1 trong céc dia diém sau cia Trung tAm Dich vu viée
lam Thanh Héa thudc S& Lao ddng — Thuong binh va x& hoi d& ndp hd so:

a) Phong B4o hiém thit nghidp — Trung tdm Dich vu viéc lam Thanh Héa thudc
S& Lao dong — Thuong binh va xd hoi (02 Tay Son — Phuong Phii Son — Thanh
phd Thanh Héa — tinh Thanh Hoa).

b) Van phong dai dién Ngoc Lic (Tru s& déng tai Truong Trung cip nghé mién
nti Thanh Héa, x& Minh Son — huyén Ngoc Lic — tinh Thanh Hba).

¢) Van phong dai dién Ha Trung (Tru s& déng tai Trung tdm Gido duc thudng
xuyén huyén Ha Trung, Thj trin Ha Trung — huyén Ha Trung — tinh Thanh Héa).
d) Van phong dai dién Vinh Léc (Tru s& déng tai Trung tdm day nghé huyén
Vinh Loc, Thi tron Vinh Ldc — huyén Vinh Lac — tinh Thanh Héa).

e) Vin phong dai dién Néng Céng (Tru s& déng tai Trung t4m day nghé huyén
Néng Céng, x& Minh Tho — huyén Néng Céng — tinh Thanh Héa).

f) Véan phong dai dién Tinh Gia (Tru s& dong tai Trung tim Béi dudng chinh tri
huyén Tinh Gia, Thi trin Tinh Gia - huyén Tinh Gia — tinh Thanh Héa).

2. Thoi gian tiép nhin: Trong gid hanh chinh cdc ngdy 1am viée tir thir 2 dén thir
6 hang tudn (trr c4c ngay 1& tét va ngdy nghi theo quy dinh).

3. Nhitng didm cin lwu y khi tiép nhén ho so:

a) D&i v6i ¢4 nhan: BS sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

b) Pbi v6i co quan tiép nhén hd so:
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Buée 3: le]‘}'f"hosofcu ¢4 nhén, tb chire
- Dbi véi ngu'cl lao do # bi chim dirt hudng trg cép thit nghiép trong céc trudng
hop: Cé vn_et? & thure hién nghia vu quén sy, nghia vu céng an; hudng luong

hiru hing thing; ra nwéc ngoai dé dinh cu, di [am viéc cé thoi han & nude ngoai
theo hop ddng; di hoc tap cé thdi han tir dd 12 thang trd 1&n thi trong thdi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay bi chim dut hudng trg cip thit nghiép ngudi lao ddng
phai théng béo véi Trung tam Dich vu viée lam noi dang huéng tro cép that
nghiép theo quy dinh va kém theo gidy t& ¢6 lién quan dén viéc chim dirt hudng
trg cp that nghiép (ban chup). Trung tim Dich vu viéc 1am noi nguoi lao ddng
dang huéng trg chp thit nghiép trinh Gidm déc S& Lao ddng — Thuong binh va
X& hi quyét dinh v& viéc chim dirt hudng trg cdp thit nghiép cla ngudi lao
dong.

- D51 voi ngudi lao dong bi chim dirt hudng tro cép thit nghiép trong céc trudng
hop: Sau 2 lan tir chdi nhén viée lam do Trung tdm Dich vu viée lam noi dang
huéng tro cip thit nghiép gi6i thidu ma khéng cé 1y do chinh dang; trong thoi
gian hudng tro cp thit nghiép, 03 théng lién tuc khong thuc hién théng béo
hang thang vé viée tim kidm viéc 1am véi Trung tAm Dich viéc lam theo quy
dinh; bi xr phat vi pham hénh chinh v& hanh vi vi pham phép Iust bao hiém thét
nghiép; chét; chp hanh quyét dinh 4p dung bién phap dua véo truong gido
dudng, co sO gido duc bt bude, co s& cai nghién bét bude; bi tda 4n tuyén b
mét tich; bj tam giam, chép hanh hinh phat ti thi Trung tdm Dich vu viée lim
noi ngudi lao djng dang hudng tro cép that nghiép trinh Gidm dbc S& Lao dong
— Thuong binh va X3 hdi quyét dinh v& vide chdm dit hudng trg cép that nghiép
cla ngudi lao dong.

- Gidm dbc S& lao déng - Thuong binh va X8 hoi ban hanh quyét dinh vé vige
chdm dtit huéng tro cép thit nghiép.

- Quyét dinh chém dit hudng tro chp thit nghiép dugce Trung tam Dich vu viée
lam gt 01 ban dén Bao hiém x& hoi cp tinh dé thyc hién vide chdm dat hudng
tro cép thét nghiép dbi voi ngurdi lao dong; 01 ban dén ngudi lao ddng,

Buée 4: Tra két qua

1. Dia diém tra: Tai don vi thudc Trung tdm Dich vu viée 1am Thanh Héa — Noi
c4 nhan d& ndp hd so.

2. Thoi gian tra két qua: Trong gidr hanh chinh cdc ngdy 1am viée tir thir 2 dén
thit 6 hang tuln (trir ngay 1, tét va ngay nghi theo quy dinh).

2. Cach thive thye hién:
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Péi vor%f ngﬁfn Tap pg cham dit hudng tro cip that nghiép thude céc truomg
hop: ti ﬁwdgfrviéq we hién nghia vu quén sy, nghia vu céng an; huéng
luong h h“ "g'ﬂi’éng, nude ngoai dé dinh cu, di lam viée c6 thdi han & nwde
S Zdi hoc tp cé thdi han tir i 12 thang trd 1én thi ngudi lao
dong trirc tiép thong bao hodc giri thong bao theo dudomg buu dién kém theo cac
gify t& c6 lién quan dén vide cham dat hwdng trg cép thét nghiép (ban chup).

ngoai theo

3. Thanh phan, s lwgng ho so:

a) Thanh phén hd so:

Péi vai trudmg hop ngudi lao dong phai théng béo véi véi Trung tam Dich vu
viéc 1am noi dang hudng tro cép thit nghiép theo quy dinh:

* Van ban Théng bdo clta ngudi lao ddng vé vide chim dit hudng trg cép thét
nghiép.

* Céc gidy t& chimg minh ngudi lao ddng thude dbi twong chim dut huéng tro
cép thit nghiép. Bao gdm mbt trong céc gidy t& sau:

- Quyét dinh hudng tro cip thit nghiép (d8 tinh thoi gian chim dit hudng).

- Quyét dinh tuyén dung hoic hop dbng lao ddng hojc hogp ddng lam viéc dbi
véi trudng hop chira hét thoi han hudng nhung dé tim dugce viée lam.

- Gify triu tap thuc hién nghia vu quan su, nghifa vu ¢dng an ddi véi ngudi thue
hién nghia vu quén su, nghia vu cong an.

- Quyét dinh huéng luong hu.

- Gidy t& chimg minh vé viéc 02 14n tir chbi nhan viée 1am do Trung tdm Dich vu
viéc 1am gidi thiéu ma khong c6 1y do chinh dang.

- Gidy t& chimg minh vé vigc khéng thdng bio v& viée tim kiém viéc 1am trong
03 thang lién tuc.

- Gidy to chimg minh ngudi lao déng dinh cr & nude ngoai (x4c minh cia x&,
phudmg, thi trin...).

- Gidy bao nhip hoc di véi hoce tap trong nude. Truong hop hoc tdp & nude
ngoai thi phai c6 gidy to chimg minh v& viée xuét canh.

- Quyét dinh xi phat vi pham harh chinh v& hanh vi vi pham phap lujt bao hiém
thét nghiép clta co quan cé thdm quyén.

- Giy chimg minh ngudi lao déng dang hudmg tro cip that nghiép bi chét (Gidy
chiing tir, x4c minh ciia x3, phudng, thi trén....).

- Quyét dinh 4p dyng bién phap xir 1y hanh chinh tai trudng gido dudng, co s&
gido duc, co sé cai nghién bét budc cita co quan cd thdm quyén.

- Quyét dinh cia tda 4n tuyén bd mét tich.

- Quyét dinh tam giam, chip hanh hinh phat ti ciia co quan cé thdm quyén.

b) S6 lwong hd so: 01 (mdt) bd
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4. Thoj ha gidt quyet; yan ban chua quy dinh

5. Dé?\{&g%z;;&hﬁ?sﬁiéa thit tuc hanh chinh: Ngudi lao déng dang hudng tro

A A N R
cap that kghiep. -.-

Y

6. Co quan thrcliién thii tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Gidm dbc S& Lao dong — Thuong binh va
%4 hoi tinh Thanh Héa

b) Co quan, ngudi ¢é thdm quyén dwoc Gy quyén hodic phan cép thuc hién (néu
c6): Khong

¢) Co quan truc tiép thyc hién thl tuc hanh chinh: Trung tdm Dich vu viéc 1am
Thanh Héa - truc thude S& Lao ddng — Thuong binh va xa hi.

d) Co quan phéi hop (néu c6): Béo hidm x3 hoi Tinh Thanh Hoa.

7. K&t qua thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh v& viéc chim dat hudng
tro cAp thit nghiép (Mdu 6 24 ban himh kém theo Théng tw sé 28/2015/TT-
BLDTBXH)

8. L& phi: Khong

9. Tén mau don, mau t& khai:

Théng bao vé viée chdm dirt hudng tro cip thit nghiép ciia ngudi lao déng (mdu
s8 23 ban hanh kém theo Thong tw 56 28/2015/TT-BLDTBXH — Quy dinh déi véi
ngudi lao déng chim dit hudng tro cip thét nghiép thudc céc trrong hop: im
duoc viée 1am; thyc hién nghia vu quan sy, nghia vu ¢bng an; hudng lwong huu
h%mg thang; ra nudc ngoai dé dinh cu, d lam viéc ¢6 thot han & nwoce ngoai theo
hop ddng; di hoc tip c6 thdi han tir ¢ 12 thang & 1én).

10. Yéu cau, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh: Khong

11. Can cir phap ly ctia thi tuc hanh chinh:

- Luét Viéc lam sb 38/2013/QH13 ngay 16/11/2013 cla Quéc hoi;

- Nghi dinh sb 28/2015/NB-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh phtl quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 didu ciia Ludt Viée lam v& Bao hiém thét nghiép.

- Thong tu sbé 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 ctia B trudng Bo Lao
dong - Thuong binh x& héi Hudng dan thyc hién Didu 52 cua Lut Viéc lam va
mdt s didu cda Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nim 2015 cla
Chinh phil quy dinh chi tiét thi hanh mét sé didu cta Ludt Viéc ldm vé bao hidm
that nghiép.

CAC MAU PON, TO KHAT HANH CHINH: Cé
MAU KET QUA THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH: C6
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Méu s6 23: Ban hanh kém theo Théng tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang
7 nam 2015 ctia B truéng B Lao dong-Theong binh va Xé hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1dp - Tw do - Hanh phiic

THONG BAO
VB VIBC tervniriverinernerernrernnnesnnesennes (1)
Kinh giri: Trung tdm Dich vuviéclam ...........ocoooviin e,
Téntoilar. ..covii e, SINN NEAY . e eenanans
Sé chimg minh nhAN dAN: ......oiviiiiee e e e
Ngay cép: ...... leivrnn. fivianen, 0T CAD v
S8 SEBHXH ©....cov v sssssssss s sessssessssssssssseesssssesssssesssiss s sessessssnis s
NOTThUOTIE e e e b e
ChB 0 MBI DAY e+ evvie e i ee e e e et e e e e e e e e et e et et e e eeeesses
Hién nay, t6i dang hudng tro clp thit nghiép theo Quyét dinh
T S NEAY «voeederseiid e, Cla Gidm d6c S& Lao dong-Thuong binh va
XA hoT II/ARANN PRS.c...onoeeiee sttt sesvseres e seee s seesrs s sses s sa b ses s besesss
Téng sb théng t61 d8 hudng tro cp that nghiep: .vvwverrrrerrerenen. thang
Nhung vi I do (1)t nén

t81 giri théng bao nay (kém theo ban chup gidy to ¢6 lién quan).

P& nghi quy Trung tAm xem xét, thuc hién cac thit tuc vé chém dirt hudng
tro cép thit nghiép d& bao hru thoi gian déng bao hiém thit nghiép tuong tng
v6i sb thang hudng tro cép thét nghiép ma toi chua nhén tién tai t& chirc bao
hiém x& hoi/.

...... , ngay ... thang ... nam ..
Nguwoi thong bdo

(Ky, ghi ro ho tén)

Ghichu :

(1) C6 viéc lam; thyec hién nghia vu qudn si, nghia vu cong an; di hoc tdp cé
thoi han twr du 12 thang tro én; chd:p hanh quyé’r dinh dp dung bién phap dua vao tru-
ong gido dudng, co s¢ gido duc bét bube, co 56 cai nghién bit buge.
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M@ s6 24: Ban hanh kém theo Théng tw sé 28/2015/TT-BLPTBXH ngay 31 thing
7 ném 2015 ctia B6 truwéng BS Lao ddng-Thuong binh va Xa hji

JY BAN NHAN DAN TiNH/THANH PHO... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO'LAO DPONG-THUONG BINH Déc 1ap - T do - Hanh phiic
VA XA HOI
SOt e, ngay ...... thdng .... ndm .......
QUYET PINH

V& viée chdm dirt hudng tre cip thit nghidp
GIAM POC SO LAO PONG-THUONG BINH VA XA HQI

Can cir Luft Viéc lam ngay 16 thang 11 nim 2013;

Can cit Nghi dinh sé 28/2015/NB-CP ngay 12/3/2015 cia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cia Luat Viéc 1am v& bao hiém that nghiép;

Can ot Théng tu s& 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cia B
trréng BO Lao ddng-Thuong binh va X& hdi huéng din thuc hién Piéu 52 cfia
Luat Viéc lam va mot sb diéu cia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP;

(071 1 W o SO PO (van ban quy dinh chirc ning, nhiém
vy, quyén han va co cdu té chire cia S6 Lao dgng — Thuwong binh va Xa hdi);
Can cir Quyét dinh s6........... ngay ...... {...d.... coa S& Lao dong —
Thuong binh va X& hdi vé viéc huéng trg cip thit nghiép cia
Ong/ba.....c.civveiiiiiien, ;
Theo d& nghi ctia Giam déc Trung tAm Dich vy vide [am........ccooeeveeennnon, :
QUYET PINH:
Pidu 1. Chim dit huéng tro cAp thit nghigp ké tir ngay ..../..../... dbi véi:
ONE/DA veverrerrerrrerrre e eraseresee e seseserseenns sinh ngay .......... [ e foeerenens
S$6 chimg minh nhan din: ......ovvvvvnseeeieiiieeresee e e e e e reveeenan,
Ngay cip: ...... [oveinn foveenaen o NOTCAD:..covveeieeeiie e,
SO SO BIICH. ....veeeeeiiesniecvssssees s sssseees st ssesnss st s sssmns st sa s smessassen
NOL TG Tl e et s s e b b s n e
Ch 3 MBI DAY vt eeieiteeerieeeeieteeeveren e ete e e eee e e ettt e e b s e iesan e eons

-------------------------------------------------------------------------------------------------
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Thoi gian déng bao hiém thét nghiép duoc bao luu (éu ¢d): ... ..... thang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 higu luc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Gidm dbc Bao hidm x& hoi tinh/thanh phd.......oovveiveieeereennn, ,
Giam dbc Trung tdm Dich vu viée lam ................ va 6ng/ba cd tén trén chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu Diéu 3; _
~Luu: VT (Ky, déng dau va ghi rd ho tén)
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NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

LINH VU'C Vi THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO
LAO 015(3 ~TH O‘NG BINH VA XA HOI TINH THANH HOA
(Ban hanh kéf}; fheo

) E)d’mh 56:30080P-UBND ngdyfh thdng 8 nim 2016
K \u, c:,z,za /m tich UBND tinh Thanh Héa)

Tén thi tuce himh chinh: Chuyén noi huong tro cép that nghiép (Chuyen di)
S6 seri trén Co s& dif lidu qudc gia v& TTHC:

Linh vire: Viée lJam

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh tw thwe hién:

Budre 1: Chuén bi hd so

C4 nhan phai chuén bi hd so theo quy dinh ctia phép lujt.

Buée 2: Tiép nhin hd so ciia ca nhén, t6 chie

1. Dia diém tidp nhgn:

C4 nhén c6 thé lya chon 01 trong céic dia difm sau cia Trung tdm Dich vu viée
1am Thanh Héa thudc S& Lao déng — Thirong binh va x4 hoi d& ndp hd so:

a) Phong Bao hiém thit nghiép — Trung tAm Dich vu viéc lam Thanh Héa thudc
S& Lao dong — Thuong binh va x4 hét (02 Tdy Son — Phuong Phit Son — Thanh
phd Thanh Hoéa — tinh Thanh Héa).

b) Viin phong dai dién Ngoc Lic (Tru s& déng tai Trudng Trung cip nghé mién
nti Thanh Héa, x& Minh Son — huyén Ngoc Léc — tinh Thanh Héa).

c) Vén phong dai dién Ha Trung (Tru s& déng tai Trung tdm Gido duc thudng
xuyén huyén Ha Trung, Thi trdn Ha Trung — huyén Ha Trung — tinh Thanh Hda).
d) Vin phong dai dién Vinh Léc ( Tru s& déng tai Trung tdm day nghé huyén
Vinh Loc, Thi tran Vinh Loc — huyén Vinh Léc — tinh Thanh Héa).

e) Van phong dai dién Néng Céng (Tru s& déng tai Trung tam day nghé huyén
Nong Cdng, xa Minh Tho — huyén Néng Cdng — tinh Thanh Héa).

f) Vén phong dai dién Tinh Gia (Tru s& déng tai Trung tdm Bdi dudng chinh tri
huyén Tinh Gia, Thi trdn Tinh Gia - huyén Tinh Gia ~ tinh Thanh Hoa).

2. Thoi gian tiép nhgn: Trong gid hanh chinh cac ngdy lam viée tix thit 2 dén thir
6 hang tuén (trir cac ngay 1& tét va ngay nghi theo quy dinh).

3. Nhitng diém cdn luwu ¥ khi tiép nhan ho so:

a) Dbi v6i c4 nhan: B sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

b) Pbi vdi co quan tiép nhan hd so:
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- Hudng dan de"to ch:u:c &% nhan bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh;
-Hbso y d/ﬁ, ,hop Ie thl iét gidy bién nhén hd so, tai liéu cho ca nhan.
Buée 3: Xir l%" hq smcuar 4 nhan, t6 chire

ong & huohg it nhét 01 théng tro cip thét nghiép theo quy dinh ma
¢6 nhu cAu chuyérrfiol hudng tro cép that nghiép dén tinh, thinh phd truc thude
Trung wong khéc thi phéi lam d& nghi chuyén noi hudng tro céap that nghiép.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc d& nghi ciia ngudi lao
déng, Trung tAm dich vu viéc lam cé trach nhiém cung cip hd so chuyén noi
huéng trg cip thét nghiép cho ngudi lao dong va gui gify gi6i thidu chuyén noi
huéng trg cép that nghiép cho Trung tdm dich vu viéc lam noi ngudi lao dong
chuyén dén.

Khi nhan dugc hd so chuyén noi hudng tro cép thét nghiép, nguoi lao dong tra
lai thé bao hidm y t& cho 1 chirc bao hiém x& hoi noi dang chi tra trg cap thét
nghiép cho nguti lao dong.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc k& tir ngay cung cép hd so chuyén noi hudng
trg cp thit nghiép cho ngudi lao ddng, Trung tam dich vu viéc lam noi ngudi
lao dong chuyén di giti théng bao vé viéc chuyén noi hudng trg cép thét nghigp
cho Bao hidm x4 héi cép tinh dé dimg viéc chi tra trg cap that nghiép theo miu
do B trudng Bo Lao dong-Thuong binh va X& héi quy dinh.

Buée 4: Tra két qua

1. Pia diém tra: Tai don vj thudc Trung tAm Dich vu viéc [am Thanh Héa — Noi
cé nhén d& ndp hd so.

2. Thoi gian tra két qua: Trong gid hanh chinh c4c ngay lam viée tir thir 2 dén
thir 6 hang tuln (trir ngay 1&, tét va ngdy nghi theo quy dinh).

2. Cach thive thuwe hién: Ngudi lao dong phai trre tiép dén Trung tdm dich vu
viéc lam dé d& nghi chuyén noi hudng tro cip that nghiép.

3. Thanh phén, s0 Iwong hé so:

a) Thanh phén hd so: DE& nghi chuyén noi hudng trg cAp thét nghigp ciia ngudi
lao dong: 01 ban chinh.

b) S5 lwong hé so: 01 (mdt) bd

4. Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viée.

5. P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Ngudi lao dong dang hudng trg
cAp thit nghiép c6 nhu ciu chuyén noi hudng tro cAp thét nghiép dén tinh, thanh
phd trizc thude trung wong khéc.

6. Co quan thue hién tha tuc hanh chinh:
a) Co quan cé thdm quyén quyét dinh: Giam d6c S& Lao ddng — Thuong binh va
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x8 hdi tinh § "Hoa
b) Co qu mgu:oi c6 tham yén duoc iy quyén hodc phan cép thie hign (néu
cd): Khéng\* £ &

¢) Co quan trt s.tlep thuvﬁlen thii tuc hanh chinh: Trung tdm Dich vu viée 1am
Thanh Héa - tric thuc_)c S& Lao ddng — Thuong binh va x4 héi.
d) Co quan phéi hop (néu c): Bao hiém xa hai Tinh Thanh Héa,

7. Két qua thye hién thi tyc hanh chinh:

- Giky gi6i thiéu cia Trung tAm dich vu viée lam noi ngudi lao dong dang hudng
trg cAp thét nghiép (Mdu sé 11 ban hanh kém theo Thong tw s6 28/2015/TT-
BLDTBXH).

- Théng béo ctia Trung tam dich vu viéc 1dm noi ngudi lao dong chuyén di véi
Bao hidm x& hoi chp tinh (Mdu sé 12 ban hanh kém theo Théng tw s6
28/2015/TT-BLDTBXH).

8. Lé phi: Khong

9. Tén méiu don, min to khai:
D& nghj chuyén noi huéng tro cip thét nghiép (Mdu s6 10 ban himh kém theo
Théng tw sé 28/2015/TT-BLDTBXH).

10. Yéu céu, dicu kién thwe hién thé tuc hanh chinh:

Ngudi lao déng da hudng it nhét 01 théng tro cép thét nghiép theo quy dinh va
c6 nhu cdu chuyén hudng tro cép noi hudng tro chp thét nghiép dén tinh, thanh
phé trire thude Trung wong khac.

11. Can ci¢ phap Iy cia thii tuc hanh chinh:

- Luft Viéc lam sb 38/2013/QH13 ngay 16/11/2013 ctia Québc hi;

- Nghi dinh sb 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé diéu cia Lut Viéc 1am v& Bao hiém thét nghiép.

- Théng tir s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cta B trudng Bd Lao
dong - Thuong binh x3 hdi Hudng din thyuc hién Didu 52 cia Ludt Viée lam va
mét s& didu ctia Nghi dinh s& 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nim 2015 cia
Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Lut Viéc 1am v& bao hiém
thit nghiép.

CAC MAU PON, TO KHAI HANH CHINH: C6
MAU KET QUA THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH: Cé
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M#Au 58 10: Ban hanh kém theo Théng tw s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 ndm 2015
cuia Bg trudmg B6 Lao dgng-Thuong binh va X@ héi

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1dp - Ty do - Hanh phie -

PE NGHI CHUYEN NOI HUONG TR(Q CAP THAT NGHIEP

Kinh giri: Trung tdm Dichvu vi€e lam ...,

TEN 01 182 coeereire e crrrcsecrcrrnn e s cne e Sinh ngAY....coede o

S6 chirng minh NhAn dAN: ......oievviuiiireres et e e e e e ee e aeeaeeresaeniiees

Ngay cép: ...... A . DOT CADP . vvvvvueneineee e eeereeeere e e s e eerneas

S6 SO BHKH: . ..ottt steierisiesessiasseme et eessaesese s setesse et sssne s s s s b sasssnesasaassans

Noi thudng tri:.

ChO O MBI DAY e een e eeeet et iiee i eeie et et et et et s e eaaeene e e s tarna e e s aaens

Hién nay, t6i dang hudng tro cap thit nghiép theo Quyét dinh $6 ............. ngay
.......... lovereecideveevun.. clia Gidm d6c S& Lao dong-Thwong binh v4 X4 hdi tinh/thinh
PRt enrrs et sresaees

Téng s6 thang dwgc hudng trg cAp that nghigp:........vveevvvmirerreren.. théng

D3 hudmg tro cip thit nghigp: ....cevvvveens thang

NIUDE VI 1Y A0 firiiimieriiiiinnniniir e s st sr s s sressne e

............................................................................................................

61 @& nghi quy Trung tim chuyen noi huéng tro cp thit nghiép dén tinh/thanh

phﬁ ............................ 8 toi duoe tiép tuc hudmg cac ché d6 bao hiém thit nghiép theo
quy dinh./
.......... , AgAY ....... thdng ..... ndm
Nguoi d& nghi
(Ky, ghi rd ho tén)
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Méusé 11: Ban hanh kém theo Théng tw s6 28/2015/TT-BLPTBXH ngay 31 théng 7 ndm
2015 ciia B6 trudng B§ Lao dong-Thirong binh va X& hoi

SO LAO PONG-THUONG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA XA HOI TINH/THANH PHO... Doe lap - Tw do - Hanh phiic
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM

GIAY GIOI THIEU
V& viéc chuyén noi hwéng tro cAp thit nghiép
Kinh gii: Trung tdm Dich vu vigclam .....oooiiaiiiimiini

Theo @ nghi clia 6ng/bA.....oovcceeeevecenennee....... tai D& nghi chuyén noi huéng
tro cAp thit nghiép ngay......... foviennn. [ieiirennnn.

Trung tdm Dich vu viéclam .................coois gidi thidu:

OIE/DAL . eeie et ettt ee e s er e ar s aeea s e e e e e e e e e e en e e ret e s crarias

Pang hudng trg cip thit nghiép theo Quydt dinh $6......ccocrrieieeeeieriiens
NgaY..ocnf e/l Gidm dbc S& Lao dong-Thuong binh va X& héi tinh/thanh
)

S§ thang da huémg trg clp thit nghigpi...ccwemr thang, tinh tir
NgAY....../... ... dén ngay....../........ [ovvanen. v6i mitc hudng tro cdp thit nghiép
hing thang 18 ... ovecevvvvennnn. ddng.

Pén quy Trung tAm dé tiép tuc hudng céc ché d6 bao hiém thét nghiép theo quy
dinh hién hanh.

H so chuyén noi huéng tro cp thit nghiép ciia 6ng/ba gbm:

1 P& nghi chuyén noi hudng trg cip thit nghiép cia ngudi lao dong;

[l Gidy gi6i thidu chuyén noi hudng trg cdp thit nghiép;

O Ban chup quyét dinh huéng tro cp thit nghiép;

O Ban chup cdc quyét dinh hd trg hoc nghé, quyét dinh tam dimg huéng trg
cAp thit nghiép, quyét dinh tiép tuc hudng tro cp thdt nghiép;

[l Ban chup théng béo v& vigc tim kiém viéc 1am hang théng;

1 Gifly t KDAC: . .vvvvivrs e eeivsessesesssseneareens

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

Tran trong cam on su hop tdc cha quy Trung tAm./.

GIAM POC
Noti nhan: .
- Nhr trén; (Ky, dong déu va ghi vd ho tén)
-Ong/ba.....coueee. (dé thye hién);
- Luu: VT,
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Méu 58 12: Ban hanh kém theo Théng tw sé 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thdng 7
ndm 2015 ciia B truong Bg Lao dgng-Thuong binh va Xa hji

SG LAO PONG-THUONG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA XA HOI TINH/THANH PHO....... Déc 1ap - T do - Hanh phiic
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM
e e , NEAY ... thdng .... ndm........
V& vige chdm dirt chi tra TCTN
d6i véi ong/ba............
Kinh giri: BHXH tinh/thanh phd .....covvvvvverrriiiiiiene e,

Theo D& nghi chuyén noi hudng trg cip thét nghiép ngay..... /.../ ... cila

ONE/DA .eeieriererieeres , Trung t4m Dich vu viéc lam d& nghi Bao hiém x3 hoi
t{nh/thanh phé chdm dirt thue hién vige chi tra trg chp thit nghiép clia:

0]1127Lo ;U Sinh NAY........vvvenen [iieeovrnnnns [iiooeivennnnn,

S6 chirng Minh nhAN dAN: .....coevvvrirerereieeiseereeeeeeeresssrrrrrrrerrarserennnnnnn

Ngay cip: ...... A i DO CAP L uvn e eereeee e ce v eeeere e e e aananns

SO S8 BHXH....eeevveneerreerecree s sesssesesessssssesssessssassssssssatsssssssassassosssesasassrarsonss

Puge dugce hudng trg cip thit nghiép theo Quyét dinh 6. ovvuevevcnrenen, ngay
...... foir..... cha Gidm dbc S& Lao dong-Thuong binh va X& héi tinh/thinh
PhS. e va hién nay da thye hién chuyén noi hudng trg cdp thit nghiép
dn tinh/thanh phd.........oooviivieninne

S6 thang con lai chua nhan trg cip thit nghigp 1a:............ thang véi mirc
hudng tro cdp thit nghigp hang thang 1a:............... dbng.

Cam on sy hop tac cua quy Co quan./.

Noi nhin: GIAM pOC
- Nhur trén; ,
-Lwu: VT,....... (Ky, dong dau va ghird ho tén)
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NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH
LINH VUC Oyme- ~AM THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO
LAO DONG- TH ?G BINH VA XA HOI TINH THANH HOA

(Ban hanh k’émt’heo Q 2 ﬁf.‘t‘ nh $6:3088/OP-UBND ngiy16 thing 8 ndm 2016
:;32_",- ' c‘i’za Chy tich UBND tinh Thanh Héa)

----- =4

Tén thi tuc hank chinh: Chuyén noi huéng tro cép thét nghiép (Chuyén dén)
Sé seri trén Co sé dit lifu qubce gia v& TTHC:

Linh vye: Viée lam

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh tu thwe hién:

Budge 1: Chuin bi hd so

Cé nhan phai chuén bi hd so theo quy dinh cia phap luat.

Budre 2: Tiép nhin hd so ciia ¢4 nhin, t6 chite

1. Pia diém tiép nhin:

Cé nhan ¢6 thé lwa chon 1 trong cc dia diém sau clia Trung tdm Dich vu viéc
1am Thanh Hoéa thuée S& Lao dong — Thuong binh va x& hdi dé ndp hd so:

a) Phong Bao hiém thét nghiép — Trung tdm Djch vu viéc 1am Thanh Hoa thudc
S& Lao dong — Thuong binh va x8 hoi (02 TAy Son — Phuong Phit Son — Thanh
phb Thanh Héa — tinh Thanh Hoa).

b) Vin phong dai dién Ngoc Lic (Tru s& déng tai Trudng Trung cip nghé mién
nfii Thanh Hoéa, x& Minh Son —huyén Ngoc Lac — tinh Thanh Hoa).

¢) Van phong dai dién Ha Trung (Tru s& dong tai Trung tAm Gido duc thudng
xuyén huyén Ha Trung, Thi trAn Ha Trung — huyén Ha Trung — tinh Tharh Héa).
d) Van phong dai dién Vinh Léc (Tru sé dong tai Trung tdm day nghé huyén
Vinh Loc, Thi trdn Vinh Ldc — huyén Vinh Loc — tinh Thanh Héa).

e) Van phong dai dién Néng Céng (Tru s& déng tai Trung tAm day nghé huyén
Néng Céng, x3 Minh Tho — huyén Néng Céng — tinh Thanh Héa).

f) Vin phong dai dién Tinh Gia ( Tru s& déng tai Trung tdm Bdi dudng chinh tri
huyén Tinh Gia, Thi trdn Tinh Gia - huyén Tinh Gia — tinh Thanh Héa).

2. Thoi gian tiép nhin: Trong gid hanh chinh cic ngay 1am viée tr thir 2 dén thi
6 hang tuln (trir cic ngay 1€ tét va ngay nghi theo quy dinh).

3. Nhitng diém cén leu p khi tiép nhin ho so:

a) Dbi véi ca nhan: Bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

b) Péi véi co quan tiép nhan hd so:

36




Pt

- Huoéng dafi;de 15 ehirc;:¢4 nhén bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh;

Bude 3: Xi I@‘r{h(’iw ¢fia £4 nhén, t6 chirc

- Trong thefi han, 10-fgay-Jam viéc k& tir ngdy ngudi lao ddng nhan duge hd so
chuyén noh\audng 16 cipfhét nghiep, ngudi lao ddng phai nop hd so chuyén noi
hudng tro cap thaf &p cho Trung tdm dich vu vigc 1am noi ehuyén dén trir
trrdmg hop theo quy dinh tai Khoan 6 Diéu 22 Nghi dinh sé 28/NP-CP ngay
12/3/2015 ctia Chinh Phil quy dinh chi tiét thi hinh mot sb didu efia Luft viée
1am vé bao hiém thit nghiép.

- Trong thdi han 03 ngdy lam vige ké tir ngdy nhén duoc hd so chuyén noi hudng
trg cp thit nghigp do ngudi lao ddng chuyén dén, Trung tdm dich vy viée 1am
giri viin ban d& nghi B4o hiém x& hdi cp tinh noi chuyén dén dé tiép tuc thue
hién viéc chi tra tro cip thit nghigp va cip thé bao hidm y té cho ngudi lao ddng
kém theo ban chyup quyét dinh hudng trg cip thit nghiép ctia ngudi lao ddng.
Buwéc 4: Tra két qua

1. Pia diém tra: Tai don vi thude Trung tAm Dich vu viée lam Thanh Hoéa — Noi
c4 nhan d& ndp hd so.

2. Thoi gian tra két qua: Trong git hanh chinh céc ngay 1am viée tir thir 2 dén
thir 6 hang tudn (trir ngdy 18, tét va ngay nghi theo quy dinh).

2. Cach thirc thue hién: Truc tiép

3. Thanh phén, s6 lixong hé so:

a) Thanh phan hd so:

- P& nghi chuyén noi hudng trg ce“ip thét nghiép ctia nguoi lao dong;

- Gidy gi6i thidu chuyén noi huéng tro cip thit nghiép:

- Ban chup quyét dinh hudng trg cip thét nghidp;

- Ban chup céc quyét dinh hd tr hoc nghé, quyét dinh tam dimg hudng tro cép
thit nghiép, quyét dinh tiép tuc hudng tro cip thit nghiép (néu co);

- Ban chup thdng béo vé vige tim kiém vige 1am hing thang (néu co), cdc gidy to
khéc c6 trong hd so hudng tro cip thit nghiép.

b) S6 Irong ho so: 01 (modt) bo

4. Thoi han giai quyét: 03 ngdy 1am vide

5. Pbi twong thwe hién thit tuc hanh chinh: Ngudi lao dong dang hudng trg
cép thit nghiép.

6. Co quan thwre hién thi tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Trung tam Dich vy viéc 1am Thanh Héa
b) Co quan, ngudi c6 thdm quyén duge ty quyén hodc phén ebp thuc hién (néu
c6): Khong

¢) Co quan truc tiép thure hién thi tuc hanh chinh: Trung tdm Dich vu viéc lam
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Thanh Hoéa's frueﬂhu%c 58 Lao dong — Thuong binh va x& hoi.
d) Co qu hp1 hoép @éux 5): Bao hiém x4 hdi tinh Thanh Hoa.

7. Két q 2 dthwﬁ'd! hig ngh zuc hanh chinh:

Vin ban dé8 ngﬁHao hidfm x3 hdi cép tinh noi chuyén dén d& tiép tuc thyuc hién
viéc chi tra tr¢ 1At nghiép cho ngudi lao déng (Mdu sé 13 ban honh kém
theo thdng tw s6 28/2015/TT-BLDTBXH).

8. Lé phi: Khong

9. Tén mAu don, miu t& khai: Khong

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khéng

11. Cén ci¥ phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat Viéc 1am s6 38/2013/QH13 ngay 16/11/2013 cia Quéc hdi;

- Nghi dinh s6 28/2015/NP-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh phit quy dinh chi tiét
thi hinh mét sé didu ciia Ludt Viée 1am vé& Béo hiém thét nghiép.

- Théng tu sb6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cia BS trwrdng Bo Lao
déng - Thuong binh x4 hdi Hudng din thuc hién Didu 52 ciia Lujt Viée lam va
mdt s6 didu cita Nghi dinh sb 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nim 2015 cia
Chinh phtt quy dinh chi tiét thi hanh mét s§ diéu ctia Lut Viée 1am v& bao hiém
thét nghiép.

CAC MAU DPON, TO KHAI HANH CHINH: Khong
MAU KET QUA THUC HIEN THU TUC HANH CHINH: Cé6
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M@u sé 13: Ban hanh kém theo Théng tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thing 7
ndm 2015 cua B6 trudng B§ Lao dong-Thirong binh va Xa hii

SGLAO PONG-THUCONG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA XA HOI TINH/THANH PHO....... Poc 1ap - Tir do - Hanh phic
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM

......... , DgAY ...... thang .... nam........

V& vige tiép tuc thure hién chi tra TCTN
361 v6i 6ng/ba................

Kinh giri: BHXH tinh/thanh phd ........oovvvviiiviinieinennee,

Theo Gidy giéi thidu vé viéc chuyén noi huéng trg cip thit nghigp cla
Trung tdm Dich vu vigc lam ......oooiviiiiiiinnnnn. ngay........ [vinenn. foveiniin,
Pé nghi Bao hidm x& héi tinh/thanh phd thuc hién vidc chi tra trg cép thét
nghiép va clp thé bao hidm y € theo quy dinh hién hanh cho:

Ong/bas... e . sinhngay........... loveiiian. [eviiennnn.

S6 chimg mmh nhan dan .........................................................

Ngay cip: ...... [ieiinn leiiiin.n TIOT CAPIevvvareeevrereeeiseeeeersrrianneeaeeens

SO SO BEIXHL. ... ot v eiiciiieciiecitreicsenresee s rne e smas s s rsneesrees s s gt e s srn e e s smgeenans

Pang duge hudng tro cAp thét nghigp theo Quyét dinh S6....crvivvrerrrreene,
0gdy ....ud..... clia Gidm dbc S& Lao ddng-Thuong binh va X& hdi
tinh/thanh pho........coveeveriersrrennns (cd bén chup quyét dinh kém theo).

S6 thang con lai chua nhén tro cip thit nghiép:............ thang vdi muc
hudng tro cip thit nghidp hing thang 1a:.............. dbng.

Cam on su hop tac cia quy Co quan./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu trén; )
-BHXH (). (dé bidt); (Ky, dong déu va ghird ho tén)
LU VT, crveesinesrsseranens ‘
Ghi cha:

(1) Ghi ¥& bdo hiém xa héi tinh/thanh PhB .o oo e .. (0 ngudi lao dgng chuyén di)
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NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH
LINH VU'C VIEC LAM THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SO LAO ATmJgNG BINH VA XA HQI TINH THANH HOA
(Ban hanh ké? é’lﬁ@ ef*' 3 h 56:3090P-UBND ngayib thdng 8 nim 2016
cuc_zw hu ich UBND tinh Tharh Hoa)

J‘Jk""r-

a . T,‘o’ /4
‘_—..?.'- e
T T

Tén thé tuc hinh chinhirGiai quyét hd tro hoc nghé.

S& seri trén Co s& dir liu qudc gia v& TTHC:

Linh vwe: Viée lam

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh tw thue hién:

Buéc 1: Chuén bj hd so

C4 nhén phai chudn bj hé so theo quy dinh ctia phdp lust.

Buéc 2: Tiép nhin hé so ciia cd nhin, t6 chite

1. Pia diém tiép nhin:

Cé nhan cb thé lyra chon 01 trong céc dia diém sau clia Trung tdm Dich vu
viéc 1am Thanh Héa thudc S& Lao dong-Thuong binh va x& hdi dé ndp hé so:

a) Phong Béo hiém thét nghi€p — Trung tdm Dich vu viéc lam Thanh Hoéa
thudc S& Lao ddng — Thuong binh va x& hdi (02 Tay Son - Phudng Pha Son -
Théanh phé Thanh Héa — tinh Thanh Héa).

b) Vin phong dai dién Ngoc Lac (Tru s& déng tai Truong Trung cép nghé
mién ndi Thanh Hoéa, x& Minh Son — huyén Ngoc Lic — tinh Thanh Héa).

c) Vén phong dai dién Ha Trung (Tru s& dong tai Trung tdm Gido duc thudng
xuyén huyén Ha Trung, Thi trin Ha Trung-huyén Ha Trung-tinh Thanh Héa).
d) Vin phong dai dién Vinh Léc (Tru s& déng tai Trung tAm day nghé huyén
Vinh Léc, Thi trdn Vinh Loc — huyén Vinh Loc — tinh Thanh Héa).

e) Vén phong dai di¢én Nong Céng (Tru s& déng tai Trung tdm day nghé huyén
Nong Céng, xa Minh Tho — huyén Néng Cong — tinh Thanh Hoéa).

f) Van phong dai dién Tinh Gia (Tru s& dong tai Trung tAm B6i dudng chinh
trj huyén Tinh Gia, Thi trAn Tinh Gia - huyén Tinh Gia — tinh Thanh Héa).

2. Théi gian tiép nhén: Trong gid hanh chinh céc ngay [am viée tir thir 2 dén
tht 6 hang tudn (trlr cAc ngay 18 tét va ngay nghi theo quy dinh).

3. Nhitng diém cin lwu j khi tiép nhin hé so:

a) D1 v6i ca nhan: B sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

b) Béi v6i co quan tiép nhan hd so:
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nhan bé sung, hoan chinh hé so theo quy dinh;
iét gifly bién nhan hd so, tai liéu (méu 04) cho ca

- Hé so é‘.;y gp;*hopﬂléathll
nhan. RSt 3
Buéc 3: X1y hd $o:ciid ¢4 nhan, 18 chire

- Ngudi lao dong da'x?g hudng tro cip thit nghiép 6 nhu ciu hoc nghé thi nép
hd so d nghi hd tro hoc nghé giri cho Trung tdm dich vu vide ldm noi ngudi
lao ddng dang hudng tro cip thit nghiép.

- Trung tAm dich vu viéc lam c6 trach nhiém xem xét hd so ¢ nghi hd tro hoc
ngh? va trao cho ngudi lao dong phidu hen tra két qua theo méu quy dinh.

- Trong thoi han 15 ngay lam viée, k& tir ngay nhan dt hd so d& nghi hd tro
hoc nghé, Trung tdm dich vy viéc lam c6 trach nhiém xem xét, trinh Gidm dbe
S& Lao ddng-Thuong binh va X& hoi quyét dinh v& vige hd tro hoc nghé cho
ngudi lao dong.

- Trong thdi han 02 ngay lam viée ké tir ngay ghi trong phiéu hen tré két qua
ngudi lao déng phai dén nhén quyét dinh vé viée hd tro hoc nghé trir truong
hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 Théng tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH.

* DEi v&i ngudi thit nghiép cé thoi gian dong bdo hiém thit nghiép tiv di 09
théng tré 1én trong thoi gian 24 thang trude khi chdm dit hop déng lao déng
hodc hop ddng lam viée nhumg khdng thude dién hudng bdo hiém thdt nghiép:
- Ngudi lao déng ¢6 nhu ciu hoc nghé ndp hd so & nghi hd tro hoc nghé cing
v6i hd so d& nghi hudng tro cdp thét nghiép tai Trung tim dich vu viée lam
noi ngudi lao dong ¢b6 nhu cAu hoc nghé.

- Trung tdm dich vu viéc lam c6 trach nhiém xem xét hd so d& nghj hd trg hoc
nghd va trao cho ngudi lao dong phiéu hen tra két qua theo méu quy dinh.

- Trong thoi han 15 ngay 1am viée, k& tir ngay nhéan da hd so ¢ nghi hd tro
hoc nghé, Trung tdm dich vy viée ldm c6 trdch nhiém xem xét, trinh Gidm dbc
S& Lao ddng-Thuong binh va X& hdi quyét dinh v& vide hd tro hoc nghé cho
ngudi lao déng. Trudng hop ngudi lao déng khdng duge hd tro hoc nghé thi
Trung tdm dich vu viéc lam phai tra 101 bing van ban va néu rd 1y do.

- Trong thoi han 02 ngiy 1am viée k& tir ngdy ghi trong phiéu hen tra két qua
ngudi lao dong phai dén nhén quyét dinh v& vige hd tro hoc ngh trir trudng
hop quy dinh tai khoan 3 Piéu 12 Théng tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH.

Buéc 4: Tra két qua

1. Pia diém tra: Tai don vi thudc Trung tdm Dich vu viéc lam Thanh Hoéa —
noi ¢4 nhin da nop hé so.

2. Théi gian tra két qua: Trong gid hanh chinh cdc ngay lam viée tir thir 2
dén thar 6 hang tudn (trlr ngay 18, t&t va ngay nghi theo quy dinh).
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e —
2. Céch th {:E tgﬁchjg‘ﬁ& Tr¥rc tiép.

3. Thanh phals56 luong ko so:
a) Thanh phinidse:’ .
- Hb so d& nphi hd_trd” hoc nghd dbi véi ngudi dang déng bao hidm thit
nghiép: D& nghi hd trg hoc nghé theo mAu quy dinh.

- Hb so dbi v6i ngudi thét nghiép c6 thot gian déng bao hiém thét nghiép tir
d0 09 thang trér 1én nhung khong thude dién hudng tro cip thét nghiép:

+ D& nghi hd trg hoc nghé;

+ Ban chinh ho#ic ban sao ¢6 chimg thuc ciia mot trong céc gidy to sau day:
Hop ddng lao ddng hoac hop ddng lam vige da hét han hoZc d3 hoan thanh
cdng viée theo hop ddng lao dong; Quyét dinh théi vide; Quyét dinh sa thai;
Quyét dinh k¥ luat bude thdi viée; théng béo hozc thoa thuin chém dit hop
ddng lao dong hozc hop ddng lam viéc.

Trudng hop ngudi lao dong tham gia béo hidm thét nghiép theo quy dinh tai
Diém ¢, Khoan 1, Didu 43 Luft Viéc 1am thi gidy to xéc nhan vé viéc chim
dit hop d6ng lao dong theo mua vu ho#c theo mét viée nhét dinh c6 thoi han
tir di1 03 thang dén dudi 12 thang 1a ban chinh hodc ban sao c¢é chimg thue cia
hop ddng do.

+ S6 bao hiém xa hoi.

b) S6 lwgmg hé so: 01 (m6t) bd

4. Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viée.

5. P6i tuong thure hién thi tuc hianh chinh: Ngudi lao dong dang hudng trg
cép thét nghiép va ngudi thét nghiép c6 théi gian déng béo hiém thét nghiép
tir @0 09 thang tré 1én nhung khéng thude disn hudng trg cép that nghiép.

6. Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Gidm déc S& Lao dong — Thuong binh
va x4 hoi tinh Thanh Héa

b) Co quan, ngudi c6 thdm quyén duge dy quyén hosc phéan cép thuc hién
(néu c6): Khong

¢) Co quan true tiép thuc hién th tuc hanh chinh: Trung tdm Dich vu vige 1am
Thanh Héa - true thude S Lao dong — Thuong binh va x& héi.

d) Co quan phdi hop (néu c6): Bao hidm x& hoi tinh.

7. Két qua thure hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh v& viéc hd trg hoc nghé hodic van ban tra 11 ngudi lao dong ddi
v6i trudng hop ngudi lao dong khéng da didu kién dé duge hd trg hoc nghé
theo quy dinh,
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3. L2 phis/4hapa, S, "\,

9. Tén Iﬁﬁd’&‘n’ n'iﬁliff;d khai: Pon dé nghi hd tro hoc nghé (mdu sé 18 ban
hanh kem fzeg*"ﬁ'zongm $0/28/2015/TT-BLDTBXH).

10. Yéu chu, diéu kién thwve hién thii tuc hanh chinh:

Ngudi lao d@?ﬁ‘quy* fflﬁh tai khoan 1 Didu 43 Lust Viéc lam dang ddng bao
hidm thit nghiép dugc hudng trg cip thét nghigp khi c6 da cac diéu kién sau:
1. Chim ddt hop dong lao dong hozic hop ddng 1am viée, trir céc truong hop
sau day:

a) Ngudi lao dong don phuong chédm dut hop ddng lao ddng, hop dong lam
viée tréi phéap luét;

b) Hudng luong huu, trg chp mét sirc lao ddng hang thang;

2. Pd nop hd so huéng tro cép thét nghiép tai trung tdm dich vu viéc lam theo
quy dinh tai khoan 1 Piéu 46 cda Luat nay;

3. Chua tim duge viée 1am sau 15 ngay, ké tir ngay ndp hd so hudng bao hiém
thét nghiép, trir cAc hop sau day:

a) Thuc hién nghia vu quén sy, nghia vu cng an;

b) Pi hoc tép c6 thoi han tir 4 12 thang tré 1én;

¢) Chap hanh quyét dinh 4p dung bién phép dira vao trurdng gido dudng, co s
gido dyc bét budc, co s& cai nghién bét bude;

d) Bi tam giam; chép hanh hinh phat ti;

d) Ra nudc ngoai dinh cu; di lao déng & nude ngoai theo hop ddng;

e) Chét.

4. D3 tham gia bao hidm thét nghiép tir & 9 théng trd 18n trong vong 24 thang
trude khi chim dit hop ddng lao déng/hop ddng lam viée.

11. Cén ct phap Iy ciia thii tuc hanh chinh:

- Lut Viéc lam s6 38/2013/QH13 ngay 16/11/2013 cia Quéc hoi;

- Nghj dinh sb 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ciia Chinh phti quy dinh chi
tiét thi hanh mét s6 didu cia Lust Viée 1am vé Bao hiém thét nghiép.

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cia B trudong Bo Lao
dong - Thuong binh x3 hdi Huéng din thuc hién Piéu 52 cia Ludt Viée lam
va mot s6 didu cta Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015
ctia Chinh phd quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 didu ctia Lut Viéc lam vé
bao hiém that nghiép.

CAC MAU PON, TO KHAI HANH CHINH: Co
MAU KET QUA THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH: C6
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Méu sé 18: Ban hanh kém theo Théng tw s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7
ndm 2015 ciia Bé trucng B¢ Lao dong-Thwong binh va Xa héi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Ty do - Hanh phiic

PE NGHI HO TRO HOC NGHE

Kinh giri: Trung tdm Dich vu viéc lam ...........

TEN 101 &z sinh NEAY....ccovenenne vrerrnannes fovverneernennes
S8 chimg minh mhan A ...iveeiiiii et e,
Ngay cp: ....../c....... foveeenn. 0T CAP: vt eeeieeiaeie et
S8 S BIHIXH ©e.voee ettt es e sess s ssess s s sa s st st tes
NOT thUGNE 0 (1)ie. e irit v e st ee e esessee s tesrse s s e ressnesrrssesnne s
Ch8 O BB DAY (2)kerernneeraneerneeereie e ereee e e et eeee e e e vt eeaenesrern e,
Sé dién thoai A& 1IN N8 (U CO) vt eees s s
Pang hudng tro cép thit nghiép theo Quyét dinh s8....ocveviviee s,
NGAY wrrrereee. T I ctia Giam déc S& Lao déng-Thuong binh va X3 hoi
tinh/tharth  pho...eeeeerereereererene. . thoi gian hudng tro cip thét nghigp 13
...................... thAng (K NGAY..vveeeedvreveered erereren BN DAY ] cveveS i)
(d6i véi truomg hop dang hudmg tro cdp that nghiép).
Téng sb thang déng bao hiém that nghiép: ...... thang (d6i v&i truong hop

ngudi lao dong b thoi gian déng bdo hiém thit nghiép tir di 09 thdng tré lén
nhung khéng thujc dién dang hwdng tro cdp thét nghiép).

Téi ¢ nguyén vong tham gia khéa ddo tao nghd ........ceeee.. v6i thoi
gian ........ thang, tai (tén co s6 day nghé, dia chi ).co.....ccoveenneeeeeeieeennn,

D& nghi quy Trung tAm xem xét, giai quyét ché dd hd tro hoc nghé dé t6i
dugc tham gia khoa dio tao nghé néu trén./.
cereneeny REAY .. thdng ..... ndm .....
Ngudi dé nghi
(Ky, ghi vd ho tén)

Ghi chu:

(1,2) Ghi v8 56 nha, ducng ph, 16, thén, x6m, lang, dp, ban, budn, phum, séc.

M@éu sé 19: Ban hanh kém theo Théng tw s6 28/2015/TT-BLPTBXH ngay 31 thing 7
ndm 2015 cua Bg trucong By Lao dpng-Thuong binh va Xa hoi
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(Y BAN NHAN DAN TINH/THANHPHO..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO LAO DPONG-THUONG BINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
VA XA HOI
Q8 M e ngay ... thang ... ndm .......
QUYET PINH

Vé viéc ho trg hoc nghé

GIAM POC SO LAO PONG-THUONG BINH VA XA HOX

Cin cir Luét Viée lam ngay 16 thang 11 nim 2013;

Can cir Nghi dinh sb 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh pht quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé didu ctia Lust Viéc 1am vé béo hiém thét nghiép;

Can cr Thong tr sb 28/2015/TT-BLDPTBXH ngay 31/7/2015 ciia Bo
trirong Bo Lao dong-Thuong binh va X& hoi hudng dan thue hién Didu 52 cla
Luét Viéc 1am va mot sé diéu ciia Nghi dinh sé 28/2015/ND-CP;
(010 I 11 PP (van ban quy dinh chic nang,
nhiém vu, quyén han va co cau 16 chike ciia Sé Lao déng — Thirong binh va Xa
héi);

Can it Quyét dinh 86 ...ovvveeivvnnnnn, ngay ..../..../..... cia Gidm déc S¢
Lao déng — Thuong binh va Xa hoi vé viéc hudng tro cip that nghiép (néu co)

Can cir D& nghi h6 tro hoc nghé cla BNg/DA.....uweveerseeveereeres e ceesssserseresaras

Theo d& nghi cia Gidm dbe Trung tam Dich vuviée 1am.............ooe.....

QUYET PINH:
Pitu 1. HE tro hoc nghd (161 HZHE) w..vvveeeeeiveecieee e abi véi:

) chitng minh nhén dan: .

Negdy cép: ...... fovueran foveeninn D07 CAP et vvvrenreeese e etreeessereeeeeeinres e s

S8 SO BIHIKH ©. v ceetsesecnsiesesssessesssssassasssssessssasessssseassssssssssasesssessssssssans

S6 thang duoc hd tro hoc nghd:......eeeeveocee. thang;

Mirc hd tro hoc nghé: .....e..... ddng/thang (bdng chik.........cccvevveerinn, )

Tai (16n co 56 dA0 1A0 NGNE, FIA CHI)vvneovoveeeeseceee e ssenens

Khéa hoc nghé 8 chirc tir ngdy.......lecuvuif e, AN NGAY.co oo,

Piéu 2. Quyét dinh ndy co hidu Iic k& tir ngay ky.

Pitu 3. Gidm dbc Bao hidm x& hoi tinh/thanh phd........................
Giam dbc Trung tdm Dich vu vige 1am ....ovvevveeennnn. , Thl trudmg (tén co s&
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day nghé).............c.coeue...... Vi Ong/bi c6 tén trén chiu trdch nhiém thi hinh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Luww: VT,..... GLAM DOC

(Ky, dong ddu va ghi r8 ho tén)
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M@u sd 22: Ban hanh kém theo Thong tw s6 28/2015/TT-BLPTBXH ngay 31 thang 7
ndm 2015 ctia Bj truong Bé Lao ding-Thuong binh va Xa héi

SG LAO BONG - THUONG BINH ) o . o
VA XA HOI TINI/THANH PHO .. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
R 5 Doc lap - Tw do - Hanh phiic
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM
SO vt , AGAY ...... thdng ... nam .......
THONG BAO

V& viée khong dwge hwémg tro cdp thit nghiép/hd trg hoc nghd

Kinh giri: Ong/bal.cocooiiieiiiecoeees e,

Sé chimg minh nhan dan: ..............o....... R RPRRRORR

AY everees leeeidueuun., Trung tAm Dijch vu viée [am nhén duge hd so dé
nghi hudng tro cp that nghiép/hd tro hoc nghé ciia dng/ba.

Cin cfr quy dinh ctia phép ludt vé diéu kién huéng tro cdp thit nghiép/hs
trg hoc nghé, Trung tdm Dich vu vige lam thong béo trudng hop ciia dng/ba
khong duge hudng tro cip thit nghiép/hd tro hoe nghé, 1y do:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................................... /.
Noi nhin: GI1AM POC
- Nhu trén; .
(Ky, dong dau va ghi rd ho tén)

- Lvu: VT, .....
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NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

LINH vrgi CVIEGLAM THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SQ/L* \OPONGN, THUONG BINH VA XA HOI THANH HOA
( Ban hé‘mh kem i‘heo\@ 't dinh 56.308%/0P-UBND ngdyd6 thing 8 nim 2016

g cuﬁ htt tich UBND tinh Thanh Hoa)

T ,..g ’/.'/
2 nh chifrth: H3 tro tir vén, gisi thidu viéc 1am.

Tén thu tl_lc-
S6 seri trén Co sé dit liéu quéc gia vé TTHC:

Linh vye: Viéc lam

NOIDUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh ty thie hién:

Bude 1: Chuin bi hé so

C4 nhan phai chuén bi hd so theo quy dinh clia phép lujt.

Budc 2: Tiép nhan hd so ciia ca nhan, tb chire

1. Pia diém tiép nhin:

C4 nhan ¢ thé lwa chon 01 trong cac dia diém sau cia Trung tdm Dich vu viée
1am Thanh Héa thudc S& Lao dong — Thuong binh va x& hdi d& ndp hd so

a) Phong Bio hidm thét nghiép — Trung tdm Dich vu viéc 1am Thanh Héa thudc
S& Lao dong — Thuong binh va x& hi (02 Tédy Son — Phuong Phfi Son ~ Thanh
phd Thanh Héa — tinh Thanh Héa).

b) Vin phong dai dién Ngoc Lic (Try s& dong tai Truomg Trung cdp nghé mién
nli Thanh Hoéa, x& Minh Son — huyén Ngoc Lic — tinh Thanh Hba).

c) Vén phdng dai dién Ha Trung (Tru s& déng tai Trung tdm Gido duc thudng
xuyén huyén Ha Trung, Thi trin Ha Trung — huyén Ha Trung — tinh Thanh Hoéa).
d) Van phong dai dién Vinh Loc (Tru s& déng tai Trung tAm day nghé huyén Vinh
Ldc, Thi trén Vinh Loc — huyén Vinh Loc — tinh Thanh Héa).

e) Vin phong dai dién Néng Céng (Tru sé déng tai Trung tdm day nghé huyén
Néng Céng, xd Minh Tho — huyén Néng Cdng — tinh Thanh Hoéa).

f) Van phong dai dién Tinh Gia (Try s& déng tai Trung tAm Bdi dudng chinh tri
huyén Tinh Gia, Thi trin Tinh Gia - huyén Tinh Gia — tinh Thanh Hoa).

2. Thoi gian tiép nhin: Trong gid hanh chinh cic ngay lam viée tir thit 2 dén thit
6 hang tudn (trir céc ngay 18 tét va ngay nghi theo quy dinh).

3. Nhitng diém cin lwu ¥ khi tiép nhiin ho so:

a) P4i v6i c4 nhan: B sung, hodn chinh hd so theo quy dinh.

b) Déi véi co quan tiép nhén hd so:

- Hudng din dé td chitc, c4 nhén bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh;
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— Ta
- . Sy
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Bute 3: Xif 1y 5 soéiiiod hhan, 1 chire
- Ngudi lao &Qngquy Cﬁ;frhz
hiém thét ngh@p'ﬁfdﬁém d{rt hop ddng lao déng holic hop dbng lam viéec ma cb

“HD so day dﬁ%"hqﬁlé}@i'v)éij 214y bién nhan hd so, tai 1iéu (mAu 04) cho ca nhan.

fal Khoan 1 Diu 43 clia Luat Vige 1am dang déng bao
nhu ciu tim kidirvise-Tm dugc tu vAn, gidi thidu viée lam midn phi théng qua
trung tdm dich vu viéc lam.

~ Ngubdi lao déng ghi ddy di cac thong tin c4 nhin, nhu céu tr vin, nhu cu gidi
thidu viéc 1am vao phiéu tu vin, gi6i thiéu viée lam theo miu quy dinh va ngp
truc tiép cho trung tdm dich vu viéc lam.

- Trung tam dich vu viéc 1am c6 trach nhiém tiép nhén phidu tr vin, gi6i thidu
vigc 1am v céin ¢l vio nhu ciu, kha ning clia ngudi lao déng, nhu ciu tuyén lao
dong ciia ngudi sit dung lao dong dé két néi viéc 1am phit hop véi ngudi lao dong.
- Trung tAm dich vu viéc 1am gixi cho ngudi lao déng Phiéu giéi thidu viée lam
theo mau quy dinh.

- Trung tm dich vu viéc 1am c6 tréach nhiém theo doi két qua dy tuyén lao déng
dé kip thoi hd trg ngudi lao déng.

Buéc 4: Tra két qua

1. Pja didm tra: Tai don vi thube Trung tdm Dich vu viéc lam Thanh Héa — Noi
c4 nhan da ndp hd so.

2. Thoi gian tra két qua: Trong gior hanh chinh céc ngay lam viée tir thir 2 dén
thit 6 hang tudn (trly ngdy 1§, tét va ngay nghi theo quy dinh).

2. Cach thire thye hién: Ngudi lac dong phai truc tiép ndp phiéu tu vén, gidi
thidu viéde lam tai trung tam dich vu viée 1am va duoc tu vén, gioi thiéu viée lam
truc tiép.

3. Thanh phan, s luwgng hé so:

a) Thanh phan hd se:

Phiéu tur vén, gidi thiéu viée 1am: 01 ban chinh
b) S6 lwong hd so: 01 (mbt) bd

4. Thi han gidi quy@t: vin ban chua quy dinh

5. P4i twong thye hién thit tuc hanh chinh: Ngudi lao dong quy dinh tai Khoan
1 Piéu 43 Luft Viéc lam dang déng bao hiém thét nghiép bi chdm dirt hop déng
lao dong hodc hop dong lam vige.

6. Co quan thwc hién thia tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Trung tm Dich vu viéc lam Thanh Héa

b) Co quan, ngudi ¢ thdm quyén duge iy quyén hoc phan cép thirc hién (néu
c6): Khong
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WM,
<4, . \

¢) Co quzzf ﬁ'l?}’f.‘z flep tﬁuc ién tht tuc hanh chinh: Trung tdm Dich vu viéc lam
Thanh Héa < tvu:p thuocf Q’ a0 ddng — Thuong binh va x& hji.
d) Co quan\ghm.hmp gneu 56): Khéng,

\

7. Két qua tl‘li,lq@;'q )n’ii tuc hanh chinh: Phidu gii thidu viéc lam (mdu 02 ban
himh kém theo Thong tw s6 28/2015/TT-BLDTBXH )

8. Lé phi: Khong

9. Tén miu don, mau t& khai:
Phidu tw vAn, gidi thidu viée lam (mdu s6 01 ban hinh kém theo Théng tw sé
28/2015/TT-BLDTBXH).

10. Yéu ciu, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

11. Cén cv phdp Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Ludt Viée 13m sb 38/2013/QH13 ngay 16/11/2013 clia Québc hdi;

- Nghi dinh s6 28/2015/NB-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh phil quy dinh chi tiét
thi hanh mot sb didu chia Lujt Viée 1am v& Bao hiém thét nghiép.

- Théng tu s& 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 ciia B trudng Bs Lao
déng - Thuong binh x4 hoi Huéng din thuc hién Pidu 52 cda Ludt Viée lam va
mét sb didu ctia Nghij dinh sb 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 cla
Chinh phi quy dinh chi tiét thi hinh mot s6 didu ctia Luat Viée 1am v& bao hidém
thét nghiép.

CAC MAU DON, TO KHAI HANH CHINH: C6
MAU KET QUA THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH: Cé
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Méu s6 01: Ban hénh kém theo Théng tw s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngdy 31 thing 7
néim 2015 ciia Bé truong Bé Lao dong-Thuong binh va X@ hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp - Tw do - Hanh phiic

PHIEU TU VAN, GIOI THIEU VIEC LAM
Kinh giti: Trung tdm Dich vu viéc lam.......cceneee.
Ho vAtEN: -oiiiiiiicviiireiiceceins sinh ngay ...... /......./...... Nam [, Nit [J
S8 ching minh DhAN dAN: .....iieiei e eee e e eeeerereeaens UUTRTRR

R =) 3 D4 = TP PPN
SO ditnthoai:.....ccevievevraenreninns. Dia chi email (néuco).....ccooevvvivvininnnnnn.

Chifu ca0 (CM): - ivvvenriaieraneenneinnn Can ndng(Kg): .voviviiiiiiiiiiiiiiian
Trinh d6 gido duc phé L1370} 1 = PR PP

Trinh d§ dao tao:

So Chuyén nganh dao tao Trinh dd dao tao (2)
TT

1

2

................................................................................................

THONG TIN VE QUA TRINH LAM VIEC

S6 Tén don vi . Th?’l glan lam j‘gc . Vi tri cong
TT da lam vide (Tt ngy.../.oc)o Bennghy. | o g tam
Sod.) '
1
2
Mirc luong (trudc 1an thit nghi€p gn nhat):.........covvvuiieeriernriiiiaieaeraeeanan




I1. TINH TRANG TiM KIEM VIEC LAM HIEN NAY
P4 lidn hé tim viéc 1am & dom vi ndo (i 1in thét nghiép gin nhit d&n

103 T R
IIL. NHU CAU TU VAN, GIOI THIEU VIEC LAM

1. Tu vin

Chinh sach, phap lujt vé lao dong viéc lam O Viéc lam O

Bao hiém thét nghigp [ Khic O

2. GiGi thiéu viée lam
V] COME VIBC: cuveiiimieriictciiit it cbiniininies i r e v e sa s rs ettt an s aeeaaaa s anes
Mite Trong thap DhAL: .o ereres eeeeeevranes

Loai hinh don vi: Nha nuéc CI; Ngoai nhd nuée OI; €6 von déu tur nuée ngoai
O

v venveey NEAY...... thdng...... ndM ...........
Ngudi dé nghi

(Ky, ghi ro hp tén)

Ghi chu:

(1) Ghird s nha, duwong phé, 16, thon, xom, lang, cfp, badn, budn, phum, séc.

(2) Cong nhdn k thudt khong cé ching chi nghé, chitng chi nghé ngin han dudi 03
théng, so cdp tir 03 thdng dén dudi 12 thdng, trung cdp, cao ding, dai hoc tré lén.
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M&u s6 02: Ban héanh kém theo Théng tw s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 ndm 2015 cia BJ trudng B Lao dgng-Thuong binh va Xa hoi

SO LAO PONG-THUONG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA XA HOI TINH/THANH PHO.... .. De p - Ty do - Hanh phiic
TRUNG TAM DJCH VUJ VIEC LAM
(dong dautreo) e ngdy...... thdng...... ndm ......
PHIEU GIOI THIEU VIEC LAM
(Ban luw)
Kinh gl (1) «oeeoenieiie e e
Trung tdm Dich vu viée lam.........eeeeee. trn trong gidi thiu:
Ong/ba: ...oovvivenians sinh ngay ......e. feveifeeev.o... Nam O, Nt O
S8 CMND: .. cutieiee e e e e e e cnebe e ce s
Ngay cép: ....... foverns foveennnn. NOT CAPI.trtieeeeiiiiereeeaer e e eeceeneanns
S8 58 BEIXH & oovevvnvrvrencransesaeearaeeaerneeeesersbeararseseeeesirannnen,
Pien thogi.....cueeeereneeanen. email (18U ¢6).......vevne.
A X0 O 1T 28 1 YUYV OOV SO PP
Ch8 O BIBI DAY e veeesreesoeriineeeit e e e ere e rne et s s e e aiien s
Trinh d6 gido duc phd thOng: ....co.ovvvneirieieecreeee e e e e
Trinh 40 chuy&n mén k¥ thudits.......oervvinniiiiiii e,
Kinh nghi€m 1am vA8C:......ovieiiiiriiiii i e
Vitef du tuyén: ..................................................................
Pén Quy don vi d& lién hs, du tuyén lao d6ng.
Phiéu gidi thidu vide 1am c6 gia tri hdt ngdy.... ... ......

Nguwoi lao ddng duoc
gioi thigu vige lam

Nguoi gidi thigu

(Ky, va ghi 15 ho tén)
(Ky, va ghi rd ho tén)
Ghi clut:

(1) Tén don vi ma Trung tm Dich vu viéc lam gidi thigu cho ngwdoi lao dong

SO LAO PONG-THUONG BINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA XA HOI TINH/THANH PHO...... Pge Iip - Ty do - Hanh phiie
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM
(Déng déu treo) aeeveeeney G HRANG..... BAMT ...

PHIEU G101 THIEU VIEC LAM
KA BT (1) ceevieneiit et e et s e s n e ne e a e e
Trung tAm Dich vu viée lam.......coeveened trdn trong gidi thidu:
Ong /03 .......uunvennnnn. Sinhngdy e /oe/ene oo Nam O, Nt O
S8 CMIND: .. eeeiee ettt et e e et it e e et e s e emite st tea s nmsrats

ngay cAp: .......... Fovereonn Joeeireen. NOT CAP:.eeeevvrerrrvenneeeeeieeareeneeen,
S8 S8 BEIXEHL & c.vvveeveeerveeisieaeneaianeeneeanieeaneaserenannscnbesenaeens
Pien thoait.........ceeeeeeeernens email (MU €6).ovvvevreeeeereeveniane,
NOT HUONE Teeeeecererieiine e snenissr st aee e res s ss e sne s e e e sas
Ch O MBI DAY et eeeinieiieiiieeee e te e ee e ia e ra e s s e en
Trinh d6 gi40 duc phd thONE: «.ecceeiveirrerrercaee e
Trinh d0 chuy&n mon k§ thuit.....coveereiiii e
Kinh nghifm 1Am vi8e:. ..ooniiiin i e e
VI QU TUYBI oo ee e e e e e e e et raae e e raane
Dén Quy don vi d2 lien hé, dy tuyén lao déng.
Phiéu giéi thiéu viée lam c6 gié tri hét ngay...../...../......
Nguoi gici thiéu

(Ky va ghird ho tén)

Ghi chi:

(1) Tén don vi ma Trung tdm Dich vu vige lam giéi thigu cho ngudi lao
dong
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NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH
LINH VUC VIECEAMTHUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA 80
LAO PONG - THFONG BINH VA XA HOI TINH THANH HOA
(Ban hanh kemlj%éé /Qagz%’%s?m 56:3088/0D-UBND nginMb thdng 8 ndm 2016
£y \’E’Mf?ﬁ‘ciku %}h UBND tinh Thanh Hoa)

Tén thi tuc hz‘mhc\h’*ﬁm:’ﬁfng béo vé& vidc tim kiém viée 1am hing thang.
S seri trén Co s6 dit lidu qubc gia vé TTHC:

Linh vye: Viée lam

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh ty thoe hién:

Buée 1: Chuén bi hd so

C4 nhan phai chudn bi hd so theo quy dinh cta phap lust.

Buéc 2: Tiép nhin hd so cha ci nhén, t§ chic

1. Pia diém tiép nhin:

C4 nhén c6 thé Iyra chon 1 trong céc dia didm sau ciia Trung tm Dich vu viéc lam
Thanh Héa thudc S& Lao dong — Thuong binh va x& hoi dé ndp hd so:

a) Phong Bao hidm thét nghiép — Trung tdm Dich vu viéc lam Thanh Héa thude
Sé& Lao dong — Thuong binh va x8 hgi (02 Tay Son — Phudng Phit Son — Thanh
phd Thanh Héa — tinh Thanh Héa).

b) Van phong dai dién Ngoc Lic (Tru s& dong tai Trudng Trung cép nghé mién
nai Thanh Hoa, x8 Minh Son — huyén Ngoc Lic — tinh Thanh Hoéa).

c) Vén phong dai dién Ha Trung (Tru sé dong tai Trung tdm Gido duc thudng
xuyén huyén Ha Trung, Thi trin Ha Trung — huyén Ha Trung — tinh Thanh Héa).
d) Van phong dai dién Vinh Loc (Tru s& déng tai Trung tAm day nghé huyén Vinh
Léc, Thi trn Vinh Loc — huyén Vinh Loc — tinh Thanh Héa).

e) Van phong dai dién Néng Cong (Tru s& dong tai Trung thm day nghé huyén
Néng Céng, xa Minh Tho — huyén Néng Céng — tinh Thanh Héa).

f) Van phong dai dién Tinh Gia (Tru s& déng tai Trung thm Bbi dudng chinh tri
huyén Tinh Gia, Thi trén Tinh Gia - huy&n Tinh Gia — tinh Thanh Héa).

2. Thoi gian tiép nhin: Trong gi® hanh chinh céc ngdy ldm viée tir thir 2 dén thi
6 hang tuln (trir céc ngay 18 tét va ngay nghi theo quy dinh).

3. Nhitng diém cin lwu y khi tiép nhin ho so:

a) D6i vi c4 nhan: B sung, hoan chinh h so theo quy dinh.

b) D& véi co quan tiép nhin hd so:
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4 nhé‘m b0 sung, hoan chinh hd so theo quy dinh;

hi*vigt gidy bidn nhén hd so, tai lidu cho ¢4 nhan.

Buéc 3: Xirds \_ 0 S cu%\t:% hén, t chirc

- Trong th&e -gwp hucmg,’trd ap thit nghiép, hing thang ngudi lao dong phai tryc
tiép thong bé&ve vige. tgn 1ém vidc lAm v6i trung tAm dich vu vige 1am noi dang
hudng tro cap thét-nghiép theo quy dinh trir trudng hop quy dink tai Khoan 2 va
Khoan 3 Pidu 10 Thong tr sé 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015.

- Ngay ngudi lao dong thong bao hing théng vé vide tim kiém viée lam duoc ghi
cu thé trong phu luc quyét dinh hudng trg cip thit nghiép cta ngudi lao déng,

- Trudmg hop ngay thong bao hing thang v& vige tim kidm viée 1am cia ngudi lao
dong nim trong khodng thoi gian lam thd tuc chuyén noi hudng trg cip thét
nghiép theo quy dinh tai Didu 22 Nghij dinh sé 28/2015/ND-CP thi ngudi lao dong
khéng phai thue hién viéc théng bao vé vide tim kiém vide lam véi trung tim dich

vu vi€c lam.

Budrc 4: Tra két qua

1. Pia diém tra: Tai don vi thudc Trung tdm Dich vu viéc lam Thanh Hoéa — Noi
c4 nhin da ndp hé so.

2. Thoi gian tra két qua: Trong gid hanh chinh cic ngay lam viée tir thir 2 dén
thir 6 hang tudn (trir ngdy 1€, tét va ngay nghi theo quy dinh).

2. Cdch thitc thwe hién: Ngudi lao déng phai trire ti_@ dén trung tAm dich vu viée
lam d8 thuc hién viée théng béo tim kiém viéc 1am.

3. Thanh phén, s lwgng hd so:

a) Thanh phin hd so:

- Théng béo v& viéc tim viéc 1am (miu s6 16): 01 ban chinh
b) S6 lwong hd so; 01 (mdt) bd

4. Thoi han gidi quyét: khdng quy dinh

5. Pdi twgng thwe hién thii tuc hanh chinh: Ngudi lao déng dang hudmg tro cip
that nghiép.

6. Co quan thuc hi€n thi tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

b) Co quan, ngudi c6 thdm quyén dwoc ty quyén hodc phan cip thuc hidn (néu
cd): Khong

¢) Co quan truc tiép thue hién thi tuc hanh chinh: Trung tdm Dich vu viée lam
Thanh Hoa - true thude S& Lao ddong — Thwong binh va xa hoi.

d) Co quan phdi hop (néu c6): Khéng.

7. Xét qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao ddng tiép tuc dugc hudng
tro cip thét nghiép.
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5 LE phfihe
9. Tén niFu fon; ma: 10! khai:

- Thong ao ‘kf‘”é”‘vjlééxilm viée 1am (Mdu sé 16 ban hinh kém theo Théng tw 56
28/2015/TFBLOTRXH}

10. Yéu ciu, didu kién thue hién thi tuc hanh chinh:
Ngudi lao dong trong thoi gian hudng tro cdp thit nghiép.

11. Cén cir phap Iy cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam s6 38/2013/QH13 ngay 16/11/2013 cia Qubc hdi;

_ Nghi dinh sé 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cia Chinh pht quy dinh chi tiét
thi hanh mot sb didu cia Ludt Viéc lam vé Bao hiém thit nghiép.

- Théng tu sé 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cia B6 trudng Bd Lao
déng - Thwong binh xa hoi Hudéng din thyc hién Pidu 52 cia Luat Viée lam va
mdt s6 didu cua Nghi dinh s§ 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nim 2015 cla
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Luat Viéc lam vé bao hiém
that nghiép.

CAC MAU PON, TO KHAI HANH CHINH: Cé
MAU KET QUA THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH: Khong
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Maéu sé 16: Ban hanh kém theo Théng t-w 56 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thing 7
ndm 2015 cia Bé trucng B Lao dong-Thirong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phie

THONG BAO VE VIEC TiM KIEM VIEC LAM
Thang hwéng tro cAp thit nghiép thi:.......
Kinh gtri: Trung tdm Dich vuviéc lam ................

TEN 01 1A: vt cecerresrre e sinh ngay .....c.o.... ST SO
S6 chitng minh nhin dan: .. ..o

NEHIED. 1vvveeeeeeeeeens théng, k& tr ngay....../eede. &n ngay....feod...... tai
tinh/thAnh Phé.....veieemisisereeereerenen,

Téi thong béo két qua tim kiém viéc 1am theo quy dinh, cu thé nhur sau:

(1) Pon vi thir nhét (Tén don vj, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri cong viéc
du tuyén, két qua).

(2) Pon vi thit hai (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri cong viéc
du tuyén, két qud).

(...) Tén don vi thi (...): (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri cong
viéc du tuyén, két qud).

Tinh trang viéc lam hién nay:

- Khéng c6 viéc lam.

- C6 viéc lam nhung chua giao két HPLD/HDLV (ghi 0 tén dom vi, dia chi,
cOng Vige dang IAm): ... .o oot

Tinh trang kKhédc (6m dau, thai sAn,.....) . .c.cooeiiiiiiiiiiiiiiiiiii
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T61 cam doan ndi dung ghi trén 12 ding su that, néu sai t6i chju moi trach nhiém
trude phép lut./.

.......... , hgay..... thang.... ndm......

Nguoi thong bao
(ky, ghi rG ho tén)
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NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO
- ONG BINH VA XA HOQI THANH HOA

(Ban h{wh{ rhpa Qu ét dinh 5613088 /0P-UBND ngay»]G thdng 8 nam 2016

i
§ 7 t,. L cua Chil tich UBND tinh Thanh Hoa)

P " .
Tén thi tl_?c‘:‘hé;nh'ch/inh: Giai quyét hd tro kinh phi déo tao, bdi dudng ning
cao trinh dd k¥ ning nghé d duy tri viéc 13m cho ngudi lao dong.

. A > ~ YA A . A
S6 seri trén Co s& dif liéu quoc gia vée TTHC:

Linh vue: Viéc lJam

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh tw thue hién

Buwéce 1. Chudn bi hd so.

Ngudi sit dung lao ddng chuén bi hd so theo quy dinh ctia phap lujt.
Budéc 2. Tiép nhén hd so ciéia c4 nhén, t6 chite.

1. Pia diém tiép nhin: B6 phan tiép nhan hd so vi tra két qua thudc Vin
phong S& Lao ddng - Thuong binh va Xa hdi Thanh Hoa (s6 74, Té Vinh Dién,
phudmg Dong Tho, thanh phd Thanh Ho4, tinh Thanh Ho4).

2. Thoi gian tiép nhan: Trong gid hanh chinh céc ngly lam vide tir thiy 2 dén
thi 6 hang tudn (trir ngay 18, tét va ngay nghi theo quy dinh).

3. Nhitng diém cén hru ¥ khi tiép nhén hé so:

a) Déi véi doanh nghiép: Ngudi st dung lao dong c6 nhu ciu hd tro dio tao,
bdi dudng, ning cao trinh d6 k§ ning nghé cho ngudi lao ddng phai ndp truc
tiép hd so theo quy dinh t&i S& Lao dong- Thuong binh va X3 hoi.

b) Déi véi co quan tiép nhén ho sor

- Tiép than hé so va kiém tra hd so, néu thidu yéu ciu ngudi sit dung lao dong
bd sung theo quy dinh;

- Hd so di'iy da, hop 1é thi viét giéy bién nhén hd so, tai lidu cho nguwdi six dung lao
dong.

Buée 3. Xir Iy hd so ciia ca nhin, t6 chic.

- Trong thdi han 30 ngay ké tir ngdy nhén dd hd so ciia ngudi sit dung lao déng
theo quy dinh, S& Lao ddng — Thuong binh va X& hoi thdm dinh va phé duyét
phuong an dao tao, bdi dudng, ning cao trinh dd k¥ ning nghé va duy tri viéc
lam; chu trl, phdi hop v6i S& Tai chinh va cdc co quan, don vi ¢ lién quan
thAdm dinh hd so dé& nghj hd tro dao tao, bdi dudng, nang cao trinh dd k¥ ning
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nghé thego qus '_iﬁ]“b,tal iéu 3 Nghi dinh s 28/2015/ND-CP va trinh Cha tich
Uy b nhah dﬁn tiﬁh, aanh phd truc thude Trung vong xem xét, quyet dinh
vige hé\tra klrih ph;l #35 fao, bdi dudng, nang cao trinh d6 k¥ ning nghé dé duy
tri viéc lang\cho ngug)@,lao déng.

Truong hop khong hd tro thi S& Lao déng — Thurong binh va X& hai phai tra 14
bing vin ban va néu rd 1y do cho ngudi sit dung lao dong.

- Quyét dinh v& viéc h8 tro kinh phi dio tao, bdi dudng, ning cao trinh dd k¥
nang nghé dé duy tri viéc lam cho ngudi lao dong duge S& Lao déng — Thurong
binh v4 X& hoi giti: 01 ban dén Bao hiém x4 hoi cép tinh d& thyue hién chi tra
kirth phi hé trg; 01 ban dén B6 Lao ddng-Thuong binh va X& hoi dé bao céo;
01 ban dén trung tdm dich vu viéc 1am; 01 ban dén ngudi sit dung lao déng dé
thuc hién va 01 ban dén co s& day nghé cho ngudi lao dfng trong trwdng hop
viéc ddo tao khong do ngudi sit dung lao déng thwe hién.

Buée 4. Tra két qua:

1. Pia diém tra: Bd phan tiép nhén hd so vi tra két qua thude Vin phong S&
Lao d6ng - Thirong binh va X& hoi Thanh Hoa (s§ 74 T Vinh Dién, phudng
Dong Tho, thanh phé Thanh Ho4, tinh Thanh Ho4).

2. Thoi gian tra két qua: Trong gid hanh chinh cac ngdy 1am viée tir thir 2 dén
thir 6 hang tudn (trlr ngay 1€, tét va ngay nghi theo quy dinh).

2. C4ch thive thye hién: Truc tiép.

3. Thanh phén, sb lirgng hé so:

a) Thanh phén hé so:

- Vin ban d& nghi hd trg kinh phi dao tao, bdi dudng, nang cao trinh @6 k§
ning nghé @ duy viée 13m cho ngudi lao dong;

- Phurong 4n thay ddi co ciu hodc cdng nghé san xuét, kinh doanh dugc cp cb
thdm quyén phé duyét;

- Phuong an dao tao, bdi dudng, nang cao frinh d k¥ ning nghé va duy trl viée
1am theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu 3 Nghj dinh s6 28/2015/ND-CP;

- Gily t& chimg minh khéng dit kinh phi d& t chitc dao tao, bdi dudng, ning
cao trinh d6 k¥ ning nghé cho ngudi lao ddng theo quy dinh tai Khoan 3 Pidu
3 Nghi dinh s 28/2015/NP- CP;

- Vin ban x4c nhan cta t6 chirc bao hidm xa hdi noi ngudi st dung lao déng
d6éng bao hiém thét nghiép cho ngudi lao ddng theo quy dinh tai Khoan 1 Pidu
3 Nghj dinh s 28/2015/NP- CP.
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N
b) S6 11;&»§glgs%61(\1\10t) bd.

)‘1‘/.

4. Th ha“n glal quye@ Trong thdi gian 30 ngay ké tir ngay nhan di hd so cila
ngudi s*g' dung,Iad d’on eo quy dinh.

5. Pbi tuqhgth;e*lﬂgn thi tuc hanh chinh: Ngudi sir dung lao déng cd nhu
cu hd trg dao tao, bdi dudng, néng cao trinh dé k¥ ning nghé cho ngwsi lao
dong.

6. Co quan thwc hién tha tuc hanh chinh:

a) Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: Chi tich Uy ban nhan
dan tinh.

b) Co quan, ngudi ¢6 thim quyén duogce uy quyén hoc phén c¢ip thue hién (néu
cd): Khéng.

¢) Co quan tryee tiép thye hién TTHC: S& Lao d6ng - Thuong binh va X2 hdi Thanh Hoé.
d) Co quan phdi hop (nu ¢6): S Tai chinh

7. Két qua thye hién thi tyc hanh chinh: Quyét dinh vé& viée hd tro dao tao,
bdi dudng, néng cao trinh d3 k¥ ning nghé d& duy tri viée 1am cho ngudi lao
dong.

8. Lé phi: Khong quy dinh

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong

10. Yéu ciu, diéu kién:

- Ngudi st dung lao ddng theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 43 Luat Viée lam ¢b
str dung ngudi lao déng quy dinh tai Khoan 1 Didu 43 clia Luét Viée lam dang
d6ng bao hiém thit nghiép;

- Déng @l bao hiém thit nghiép cho ngudi lao ddng thude dbi tuwong tham gia
béo hiém thét nghiép lién tuc tir d 12 théng tré 1én tinh dén thoi diém d& nghi
hé trg;

- Gip kho khian do suy giam kinh t& hofic vi Iy do bt kha khéng khéc budc phai
thay dbi co ciu hodic cdng nghé san xut, kinh doanh;

- Khéng dii kinh phi dé t chire dio tao, bdi dudng, ning cao trinh d6 k§ ning
nghé cho ngudi lao dong;

- C6 phuong 4n d4o tao, bdi dudng, ning cao trinh do k¥ ning nghé va duy tri
viée 1am duge co Nha nude ¢b thdm quyén phé duyét,
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11. Cs—an g;r ph\apxlg( thi tuc hanh chinh:

- Lus} ¥iég lamngay thang 11 ndm 2013;

- Ngh\dmh SO 2‘8[20 5/ND-CP ngay 12/3/2015 cita Chinh phit quy dinh chi tiét
thi hanh mb’t i&u cia Ludt Viée 1am vé bao hiém thét nghiép;

- Théng tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngdy 31/7/2015 ciia B Lao dong-
Thuong binh va X& hdi hudng dén thue hién Piéu 52 cta Ludt Viéc 1am va mot
s6 diéu ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

CAC MAU DPON, TO KHAI HANH CHINH: Khéng
MAU KET QUA THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH: Khéng

62



	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15
	Page 16
	Page 17
	Page 18
	Page 19
	Page 20
	Page 21
	Page 22
	Page 23
	Page 24
	Page 25
	Page 26
	Page 27
	Page 28
	Page 29
	Page 30
	Page 31
	Page 32
	Page 33
	Page 34
	Page 35
	Page 36
	Page 37
	Page 38
	Page 39
	Page 40
	Page 41
	Page 42
	Page 43
	Page 44
	Page 45
	Page 46
	Page 47
	Page 48
	Page 49
	Page 50
	Page 51
	Page 52
	Page 53
	Page 54
	Page 55
	Page 56
	Page 57
	Page 58
	Page 59
	Page 60
	Page 61
	Page 62

		2016-08-16T16:38:06+0700




